
FG3 SAISTĪBU UN IZDEVUMU UZSKAITE (1.lapa no 5)

      FG3-1 Klienta datu pārvaldība FG3-2 Iepirkuma organizēšana, FG3-3/1 Iepirkuma līguma slēgšana/ uzraudzība       FG3-3/2 Iepirkuma līguma izbeigšana
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Komunālo pakalpojuma līguma
un tā grozījumu ievade RVS

Horizon NĪP modulī
5 (process nr.3.3.2.a.)

Sākums

Piegādātāju datu rediģēšanas
pieprasījuma iesniegšana Atbalsta

sistēmā (Redmine)
1 (process nr. 3.1.2.)

  Iepirkuma līguma pārtraukšanas vai
līguma saistību izpildes iestāšanās

1

V
PC

Jā

Nē
Vai klienta
kartīte ir

ievadīta RVS
Horizon?

7

Iepirkuma līguma un tā grozījumu
statusa aktivizēšana RVS Horizon

 (process nr.3.3.3.)
9

Piegādātāju datu ievadīšana
RVS Horizon

8(process nr.3.1.1.)
8

FG3-7

Saņemta informācija par klienta
datu izmaiņām no klienta datu

izmaiņu monitoringa
3

Sākums

Piegādātāju datu rediģēšana RVS
Horizon

2  (process nr.3.1.3.)

Beigas

ja līgums ir par komunāliem 
pakalpojumiem uzskaitīts 

NĪP modulī

 Iepirkuma līguma darbības
izbeigšana RVS Horizon

(process nr.3.3.4.)
2

Sākums

Beigas

NĪP Piegādes līguma beigu datuma
ievade RVS Horizon NĪP modulī

3 (process nr.3.3.4.a.)

Beigas

Lēmuma pieņemšana par
nepieciešamību veikt iegādi

1

Iepirkuma organizēšana
 (process nr.3.2.1.)

2

Vai jāslēdz
 iepirkuma

līgums/līguma
grozījumi?

3

Iepirkuma līguma slēgšana un
grozīšana

 (process nr.3.3.1.)
4

PP8

FG5-6 

FG3-4Iepirkuma līguma un tā
grozījumu ievade RVS Horizon

6a (process nr.3.3.2.)

Iepirkuma līguma un tā
grozījumu reģistrēšana RVS

Horizon
6b  (process nr.3.3.2.)

Nē

Jā, ar saimnieciskās 
darbības 
veicēju

Sākums

Beigas

Beigas

Beigas

Jā, 
ar fizisku personu, kas 

nav saimnieciskās 
darbības veicējs

ja līgums ir par komunāliem 
pakalpojumiem uzskaitīts 

NĪP modulī



FG3 SAISTĪBU UN IZDEVUMU UZSKAITE (2.lapa no 5)

FG3-4 Preču vai pakalpojumu saņemšana; FG3-5 .1 Attaisnojuma dokumentu pārvaldība
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Sākums

Preču/pakalpojumu un
pavadzīmes/rēķina vai citas

pamatojošās informācijas saņemšana
1 (process nr.3.4.1.)

  Informācijas saņemšana par
nepieciešamību atgriezt preci vai

samaksu par pakalpojumu
16

Metarēķina ievade/ielāde
Pašapkalpošanās portālā

9 (process nr.3.5.1.1., 3.5.1.2.,
3.5.1.3.)

Preču/samaksātās naudas par
pakalpojumu atgriešana un

atgriešanas
pavadzīmes/kredītrēķina

saņemšana
17 (process nr.3.4.2.)

Metarēķina saskaņošana
Pašapkalpošanās portālā
10a (process nr.3.5.1.4.)

Pieteikums par izdevumu atzīšanu
Atbalsta sistēmā (Redmine)
10b (process nr.3.5.5.)

Sākums

Sākums

Jā

Vai klienta 
kartīte ir

RVS Horizon?
5

Rēķina pamatdatu informācijas
ielāde RVS Horizon no Biznesa

sistēmas 

6 (process nr.3.5.1.5.c)

Nē

Jā

Vai 
rēķina ielāde 

RVS Horizon ir
ar integrāciju?

3

Sistēmas dokumentu izveidošana
RVS Horizon  no Iestādes puses

4 (process nr.3.5.1.5.a)

FG3-2
   FG3-3/1

Nē

Piegādātāju datu ievadīšana
 RVS Horizon no Iestādes puses 

7 (process nr.3.1.1.a)

FG2-2.10.
FG3-7

FG1-1/2FG1-1/2

Jā
Vai

 preču saņemšanu ievada
Iestāde RVS Horizon? 

2
Nē

FG2-3

V
PC

Jā
Vai klienta
kartīte ir

ievadīta RVS
Horizon?

11

Piegādātāju datu ievadīšana RVS
Horizon

12 (process nr.3.1.1.)

Nākamo perioda izdevumu
atzīšana pārskata perioda

izdevumos
15  (process nr. 3.5.1.7.)

Sistēmas dokumenta izveide no
VPC puses  RVS Horizon
13 (process nr.3.5.1.5.)

FG6-2.1
FG6-3.1/1
FG6-3.2

FG1-1/1
FG1-1/2
FG1-2
FG1-3
FG2-3
FG2-4
FG2-7
FG4-1

FG6-2.1.
FG6-3.1/1
FG6-3.2.

Beigas

Sistēmas dokumenta grāmatošana
RVS Horizon

14 (process nr.3.5.1.6.)

Nē

Metarēķina un specifisko
krājumu, izņemot inventāru,

saņemšanas dokumentu
sasaistīšana 

18 (process nr.3.5.1.5.b.)

FG2-3

FG2-10 

Piegādātāja datu pārbaude un
rediģēšana 

8 (process nr.3.1.1.b)

FG3-7



FG3 SAISTĪBU UN IZDEVUMU UZSKAITE (3.lapa no 5)

FG3-5.2 Saimnieciskā norēķina veikšana FG3-5.3 Komandējuma norēķina veikšana
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  Avansa pieprasījums
saimnieciskajiem

izdevumiem (t.sk. uz
Iestādei piesaistīto

norēķinu karti)
Pašapkalpošanās portālā

1 (process nr.3.5.2.1.)

Sākums

Darbinieka informēšana par
avansa atmaksas veikšanu

10 (process nr.3.5.4.2.)

Izdevumu apliecinošo dokumentu
vai avansa norēķina iesniegšana

(t.sk. arī par darījumiem ar
norēķinu kartēm) Pašapkalpošanās

portālā
2 (process nr.3.5.2.2.)

FG2-4

Beigas

Darbinieka informēšana par
avansa atmaksas veikšanu

9 (process nr.3.5.4.2.) 

Komandējuma (darba
brauciena)  izdevumu atskaites
iesniegšana Pašapkalpošanās

portālā
2 (process nr.3.5.3.3.)

SākumsSākums

FG2-4

PP5-1 PP5-1

V
PC

Pieprasījuma
iesniegšana par avansa atmaksas

veikšanu Atbalsta sistēmā
(Redmine)

9 (process nr.3.5.4.1.)

Vai izdevumu
apliecinošo

dokumentu summa
pārsniedz

pārskaitīto avansu
uz darbinieka
bankas kontu?

6

Vai avansa
norēķins iesniegts

par maksājumu
norēķinu kartes

darījumiem?
5

Nē

Vai veidojas
avansa

atlikums?
8

Jā

Beigas

Nē

Vai veidojas
avansa

pārmaksa?
7

Nē

Nē

Jā

Nē

Vai iegādātas
materiālās
vērtības?

4

 Avansa norēķina apstrāde RVS
Horizon

3 (process nr.3.5.2.3.)

Jā

Jā

FG2-3

FG2-3
FG6-2.1

FG2-2

FG3-5.1

Beigas

Komandējuma (darba
brauciena) pieteikuma anulēšana

10 (process nr.3.5.3.2.)

Komandējuma (darba brauciena)
vai tā izmaiņu pieteikuma vai cita
pamatojoša dokumenta apstrāde

RVS Horizon
1 (process nr.3.5.3.1.)

Komandējuma  (darba brauciena)
atskaites apstrāde RVS Horizon

3 (process nr.3.5.3.4.)

Pieprasījuma
iesniegšana par avansa atmaksas

veikšanu Atbalsta sistēmā
(Redmine)

8 (process nr.3.5.4.1.)

Nē

Beigas

Nē

Vai izdevumu
apliecinošo

dokumentu summa
pārsniedz pārskaitīto
avansu uz darbinieka

bankas kontu?
4

Vai veidojas
avansa

pārmaksa?
5

Jā

Vai avansa
pārmaksu var
attiecināt uz

nākamo 
komandējumu?

7

Jā

Nē

Jā

Vai veidojas
avansa

pārmaksa?
11

Beigas

Nē

Jā

Nē

Vai pieteikumā 
sniegta atļauja pārmaksāto
avansu ieturēt no ikmēneša

darba samaksas?
6 

FG2-3

FG4-3

Beigas

Jā

FG6-2.1
FG5-4

FG2-3Jā



FG3 SAISTĪBU UN IZDEVUMU UZSKAITE (4.lapa no 5)

FG3-6. Kopsavilkuma grāmatošana

Ie
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V
PC

Specifisko darījumu
kopsavilkuma grāmatošana

virsgrāmatas līmenī
1 (process nr. 3.6.1.)

FG6-4

Sākums

FG6-2
FG6-3

Beigas



FG3 SAISTĪBU UN IZDEVUMU UZSKAITE (5.lapa no 5)

FG3-7. Bezatlīdzības darījumu (transferti, ziedojumi, ārvalstu finanšu palīdzība), subsīdiju un dotāciju komersantiem, biedrībām, nodibinājumiem un fiziskajām personām uzskaite 
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Informācijas sagatavošana par
priekšapamakas rēķina saņemšanu

 Atbalsta sistēmā (Redmine) 
2 (process nr.3.7.1.1)

FG5-2

Iestādes - finasējuma saņēmējas finasējuma izlietojuma pārskata pārvaldība

Jā

Nē

Vai līgums
paredz līdzekļu

saņemšanu
 avansā?

1

FG2-4
FG5-4

Finansējuma izlietojuma pārskata
sagatavošana 

3 (process nr.3.7.1.2.) 
Finansējuma izlietojuma pārskata
un tā apstiprinājuma iesniegšana

Atbalsta sistēmā (Redmine)
 4 (process nr.3.7.1.3.)

Iestādes - finasējuma devējas finasējuma izlietojuma pārskata pārvaldība

FG3-2

Nē

Vai līgums
paredz līdzekļu
 pārskaitīšanu

 avansā?
1

FG3-5

Finansējuma izlietojuma pārskata
saņemšana 

3 (process nr.3.7.2.2.) 

Finansējuma izlietojuma pārskata
un tā apstiprinājuma iesniegšana
Pašapkalpošanas portālā (HoP

Rēķini)
4  ( process nr.3.7.3.3.)

Informācijas sagatavošana par
priekšapamakas rēķina 

 Atbalsta sistēmā (Redmine) 
2 (process nr.3.7.2.1)

Jā

V
PC

Finansējuma izlietojuma
pārskata apstrāde RVS Horizon

 5 (process nr.3.7.1.4.)

FG5-2
FG5-4

Finansējuma izlietojuma
pārskata apstrāde RVS Horizon

 5 (process nr.3.7.2.4.)

FG3-3
FG35-5


