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1 levads

1.1 Auditorijas raksturojums

BudZeta planosanas un finansu vadibas risinajuma lietotaju celvedis (turpmak — celvedis) ir paredzéts valsts budzeta
iestazu un budZeta nefinansétu iestazu lietotajiem, kas strada ar budzZeta plana un izpildes datiem.

1.2 Lietojamiba

CELVEZA versija:
Identifikacijas numurs LC_BPFVR_V01.01
Nosaukums BudzZeta planosanas un finansu vadibas risinajums. Lietotaja celvedis

Dokumenta ietvertais materials var tikt modificéts katrai jaunai versijai un laidienam. Izmainas tiek atspogulotas
dokumenta revizijas vai izdevumos.

Programmatiras funkcionalitate, kas aprakstita celvedi, ir atkariga no konkréta lietotaja pieskirtajam lietoSanas
tiestbam.

1.3 Dokumenta noliks

Dokumenta noliks ir sniegt informaciju, kura palidz lietotajam veikt iestades uzdevumus BudzZets videé.

LC_BPFVR_V01.01
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2 Darba sesijas vadiba
BudZets darba sesijas vadiba paredzéta sistémas darbibai tieSsaistes (online) reZzima.

Drosibas apsvérumu dé| visiem e-pakalpojumiem noteikts, ka darba sesija tiek partraukta, ja 5 mindtes e-
pakalpojuma neveic nekadas darbibas.

2.1 Darba uzsaksanas procediira

Darbibas scenarijs:

Lai uzsaktu darbu Valsts kases e-pakalpojumu portala, interneta parlikprogramma adreses lauka janorada
https://epakalpojumi.kase.gov.lv vai janospiez atbilsto$a ikona Valsts kases majas lapa:

{9 Pieslegties ePakalpojumiem

Atveras ekrans un lai uzsaktu darbu, lietotajs izvélas autentifikacijas veidu.

Valsts kase

ePakalpojumu portals Lietotaja autentifikacija

A eParaksts €D _'*' eParaksts | mobile

o

LatvD)a.Iv

PIEZIME. Ja neizdodas autentificéties sistéma, jasazinas ar Klientu apkalpoSanas centru pa talruni: 67 094 368 vai e-
pastu: ekase@kase.gov.lv.

2.2 Parslegsands starp pakalpojumiem

Péc autentificéSanas lietotajam tiek atvérts portala sakumskats, kura saturs tiek atspogulots atbilstosi lietotaja
tiestbam.

Valsts kase Maksajumi Iestazu parskati BudZets FinanséSanas plani Pieteikumi

leiet atbilstosa sadala var uz tas uzklikskinot. Atgriezties sakumskata var noklikskinot uz “Valsts kase” kreisaja
augséeja starr.

LC_BPFVR_V01.01
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2.3 Sakumskata informdcija

Lietotajam sakumskata tiek atspogulota informacija pa pakalpojumu sadalam atbilstosi lietotaja tiestbam.

Valsts kase Maksajumi IestaZu parskati BudZets FinanséSanas plani Pieteikumi

Budzets
Apstiprinami dokumenti Aktualizéjamas tames
Plano3anas periods - 28.01.2025 - 31.12.2025
VALSTS - . . -
z Tames Finanséanas plana Kavétas
Jums ir apstiprinamas / parakstamas tames Testide s it s datiime dienas

@ Apstiprinamu iepirkumu planu nav
Aizkraukles Profesionala vidusskola (0671) 28.10.2025 15:45

Aizsardzibas ministrija (0011) 24.10.2025 09:57

Atvért parakstiSanas sadalu Aizsardzibas ministrija (0011) 31.10.2025 09:21

Sadalu “Apstiprinami dokumenti” attélo lietotajiem, kam ir tiesibas apstiprinat, saskanot vai parakstit dokumentus.

UzspieZot uz saites “Atvért parakstiSanas sadalu” , tiek paraditi apstiprinasanai, saskanosanai vai parakstisanai
sagatavotie dokumenti.

2.4 Darba sesijas partrauksana

Darba sesija partraucas péc noteikta bezdarbibas perioda (5 minites) vai nospieZzot komandpogu programmas loga
labaja augséja start (lziet).

LC_BPFVR_V01.01
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3 Budzets

3.1 Info lapa

Info lapa tiek ievietota aktuala informacija par e-pakalpojumu sadalas BudzZets funkcionalitatém.

Kreisaja josla atrodas navigacija uz funkcionalitatem:
e lestades limena planosana
e lepirkumi
e Parakstisana (redzama/ pieejama lietotajiem ar tiestbam apstiprinat, saskanot vai parakstit)

AKTUALITATES

@ Budjets [ s ! it tiek attelota Apstiprings
B Sekumskcats lietotajiem tiek attaiota Aktusliz u tafele, kur tek attélotas visas tames, kas irdal

), kurs i saie, kas atver “Parakstitana” sadall
finansaSanas pléns, bet tame vél nav izveidote). PEJEIA ail tiek paradits, vai times a & 51 MK instrukeifs noteikisjam terminam (paireiz

Tames izveide (detalizétak - sadal dokumenta "Lietotaja celvedis” (izstrads))

1. IZVELAS ATBILSTOSO PLANU B 2.1IZVEIDO IZMAINU, IEVADA DATUS UN APSTIPRINA B33 3. IZVEIDO TAMI E58 4.APSTIPRINA TAMI B 5.PARAKSTA TAMI
inu a 4 uz un pievi

@  Ilestadeslimena planoSana

A Iepirkumi

¢ Parakstidana

1.RIKIOSLA IZVELAS "STATUSU MAINA" BB 2.IZVERS SARAKSTU AR TAMEM STATUSA “IZVEIDOTS" B84 3.1ZVELAS APSTIPRINATAIU UN PARAKSTITAIU BB 4 ATZIME TAMES, KURAM VELAS MAINTT STATUSU UN SARAKSTA APAKSA NOSPIEZ ATTIECIGAS DAREIBAS POGU

Noraditejam apstiprinas&jam un paralstiijam tiks nos it autematiski pazinejumi <-pasta. Ja apstiprinditajs un/vei parelstia]s netick noradits, e-pasta pazinajumi netiks izsiati.

ymandu "Statusa maina" var izmantot visdm tdmes statusa maindm (atbilsto3i lietotdja tiesTbdm)
B i Apsiprina un paraksta

Aktualds valsts budZeta times ir publicétas Parskati un tames / Valsts budZeta tames.

eTames lietorajiem £aja funkcionalitata ir automatiski piekirtas pieejas tiesTbas 1ada pasa apjoma, kadas ir noteiktas aktualajos eTamju lietotaja tiesibu pieteikumos uz 01.01.2025

- Tiesibas sagatavot izmaias, veidot tami, vadit iepirkuma planus:
- Tiesibas apstiprinat izmaigas, apstiprinat 1ami, iepirkuma plany

- Tiesibas parakstit timi, iepirkuma pianu

- Tiesibas skatit visu
a it it tiesibas.
li pamatbudzeta plani, uz a1 - Jauna plana izveide tiks iespEjota péc Lietotdja ce|veZa publiciianas un papildus informacijas sniegianas

izveidot tami ziedojs avinajuma lidzekliem, |0 it pieprasijumu uz e-pastu: gov.lv, noradot ziedojumu un davinajuma konta numuru.

Jaunu lietotaju tiesibu pieteikumu fesniegiana un esoSo lietotaju tiesbu parvaldiba tiek veikta e-pakalpojumu portila sadala Pieteikumi (informacija sadala BudZets apakiadala “Veidlapas un instrukeijas)

Neskaidros jautajumus var sOtit uz e-pasta adresi gov.ly arKlientu ganas centra Kiem pa talr. 67 094 368.

3.2 lestdades limena planosana

3.2.1 Komandrinda

Valsts kase Maksajumi Iestazu parskati Budzets FinanséSanas plani

Komandpoga galvenes kreisaja stlri virs komandrindas redzama, ja lietotajs atrodas apakssadala, kur kreisa
puseé izvietots Organizaciju struktlras panelis un Periodu izvélne.
Komandpogas izvélne parada sadalas BudzZets apak$sadalas un lietotaja atrasanos konkréta apakssadala.

Komandrindas saturs atkarigs no apakssadalas, kura atrodas lietotajs un lietotaja tiestbam.

lestades limena planosanas apaksadalas komandrinda sastav no $adam komandam (komandu grupam):
Planadati Riki Statusumaina Paligs

Plana dati komandas:
Dzést planu - dzést struktiras elementu (pieejama lietotajam ar “vadit”
v  Slépt/radit struktdru T tiestbam)

2025 v Slépt/radit struktaru — komanda atver un savérs organizaciju struktdras
paneli.

Planadati Riki Statusu maina Paligs

LC_BPFVR_V01.01
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Planadati Riki Statusumaina Paligs Dimensijas — |auj lietotajam papildinat dimensiju klasifikatoru ar
Noradietper{  Dimensijas paplldlrlformacuas Iauk.u.em (1, %, 3_)._._ . o
Importét no XML - |auj importét aréjas izcelsmes datus xml formata
2025 Importét no XML v

Statusu maina Statusu maina — Jauj lietotdjam vienlaicigi

nomainit statusu vairakiem dokumentiem
¥ Dokumenti statusa Gatavs apstiprinasanai
Atverot izvélni “Dokumenti statusa lzveidots” ir

* Dokumenti statusa Izveidots iespéjams noradit Apstiprinataju un Parakstitaju

Apstiprintals (var izvéléties no saraksta), kuram apstiprinatajam

Toiblisting AR 3 vai parakstitajam tiks nosutits e-pasts par statusa
mainu.

Parakstitdjs

IzvElieties parakstitaju ~

[l 22 Kultiras ministrija

[ 0511 Kultdras ministrija e-pasta piemérs:
T P220511023 29.01.2025 10:41:33 lestade: XXXX iestades nosaukums

i - Informéjam, ka valsts budZeta tames ir gatavas
Gatavs apstiprinasanai - .
parakstisanai.

3.2.2 Organizaciju strukttiras panelis

Neradliet periodn - Noradiet periodu - lietotajs izvélas planosanas periodu.
2025 v

Noradiet struktiiras elementu - organizaciju koka struktdra, kas
apkopo lietotajam pieejamas organizacijas (hierarhiska
struktdira) un dokumentus.

Moradiet struktiras elementu

* [ P Pamatbudzets
* || 01 Valsts prezidenta kanceleja
- . P . »
~ [ 0400 Valsts prezidenta darbibas nodro3ina3ana Struktdru elementi atveras nospiezot bU|t|DU D

] P010001001 Latvijas Valsts prezidenta kanceleja = . - - . . - v= 1= g
Organizaciju koka planu ikonas tiek attélotas dazadas krasas:

» [ 02 sacima PELEKA - jauns plans, nav izveidota neviena izmaina
» B 03 Ministru kabinets DZELTENA - izmaina/as ir sagatavosana
ZALA - visas izmainas ir apstiprinatas

» [ 04 Korupcijas novérSanas un apkaro3anas birojs

3.2.3 Formu un informacijas panelis

Cilnes:
e Planos$ana — aktuala plana un izmainu formas
e Tame —no aktuala plana izveidotas tames

LC_BPFVR_V01.01
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PlanoZana Tame

o

I indnt tami

Aktualais plans w a & iLS

Cilnes “Planosana” formu izvélne:

e Aktualais plans — parada apstiprinato izmainu kopsummas uz pasreizéjo bridi (ja nav apstiprinatas izmainas,
aktualais plans tukss)

e Izmaina - parada izveidoto izmainu

e Tame — parada izveidotas tames detalizéto skatu

Informacija — Info panela attélosanas/paslépsanas ikona, kura tiek attélota:

e e Pamatinformacija par iestades planu (ministrija, iestade, programma, apakSprogramma, saistibu
veids, projekts, konts u.c.)

¢ Informacija par izmainu — statusa izmainas, aréjo (tiestbu akti) pamatojumu, iekS€jo pamatojumu
(redzama pie konkrétas izmainas)

¢ Informacija par tami — statusa izmainas (redzama pie tames)

Mainit ailu paradiSanu — atver formas ailu konfiguracijas logu, kur lietotajs var izvéléties sev piemérotako

formas ailu skatu (kuras paradit un kada seciba). Formas ailes grupétas:

e Dimensiju ailes — lietotajam pieejamas dimensiju ailes (atkarigs no lietotaja iestadei planosSana
noteikta izmantojamo dimensiju skaita). EKK dimensija visiem péc nokluséjuma.

e Datu ailes — lietotajam pieejamas datu ailes un piezimes aile (izmantojamas atkariba no lietotaja
iestades planosanas perioda — ménesis, ceturksnis (pieméram, datu ievadei izvélas katra ceturksna
pirmo meénesi), gads (ievada Janvaris ailé).

LC_BPFVR_V01.01



Budzeta planosanas un finansu vadibas risinajums. Lietotaja celvedis 10

Formas ailu konfiguracija &
Lai mainitu ailu kartibu, klikkiniet uz bultipam "uz auggu", "uz leju" vai pieturiet peli uz ailes un parvelciet uz nepiecieSamo vietu. Lai -~
aili pasleptu iznemiet keksi no izvelnes ratinas "radit’”.
Lai uzstaditu sistémas nokluséto ailu konfiguraciju spiediet| Uzstadit noklusétos iestatijumus o
Dimensiju ailes Radit aili
S ¢ Ekcke
4 3 Vadibas dimensija ]
P ¢ Struktdrvieniba (]
4 0 Iestades detalizacija ]
4 y Projekts [l
Datu ailes Radit aili
4 ¢ Plans kopa (gads) /]
4 0 Izpilde ]
4 $ Janvaris =
4 ¢ Februaris (]
4 0 Marts ]
4 3 I ceturksnis ]
1 ¢ Aprilis ) £

Aizvert Saglabat

Ailes var parvietot ar bultinam vai pieturot ar peli parvilkt uz vajadzigo vietu.

PIEZIME. Izvéléta formas ailu konfiguracija tiek saglabata lietotdja liment. Izvéle attiecas uz visiem lietotdjam pieejamiem
planiem. To var brivi mainit neierobeZotu skaitu reizu. Ja ailes ir haotiski izvietotas, ieteikums izvéléties pogu
“Uzstadit noklusétos uzstadijumus” un tad turpindt.

XLS atskaite - izvélétas formas izguve Excel formata faila. Izgltais fails satur divas lapas:
e Informacija — Info panela informacija
o Dati—izvélétas formas dati uz izguves bridi

¥LS

Atra skata atskaite - attélo informaciju uz atra skata atskaites izveido$anas bridi: aktualas tames datus,
B apstiprinatas un neapstiprinatas izmainas, aktuala finansésanas plana datus, budZeta izpildes datus, ka
arl starpibu starp finanséSanas planu un aktualo tami ar izmainam, starpibu starp aktualo tami ar
izmainam un izpildi, izpildi pret aktualo tami / tami ar izmainam, %.

LC_BPFVR_V01.01
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Kods

]
A700
21710
BO0O
B100
8130
2000
3300

2360

3261

Atra skata atskaite P130050003 / Izmaina 14.01.2025 14:07:50 (SagatavoSand) 2

Nosaukums Aktualatame Apstiprindtds = Izmainas Aktuald timear Finansas lans  Starpiba starp &5 Izpilde (VKjuz  Starpibastarpakiudlo  Izpiide pretakivdle  Izpilde pret
izmainas izmainam (18.12.2024) planu un akiuglo tami ar  16.01.202508:25:19,  tami arizmainémun  t&mi arizmainam, %  akluala tame, %
izmainam izpildi
1 2 g 3 5 6 7 3 ] 10 11
Resursi fzdevumy segZanai 0 [ 86722 86722 26722 0 84 722,00 0,00 100,00 % 0,008
Dotacija no visparéjiem ienémumiem o o 86722 86722 86 722 o 86 722,00 0,00 100,00 % 0,002
Visparsja kartiba sadalama doticija na visparjiem ienémumiem 0 [ 86722 86722 86722 0 36 722,00 0,00 100,00% 0,009
Izdevumi - kopa o o 86722 86722 86722 0 0,00 26 722,00 0.00% 0,009
UzturéSanas izdevumi [ o 86722 86722 86722 o 0,00 26 722,00 0,00 % 0,009
Subsfdijas, dotacijas, socialis maksajumi un kompensacijas 0 [ 86722 86722 86722 g 0,00 86722,00 0,00% 0,003
Subeidijas un dat3cijas g g 86732 26723 86723 o 0,00 86722,00 0,00% 0,003
Subsidijas un dotacijas , biedribam, o o 86722 86722 o 0,00 86722,00 0,00% 0,003
fiziskam persanam
Valsts un pasvaldiby budzsta daticija komersantiem, biediibam, [ [ 86722 26722 0 0,00 36722,00 0,00% 0,003

nodibingjumism un fiziskim persanam
Valsts un pasvaldiby budZeta dotaoia valsts un padvaldiby [ g 86722 86722 [ 0,00 86722,00 0,00% 0,003
komersaniiam

Aizvert

Atra skata atskaité var:

Izgit to Excel faila formata
Parladét budzeta izpildes datus

Eksportét - izvélétas formas izguve Excel formata faila papildinasanai un datu importam. Izgltais fails
satur tris lapas:
¢ Informacija — Info panela informacija
o Dimensijas — iestadei pieejamo dimensiju dati uz izguves bridi
o Dati — izvélétas formas dati uz izguves bridi (ja eksporté izmainu, tad faila tiek ielasita kopa rinda
(plans ar izmainam - tresa rinda))

Importét — izeksportéta Excel faila importésana izmaina (ikona pieejama atrodoties Izmaina, kas ir
sagatavosana).

PIEZIME.

Izeksportéto Excel failu izmanto plana datu labosanai un importésanai Izmainas forma gadijuma, ja lietotajam
ir értak izmainu datus vadit nevis interneta parlika izmainu ievadformas ekrana, bet Excel faila (pieméram, lielu
datu masivu gadijuma).

Izmainas veic lapa “Dati” — ka esoso rindu summu labosanu ménesu ailés, papildinasanu ar jaunam rindam
(dimensijas izvélas no izvélném, izvélnés vértibas meklé péc koda vai nosaukuma dalas). Ja ir janonuflo summas
kada rinda, taja ievada nulles vértibas (rindu nedzés).

Importéjot Excel failu lapa “Dati” noraditds vértibas tiks uzskatitas par izmainas gala summam (plans ar
izmainam), un sistéma aprékinds starpibu starp sakuma planu un planu ar izmainam, un ielasis so starpibu
izmainu rinda.

Izgataja faild lapas “Informdcija” un “Dimensijas” izmainas neveic!

Ja Excel faila lapa “Dati” kdda no dimensiju ailém ir noradita vértiba, kdda neeksisté sistéma, pie importa tiks
izdots kladas pazinojums un dati netiks ieladéti:

Importésana X

DIMENSIJA_VA vértiba "#N/A" nav atlauta!

LC_BPFVR_V01.01
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Cilnes “Tame” formu izvélne:

1-23.07.2025 (Izveidots) [i] LS Atvert detaliz&to tAmi o Gatavs apstiprina&anai

Izvélné var atlasit izveidotas tames.

i) XLS

Informdcijas ikona un /zvélétas formas izguve Excel formata faila ir identiska ka cilné Planosana.

Atvért detalizéto tami (i )

nospieZot Atvért detalizéto tami, notiek parslégsanas uz cilni Planosana un lai
parvietotos atpakal, janospiez uz cilni Tame.

3.2.4 Izmainu izveide

Lai izveidotu detalizéto iestades planu, jaizveido izmaina cilné “Planosana”. lzmainas var blt vairakas, bet to
kopsummai jaatbilst aktualajam finansésanas planam.

o Lai uzsaktu izmainu ievadi, organizaciju koka izvélas planu (zemako detalizaciju), atbilstosi kuram tiks veidota
izmaina un vadtti dati.

Sakums Planadati Riki Statusumaipa Paligs

-

~ (@ 13 Finan3u ministrija Planosana Tame
o clecpisspaco Aldualais plans ”
» (& 3000 Lidzekli nodibinajumam ' Plans Nr. P130051001 Kodi
BudZeta veids PamatbudZets P
~ (i 3100 BudZeta izpilde un valsts Resors Finan$u ministrija 13
Iestade Valsts kase 0051
~ [ 3101 BudZeta izpilde Programma BudZeta izpilde un valsts parada vadiba 31.00.00
Apaksprogramma BudZeta izpilde 31.01.00
B P130051001 Valsts kas: Funkcija Finan§}1 un ﬁsk?lé darbiba 01.120
Saistibu veids Bez saistibu veida 0000000000
- - Resursu avots Dotacija, pasu iepémumi 01
» (& 3102 Valsts parada vadiba Finanséganas plananr.  2130051310100000018
X Konts LVO6TREL2130051005000
» [ 3200 Iepirkumu uzraudzibas b D 1000005
» {3 3300 Valsts ienémumu un mui Ekk Vadibas dimensija Struktarvieniba Plans kt;pé Janvaris
f A (gads;
N v v v
» [ 3800 Eiropas Savienibas finans
Kontrole 0 0

» (& 3900 Uzraudziba un kontrole

o

Uz ekrana redzamo info panela datus uzspieZot uz ikonas var aizvért, tadéjadi ieglstot lielaku ekrana telpu

datu parskatamibai.

. = - v =1 = . v Jauna izmaina + _
o Atrodoties cilné Planosana / Aktualais plans nospiez komandpogu _ Atveras logs, kura
norada izmainu veikSanas pamatojumu.
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Veidot jaunu izmainu

Argjais pamatojums

Pamatojums 0/300

Sakoties jaunajam gadam, pirmajai izmainai péc gadskartéja budZeta apstiprinasanas (ja eksisté asignéts
finansé3anas plans uz 01.01.20xx) Aréja pamatojuma vienmér izvélas Sakotnéjais budZets, lai tiktu nodrosinata
tamju atbilstiba Valsts kasé registrétajiem finansé3anas planiem uz 1.janvari. Gada laika Aréjo pamatojumu Valsts
kase papildina ar Finansu ministrijas rikojumiem.

Péc pamatojuma ievades nospiez komandpogu /zveidot.

o Jaizmainas tiek veiktas tikai tames izveides nolukiem, tad visa gada summa var tikt ievadita janvara ménesi. Ja
tiek izmantota ari detalizéta iestades planosana (Horizon papildus dimensijas), tad péc nepieciesamibas izmantojot

Mainit ailu paradisanu var pievienot ari citus ménesus vai ceturksnus - ja plano pa ménesiem - katra ménesi,
ja pa ceturkSniem - katra ceturkSna pirmaja ménesi. Ja planoSana tiek izmantotas ne tikai EKK, bet arT citas
dimensijas, tad ar minétas ikonas palidzibu var izvéléties un radit uz ekrana ari citas planosanas dimensijas.

PIEZIME. lestade pirms detalizétas planosanas uzsaksanas informé Valsts kasi par Horizon papildu dimensijam, kuras ta
izmantos pldanosana.

Nakosa darbiba —spiez “Pievienot rindu” komandpogu , izvélas tos EKK, kuros tiks ievaditi dati un nospiez Pievienot
un tad Aizvert.

Pievienot
21710 Visparéja kartiba sadalama dotacija no visparéjiem ienémumiem
1119 Paréjo darbinieku ménesalga (darba alga) *
2311 Biroja preces
523 & < > Q
Vv B00O Izdevumi — kopa
V' B200 Kapitalie izdevumi
Vv B210 Pamatkapitala veidoSana
V 5200 Pamatlidzekli, ieguldijuma ipadumi un biologiskie aktivi
V' 5230 Paréjie pamatlidzekli
(J 5231 Transportlidzekli
(J 5233 Bibliotéku krajumi
[J 5234 1zklaides, literarie un makslas originaldarbi
(0 5235 Dargakmeni, dargmetali un citas vértslietas
(0 5236 Antikie un citi makslas priek3meti
(0 5238 Datortehnika, sakaru un cita biroja tehnika

(J 5239 Paréjie ieprieks neklasificétie pamatlidzekli un ieguldijuma ipagumi

v
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Ja izvéloties rindas vértibas, lietotajs ir kldijies, tad attiecigo rindu var dzést, ja vien dokuments ir statusa
Sagatavosand un $aja rinda nav jau apstiprinatu planu datu.

Lai dzéstu rindu, nospieZ tris punktu zimi, tad paradas komandpoga: m

Ja ievaditie plana dati nav sabalanséti (ienémumi minus izdevumi, (+/-) finansésana), tad starpiba tiek attélota
izveidotas veidlapas augséjas dalas rinda Kontrole.

Ekk Plans kopa Janvaris
(gads)
v
Kontrole 0 0
60 60
60 60

Lai varétu parbaudit ievadito izmainu atbilstibu aktualajam finansé$anas planam, uz ekrana var atvért Atra skata

atskaiti.

PIEZIME.

Ja resursi izdevumu segsanai nav viendadi ar izdevumiem, veidojas vai nu resursu parpalikums (uzkrajums) vai
resursu deficits — So starpibu atspogujo finansésanas dala, pieméram, koda F21010000 “Naudas lidzek]i”
apakskodos.

Javienlaikus ir paredzéts veidot uzkrajumu no tekosa gada ienémumiem un izmantot iepriekséja gada atlikumu,
uzkrajumu no tekosd gada ienémumiem janordda finanséSanas klasifikdacijas koda ka atlikuma izmainu
palielinajumu ar minus (-) zimi, savukart atlikuma izmantosanu norada ka atlikuma izmainu samazinajumu ar
plus (+) zimi.

Pieméram, zemak pieméra ir paradits, ka tamé korekti paradit, ka ir planots veidot pasu ienémumu uzkrajumu
10 000 euro apméra no kartéja gada ienémumiem, vienlaikus planots izmantot iepriekséja gada atlikumu
30 000 euro apmeéra (iepriekséja gada atlikumu plano budZeta saskana ar Likuma par budZetu un finansu vadibu
9.panta 13.% dajas ceturto punktu vai 14.dajas pirmo punktu). Lidz ar to izdevumi 70 000 euro apmeéra tiks segti

gan no kartéja gada ienémumiem (Resursi izdevumu segsanai), gan no FinansésSanas (atlikuma izmainas).

Kods Nosaukums Tame Izmainas Tame
(iepriekseja
versija)
A B 1 2 3
PO Resursi izdevumu segSanai 0 50 000 50 000
A300 'k neé i no maksas pakalpoj; un citi paSu ienémumi — 0 50000 50 000
opa
A320 Paréjie 21.3.0.0 grupa neklasificétie iestazu ienémumi par iestazu 0 50000 50 000
sniegtajiem maksas pakalpojumiem un citi pasu iepémumi
A323 Citi ieprieks neklasificétie pau ienémumi 0 50 000 50 000
21490 Citi ieprieks neklasificétie paSu ienémumi 0 50 000 50 000
B00O Izdevumi — kopa 0 70 000 70 000
B100 Uzturésanas izdevumi 0 70 000 70 000
B110 Kartéjie izdevumi 0 70 000 70 000
2000 Preces un pakalpojumi 0 70 000 70 000
2200 Pakalpojumi 0 70000 70 000
2210 Izdevumi par sakaru pakalpojumiem 0 70000 70 000
F00000000 Finansésana 0 20000 20000
F21010000 Naudas lidzekli 0 20000 20000
F210100001 Maksas pakalpojumu un citu pasu iepémumu naudas lidzeklu 0 20000 20000
atlikumu izmainas palielinajums (-) vai samazinajums (+)
F210100101 Maksas pakalpojumu un citu pasu iepémumu naudas lidzeklu 0 -10 000 -10 000
atlikumu izmainas palielinajums (-)
F210100201 Maksas pakalpojumu un citu pasu iepémumu naudas lidzeklu 0 30000 30000

atlikumu izmainas samazinajums (+)

Vienlaicigi vérsam uzmanibu, ka atlikuma izmainas var uzradit divéjadi:

F21010020X koda samazinajumu ar (+) zimi - tas atbilst klasifikacijas logikai - bet tad veidojas negativa starpiba
starp tami un faktisko izpildi.

F21010010X koda ar (+) zimi, lai gan Saja koda péc klasifikacijas jauzrada palielinGjums ar (-) zimi. Lidz ar to
uzradot "negativu palielinajumu", neveidojas negativa starpiba starp tami un faktisko izpildi. Lidz ar to ar sadu
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pieeju atlikuma izmainu pldana uzradisanai neparddds neatbilstiba, bet ta nav korekta pret klasifikaciju, tacu ta
netraucé tames apstiprinasanu.

Neatbilstiba atlikumu izmainu kodos veidojas no atskirigds logikas budZeta planosana un izpildé:

e BudZeta F21010020X koda samazindjumu plano ar (+) zimi - tas atbilst klasifikacijas logikai, ka atlikumu
samazina, lai segtu izdevumus.

e Faktiskaja izpildé atlikumu pdrgramato no iepriekséja gada vai programmas atlikumu konta ar kodu
F21010010X ar (+) zimi, kas atbilst iendkoso darijumu (kredita) uzradisanai — palielina konta atlikumu.

Kad dati ir ievaditi un saglabati, nospiezam komandpogu Beigt labot X
Izmainu var izdzést, ja dokuments ir statusa Sagatavosand.

Lai to izdaritu, nospieZ komandpogu “Labot”, tad komandrinda izvélas pogu Dzést un tad var veikt dzésanas darbibu.

(3] = XLS B X B Pievienot rindu + R Saglabat
Ja dati ir ievaditi korekti, nako$a darbiba - spiez komandpogu (detalizetak skat. sadalu

Dokumenta statusa maina).

PIEZIME. Péc apstiprinasanas datus vairs nevar labot un izmainu nevar dzést, tadél tiek paradits bridinosais pazinojums:
Izmainu apstiprina%ana X
Péc apstiprinasanas izmainu nevareés labot, dzést! Vai
tieSam vélaties apstiprinat izmainu?

_

Ja veicot apstiprinasanu izmainas dati nav sabalanséti, tiek paradits bridinosais pazinojums:
Sakaribu parbaude

Ienémumu/Izdevumi/Finansésana nav sabalanséti

Aile Iené Izd Fi &s Starpiba
Plans kopa (gads) 281144 281084 0 60
Janvaris 281144 281084 0 60

Ja lietotdjs izvélas Turpinat, neskatoties uz neatbilstibam, darbiba tiks veikta un izmainas apstiprinatas.

Ja tiek apstiprindtas izmainas un tas nesakrit ar aktudlo finansésanas planu, tad uz So izmainu pamata nevar
veidot tami. Ja péc izmainas apstiprindsanas lietotdjs vélas precizét planu, lai to sabalansétu, un plans ar
apstiprinatam izmainam atbilstu aktudalajam finansésanas planam, veido jaunu izmainu.

Péc Apstiprinasanas lzmaina uzradas Aktualaja plana.
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3.2.5 Tames izveide

Kad izmaina/as ir apstiprinata/as, tad cilné Planosana izvélas Aktudlais plans kuram tiks veidota tame un spiez

Veidot tami o L - s ow = S S -
komandpogu . Saja bridi notiek automatiska parslégsanas uz cilni Tame un tiek izveidota tame.

Ja uz tames veidoSanas bridi faktiska izpilde kada no EKK parsniedz tamé noradito, tiek sanemts bridinosais
pazinojums. To pasu informaciju var redzét ari Atra skata atskaite.

Pieméram:

Sakartbu parbaude

Faktiska izpilde parsniedz tami

Kods Nosaukums Starpiba starp aktualo tami ar izmainam un izpildi
1147 Piemaksa par papildu darbu -62,23

Ja nepiecieSams tami veidot ziedojumu /davinajumu kontam vai budZeta nefinansétas iestades gadijuma— norékinu
kontam, tad informaciju par kontu, kuram jaizveido tame, ligums nositit uz e-pastu ekase@kase.gov.lv. Valsts
kases darbinieki organizaciju kokam pievienos atbilstoSo kontu, lai lietotajs varétu izveidot izmainu un tami.

3.2.6 Statusa maina
Sistéema dokumentu statusi atskiras no ta, vai izvélas cilni Planosana vai Tame.
Lietotajiem ar dazadam tiesibam pieejamo statusu klasts var atskirties.
Dokumenta statusu maina tikai organizaciju kokveida struktiras zemakajiem limeniem.

Izmainas dokumentam ir $ada statusu plisma:

Tames dokumentam ir $ada statusu plasma:

lzveidots Qa"ca\_/f . Apstiprinats Parakstits
apstiprinasanai

Noraidits

Statusu mainu var veikt divos veidos:
1) atrodoties cilné Tame atseviski ieejot katra tamé un spieZot attiecigas komandpogas
2) izmantojot rikjoslas komandu ,Statusa maina” - lietotdjs var mainit statusu uzreiz vairakam tamém
(atbilstosi lietotaja tiestbam)
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Nospiezot komandu “Statusa maina”, atveras logs, kura tiek attéloti visi lietotajam statusa mainai pieejamie
dokumenti.

»
Pieméram, lai apstiprinatu tami, sagatavotajs izvérs sarakstu ar tamem statusa lzveidots un izvélas
Apstipringtdju un Parakstitaju . Lodzinos atzimé tames, kuram vélas mainit statusu, un saraksta apaksa nospiez
attiecigas darbibas pogu.

Statusu maina

> Dokumenti statusa Apstiprinats
» Dokumenti statusa Gatavs apstiprinaganai

¥ Dokumenti statusa Izveidots

Apstiprinatajs

Izvélieties apstiprinataju v
Parakstitajs
Izvélieties parakstitaju v

Noraditajam apstiprinatajam un parakstitajam tiks nosatiti automatiski pazinojumi e-pasta. Ja
apstiprinatajs un/vai parakstitajs netiek noradits, e-pasta pazinojumi netiks izsQtiti.

Ja dokuments ir statusa Noraidits, tad talakas darbibas ar to nav iespéjamas un javeido jauns dokuments.

3.2.7 Kopsavilkums

Kopsavilkums paredzéts detalizéto planu vai tamju datu kopsavilkuma vai saraksta izgiiSanai.
Kopsavilkums pieejams atrodoties organizaciju koka jebkura summeéjosa limeni.

Sakums Planadati Riki Statusumaina Paligs

a = =
¥ [ 13 Finan3u ministrija Kopsavilkums v Paradit formu Paradit sarakstu

» (@ 2900 Fiskalas disciplinas pado Forma Statuss Projekts EKK dimensija
» [ 3000 Lidzekli nodibinajumam " Tame v Tames visos statusos — sasum... v v
Bud¥eta tips Testade Konts
» [ 3100 BudzZeta izpilde un valsts
P Pamatbudzets v v v
» [ 3200 Iepirkumu uzraudzibas b Ministrija Saistibu veids Dokuments
» [ 3300 Valsts ienémumu un muit 13 FinanSu ministrija A " ¥
Programma Resursu avots
» [ 3800 Eiropas Savienibas finans
v v
» (& 3900 Uzraudziba un kontrole Datums

No izvélném izvélas filtra vértibas, péc kuram atlasit datus, un spiez komandpogu “Paradit formu” vai “Paradit
sarakstu”.

Izvéloties Parddit sarakstu, paradas informacija par atlasitajiem planu izmainu datiem un saraksta pirmaja kolonna
Plana Nr. spiezot uz konkréta plana saites, atseviska cilné tiek atvérta atbilsto$a plana izmaina.

Plana Nr. FinanséSanas plans Programma Iestade Konts Status Datums Ienémumi Izdevumi FinanséSana
P130056009 21300567009000D001B P13700900 0056  LV89TREL213005618700B Izveidots 27.08.2025711:51 90448 90448 0
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3.2.8 Datu parcelSsana no iepriekséja gada

Kad Valsts kasé tiek registréts jauns finansésanas plans, sadala “lestades limena planosana” organizaciju koka
automatiski izveidojas atbilstoss plans.

Jaunam planam, kam vél nav izveidotas izmainas, ikona ir PELEKA krasa.

Atrodoties cilné Planosana komandrinda nospiez Jauna izmaina:

Plinadati Riki Statusumaina Paligs

2026 v — ———ar
Rlelon ol - . . > o

P Pamatbudtats Plans Nr. P130051006 Kodi

BudZeta veids Pamatbudists P

e — Resors Finansu ministrija 13
Testade Valsts kase 0051
Programma Maksajumu nodrodinaZana citam valsts iestadém un personam 41.00.00

4 10 Aizsardzibas ministrija Apakprogramma Temaksas starptautiskajas organizacijas 41.03.00
Funkcija Temaksas visparsjo ko organizaciju (institaciju) darbibas H 01133

b 13 Finan§u ministrija Saistibu veids Bez saistibu veida 0000000000
Resursu avots Dotacija, padu ienémumi 01

» I 3100 BudZeta izpilde un valsts parada vad | FinanséSanas plananr. 2130051410300000018

~ I 4100 Maksajumu nodroZinagana citam val| Konts LV74TREL2130051003000
jul 1005080
~ I 4103 lemaksas starptautiskajas organi Ekk Vadibas  Struktdrvieniba Testades Projekts  Plans kopa Janvaris Janvaris Marts  Marts (izpilde) I ceturksnis
dimensija detalizacija (gads) {izpilde)

R P130051006 Valsts kase v v v v -

Atveras logs Veidot jaunu izmainu kura janorada Aréjais pamatojums.

Sakoties jaunajam gadam, veidojot detalizéto planu uz 01.01.20xx asignétam finansé$anas planam Aréja
pamatojuma vienmeér izvélas Sakotnéjais budZets.

Péc pamatojuma ievades nospiez komandpogu /zveidot.

Komandrinda paradas komandpoga lelasit datus:

Planadati Riki Statusumaina Paligs
Planosana  Tame ‘

2026 v f— — e iy S r— ——
1 - Izmaina 23.10.2025 (Sagatavosand) S&.. v Py x ‘ @l |||l Pivienotrind ‘ lelasitdatus  + x I DEst @
e Pans e P130051006 Kodi
FPamatbotfers Budieta veids Pamatbudets P —
Eo Reson o e 13
2 Sasina Testade Valsts kase 0051
Programma Maksajumu nodrodinaana citam valsts iestadém un personam 41.00.00
10 Aizsardzibas ministrija ApakSprogramma Temaksas starptautiskajds organizacijas 41.03.00
Funkcija Temaksas visparéjo starptautisko organizaciju (institaciju) darbibas veicinaSanai  01.133
~ I 13 Finandu ministrija Saistibu veids Bez saistibu veida 0000000000
Resursu avots Dotcija, padu ienémumi 0

» M 3100 Budzeta izpilde un valsts parada vad | FinanséSanas plananr. 2130051410300000018

~ I 4100 Maksajumu nodroginasana citam val | Konts LV74TREL2130051003000

) 1005081

~ [ 4103 Iemaksas starptautiskajas organi . ~
Statuss Sagatavogana 23.10.2025 10:18:50 ILZE DUKATE

R P130051006 Valsts kase Aréjais pamatojums ©  01.01.2026 Sakotn&jais budzets

Pamatojums @

» [ 4113 Finanséjums VAS "Valsts nekusta Ekk Vadibas  Struktarvieniba lestades Projekts | Plans kopa Janvaris Janvaris Marts Marts (izpilde) 1 ceturksnis

dimensija detalizacija (gads) (izpilde)
7400 Atveselofanas un noturibas mehanis v v v
PIEZIME. lespéja ielasit datus (poga) ir pieejama tados planos, kuriem iepriekséja gada eksisté kaut viena apstiprinata

izmainu versija.

NospieZzot komandpogu “lelasit datus”, tiek piedavata iespéja izvéléties kadu no atbilstosa plana iepriekséja gada
apstiprinatam versijam.

Datumu var art brivi aizpildit, nenoradot konkréto apstiprinato versiju - tad tiks ielastti aktualas versijas dati, kas bija
spéka uz noradito datumu ielases bridi.

Kad izvélné noradits vélamais datums, tad nospiez komandu lelasit.
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2025. perioda apstiprinato izmainu parcel$ana
° Uzmanibu Ieladéjot datus, tiks dzésti visi iepriek3éjie dati!

Ielasit aktuala plana datus no

Lai izvélétos datumu, noklikEkiniet uz kadu no izmainam

Apstiprinasanas datums Pamatojums

23.10.2025 Sakotnéjais budZets

_

PIEZIME. Datu parcelsanas bridi notiek kontrole, vai visi atribati, uz ko tiek parnesti dati no iepriekséja gada, ir speka. Ja
kads atriblts nav spéka, tiek izdots klldas pazinojums un dati $aja rinda netiek parnesti.

Pieméram, ir slégta iepriek$éja gada izmantota Vadibas aktivitates dimensija 2.11.5. Monitori, tadéel dati no $1s
rindas iepriekséja gada netiek parcelti uz jauno planu:

Datu ielades problémas:

Nevar pievienot rindu ar dimensijam - Ekk: 2312 Inventars, Vadibas dimensija: 2.11.5. Monitori

Neiecelto datu starpiba atspogulojas Kontroles rinda.

Parceltos datus var labot, papildinot ar jaunam rindam, dzésot rindas vai precizéjot summas (skat. 3.2.4.1.).

Ja klidas dé| dati ir ielasiti nekorekti (pieméram, izvéléta nepareiza apstiprinata versija), tad var atkartoti ielasit
datus, ieprieks ielasitie/ievaditie dati tiks dzésti.

Jau izveidota izmaina var ielasit datus no iepriekséja gada, pirms tam atverot atbilstoSo izmainu un spieZot “Labot”.
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