INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Valsts kases klienta pilnvarojumu/ parakstu paraugu kartite (turpmak — kartite)

Apstiprinata kartite dod tiesibas pilnvarotajai personai parakstit Valsts kasé konkrétu pieteikumu un/vai
iesniegumu, turpmak - dokumentus (skatit sadalu Pilnvarojuma apmers);

lestades vadrtajs/parstavét tiesiga persona (ar tiestbam parstavet atseviski) par sevi nesniedz karttti, iznemot
Romas katolu draudzes, jo informacija nav pieejama publiskas ticamibas datubazés.

Karttti jaaizpilda datorraksta un jaiesniedz elektroniska formata — iestades vaditajs/parstavét tiesiga persona
kartiti paraksta ar elektronisko parakstu un nosita uz Valsts kases e-adreses apakSadresatu KLIENTU
APKALPOSANA.

lesniegSana papira formata iespéjama tikai gadijumos, ja klientam ir apstakli, kuru dél nav iespéjams
pakalpojumu sanemt elektroniskaja vidé. Pakalpojumu kiatiené klients piesaka vismaz divas darbdienas
ieprieks pa klientu apkalpoSanas talruni +371 67094368. Gan iestades vaditajam/parstavét tiesigai personai,
gan pilnvarotajai personai kartiti pasrocigi japaraksta klatiené Klientu apkalpo$anas centra Smilsu iela 1, Riga,
LV-1919 (levéribai! - dokumentus varés iesniegt tikai elektroniski parakstitus).

Valsts kasei
Valsts kases klienta pilnvarojumu/parakstu paraugu Kartite

Klienta nosaukums

Eegistricijas numurs

Klienta nosaukums - jasakrit ar registracijas/nodoklu maksataja aplieciba noradito. Zverinats tiesu izpilditajs

un privatpersona, kurai tiek pieskirts valsts budzZeta finanséjums valsts parvaldes uzdevumu veik$anai — lauka

“Klienta nosaukums” norada tikai Vardu Uzvardu. Lidzam nelietot saisinajumus, iznemot visparpienemtos

(piem.: SIA - sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu, AS - akciju sabiedriba u.c.).

Registracijas numurs:

e Juridiska persona - norada registracijas numuru (11 cipari);

e Zveérinats tiesu izpilditajs un privatpersona, kurai tiek pieskirts valsts budzeta finanséjums valsts parvaldes
uzdevumu veikSanai — norada personas kodu bez domu zimes (11 cipari).

Pilnvarota persona

Vards Piluvarojuma apmérs
— [ Parakstit (vienpersoniski) maksijuma rikajumus un citus
Uzvirds . D dokumentus maksajumu pakalpajumu sagemianai
Personas kods D P.at.‘.ksti'. .plete:kumus e-pakalpojumu lietosanai vai lietodanas
partraukianai
Pilnvaru termins
Paraksta paraugs'
O Lidz atsaukumam

(pilnvam termind)

Vards, Uzvards, Personas kods — aizpilda informaciju par personu, kura iestades varda tiek pilnvarota
parakstit dokumentus Valsts kasé atbilstosi veiktajam atzimém “Pilnvarojuma apmérs”.

Pilnvaru termins$ - ir jaizvélas vienu no variantiem:

e ,Lidz atsaukumam” — tas nozimé, ka kartite zaudés spéku, kad iestades vaditdjs/parstavét tiesiga
persona Valsts kasé iesniegs brivas formas iesniegumu ar ligumu atsaukt konkrétas pilnvarotas personas
kartiti (lesnieguma par kartites atsaukumu obligati janorada pilnvarotds personas vards, uzvards un
personas kods);

e ,Pilnvaru termin8” — janorada datums un tas nozimé, ka kartite zaudés spéku péc noraditd datuma.
Datumu norada formata - dd.mm.gggg.

Obligati jaaizpilda Romas katolu draudzém gadijumos, ja pamatojo$a dokumenta, kas nosaka klienta
iestades vaditaja/parstavét tiesigas personas parstavibas tiesibas, $ads termins ir noradits.

Paraksta paraugs — tikai ja kartite tiks iesniegta papira formata, pilnvarotd persona paSrocigi parakstas
klatiené Klientu apkalpoSanas centra SmilSu ield 1, Riga, LV-1919. Lauka neveic citus ierakstus un neliek
zimogu. Ja kartite tiks iesniegta elektroniski So lauku neaizpilda!

Pilnvarojuma apmeérs:


https://latvija.gov.lv/KDV/Write/NewMessage?address=KLIENTI@90000597275
https://latvija.gov.lv/KDV/Write/NewMessage?address=KLIENTI@90000597275

e jaatzimé tikai tos pilnvarojuma apmérus, kadi pielaujami saskana ar normativajiem aktiem un atbilstoSi
paredzamo pakalpojumu sanems$anai Valsts kasé;

o katrs atzimétais pilnvarojums dod tiesibas pilnvarotajai personai parakstit Valsts kasé konkrétus
dokumentus.

Pilnvarojuma apmeérs Ko paredz atbilstoSais pilnvarojums

Persona ir pilnvarota parakstit Valsts kasé visus dokumentus, kas
saistiti ar maksajumu pakalpojumu sanemsanu:

- Kontu atvér§anas un slégSanas pakalpojums

- Skaidras naudas iemaksas pakalpojums

- Maksajumu karsu pakalpojums

- Maksajumu karSu pienemsanas pakalpojums

- Pieteikumu par maksajuma rikojuma atsauk$anu un
M Parakstit (vienpersoniski) maksajumu sanéméja rekvizitu labosanu.

rikojumus  un citus dokumentus | payalpojumu  pieejamiba  konkrstam  klientu segmentam i
maksajumu pakalpojumu sanemsanai reglamentéta Ministru kabineta 2019. gada 17. decembra noteikumos
Nr. 652 "Kartiba, kada Valsts kase nodroSina maksajumu
pakalpojumu sniegSanu".

OBLIGATS NOSACIJUMS - atzimi javeic tam pilnvarotajam
personam, kuram eKasé (Maksajumos) tiks noteikts lietoSanas rezims
4. paraksts (tiestbas sagatavot un vienpersoniski parakstit
maksajuma rikojumus).

M Parakstit pieteikumus e-pakalpojumu Persona ir pilnvarota parakstit Valsts kasé pieteikumus e-
pakalpojumu lietoSanai saskana ar Ministru kabineta 2021.gada 25.
februara noteikumos Nr.128 "Kartiba, kdda nodrosina informacijas
apriti, izmantojot Valsts kases e-pakalpojumus” noteikto kartibu un
pieteikumus atbalsta sistémas lietoSanai.

lietoSanai vai lietoSanas partraukSanai

Klientu parstavettiesigas personas paraksts

Minéto pilavarojumu apstiprinu

Paralsts! Paralsts!
Vards, uzvards Vards, uzvards
Personas kods Personas kods
Amats Amats

Pamatojoiie dokumenti, kas nosaka klientu parstavéttiesizds personas parstavibas tiesthas®

Vards, uzvards, personas kods un amats — aizpilda informaciju par iestades vaditaju/parstavét tiesigo
personu, kuram ir tiesibas rikoties iestades varda saskana ar pamatojoSiem dokumentiem. Veidlapa ir
paredzéta iespé&ja noradrtt divus iestades vaditajus/parstaveét tiesigas personas, ja ir kopiga parstavnieciba;
Paraksts - tikai ja kartite tiks iesniegta papira formata, lestades vaditajs /parstavét tiesiga persona pasrocigi
parakstas klatiené Klientu apkalpo$anas centra SmilSu iela 1, Riga, LV-1919. Lauka neveic citus ierakstus un
neliek zimogu. Ja kartite tiks iesniegta elektroniski o lauku neaizpilda;

Pamatojosie dokumenti, kas nosaka klienta iestades vaditaja/ parstavét tiesigas personas parstavibas

tiesibas:

e ir jabdt ierakstitam dokumentam/-iem, kas apliecina klienta iestades vaditaja/parstavét tiesigas personas
parstavibas tiesibas (rikojums, pazinojums par iecelSanu amata, pasSvaldibas/domes vai kapitalsabiedribas
valdes lémums, pilnvara);

¢ obligati norada dokumenta nosaukumu, izdoSanas datumu un (vai) numuru;

e Zvérinats tiesu izpilditajs norada tieslietu ministra rikojuma datumu un numuru, ar kuru zvérinats tiesu
izpilditajs ir iecelts amata;

e ja iestades vaditdjam/ parstavét tiesigai personai nav vienpersoniskas parstavibas tiesibas, tad papildus
nepiecieSama pilnvara, kura tas tiek noteiktas;

e kopa ar kartiti Valsts kase ir jaiesniedz arT $aja sadalad noraditos pamatojoSos dokumentus (originalu vai
barintiesas vai notara apliecinatu kopiju). Prasiba neattiecas uz dokumentiem, kuri pieejami publiskas
ticamibas datubazés — piem. Uznémumu redistra vai Lursoft.

Konsultacijas var sanemt:
- zvanot uz atbalsta servisa talruni 67094368
- sutot e-pastu ekase@kase.gov.lv



mailto:ekase@kase.gov.lv

