Atjaunots 17.03.2025
INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU

Pieteikums par ePlanu lietoSanu
(portala sadala “Plani un tames”)

v' Pieteikumu iesniedz ministrijas un citas centralas valsts iestades (turpmak — ministrijas) un to padotibas
iestades (turpmak - iestades), kuram nepiecieSams sagatavot, apstiprinat un iesniegt Valsts kasé
finanséSanas planu projektus, uz ka pamata tiek pieskirti asignéjumi (pilnvara veikt izdevumus noteikta apméra)
un dotacija no vispargjiem ienémumiem (resursi).

v' Pieteikums ir spéka 3 gadus no ta registréSanas Valsts kasé vai lidz dienai, kad tiek apstiprinats:
e jauns ePlanu pieteikums;
o pieteikums par ePlanu lietoSanas partraukSanu.

v' Ja nepiecieSams veikt izmainas pieteikuma noraditajos lietotaja datos, piesaistamajas iestadés vai lietoSanas
rezimos, jaiesniedz jauns pieteikums, noradot visu aktualo informaciju. Katrs parakstitais un iesniegtais
pieteikums aizstaj ieprieks iesniegto.

Informacija par klientu

Nosaukums Registricijas Nr.

v Nosaukums, Registracijas Nr. - jasakrit ar nodok|u maksataju registra noradrto.

Informacija par lietotaju

Lietotdjs Personas kods
(vards, vzvards)
Talrunis e-pasts

v" Norada ePlanu lietotaja vardu, uzvardu, personas kodu, talruni un lietotaja e-pastu.

Ministrijas Piegjas rezims
rai i e tzim &t iecied
ies".c;rlies Ministrijas vai iestades nosaukums ! mepiecibamc)
kodsl sheatit iestade — vadit ministrija — vadit apstiprinat
L] L] L] L]

! Atceramies, ka visa instrukcija termins ministrija ietver centralas valsts iestades

v' Ministrijas vai iestades kods:

e Ministrijas (resora) divu zZimju kods saskana ar likumu par valsts budzetu kartéjam gadam vai iestades
¢etru zZimju kods atbilstoSi Valsts kases majas lapa publicétajam iestazu sarakstam (Valsts kases majas
lapa sadala Pakalpojumi/e-pakalpojumi/ePlani un eTames “Veidlapas un instrukcijas”);

e Ministrijam un iestadém, kuras ir specialo budZeta resoru programmu izpilditajas (62., 64. resors),
papildus minétie resora kodi nav janorada, specialajos resoros automatiski tiks pieskirts tads pats pieejas
rezims ka pamata resora.

v' Ministrijas ka resora lietotajam atlautie pieejas rezimi:
o “skatit” — |auj atlastt, apskatit un izdrukat visus ministrijas finanséSanas planus (visi nakamie lietoSanas
reZimi jau ietver skatit tiesibas);
o ‘“apstiprinat® — |auj apstiprinat ministrijas un tas padotibas iestaZu finanséSanas planus;
¢ “ministrija vadit® - lauj izveidot, ievadit, apskatit un izdrukat ministrijas (ka iestades) vai padotibas iestades
finanséSanas planu, parbaudit ar pieejas rezZimu ,apstiprinat” pilnvaroto lietotaju iesniegto finanséSanas
plana datu korektumu un iesniegt tos Valsts kasei.

v lestades un ministrijas ka iestades lietotajam atlautie pieejas rezimi:
o ‘“skatit” - |auj atlastt, apskatit un izdrukat iestades finansé8anas planus (visi nakamie lietosanas rezimi jau
ietver skatit tiesibas);
o ‘iestade vadit® — lauj izveidot, ievadit, apskatit un izdrukat iestades (t.sk. ministrijas ka iestades)
finanséSanas planus;
o ‘“apstiprinat” — |auj apstiprinat iestades finanséSanas planu.
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PIEMERI

PIEMERS iestades lietotajam - pamatojoties uz noradito, iestades 0051 Valsts kase lietotdjam tiks pieskirtas
tiesibas ePlanos izveidot un apstiprinat iestades finanséSanas planus.

Ministrijas Pieejas reZims
val g g e G e atzimét nepieciesamo)
jestades Ministrijas vai iestades nosaukums ( L
kods! skatit iestade — vadit ministrija — vadit apstiprinat
0051 Valsts kase ] X | X

PIEMERS ministrijas lietotajam — pamatojoties uz noradito, ministrijas (resora) 13.Finan$u ministrijas lietotajam
tiks pieskirtas tiesibas ePlanos - izveidot un apstiprinat ministrijas (resora) iestazu (t.sk. ministrijas ka iestades)
finanséSanas planus, apstiprinat un iesniegt finansé$anas planus Valsts kasei.

Ministrijas Pieejas rezims
val o 5w . (atzimet nepieciesamo)
oo Ministrijas vai iestades nosaukums i
iestades _ o _ L _ o
kods! skatit iestade — vadit ministrija — vadit apstiprinat
13 Finan$u ministrija ] ] X X

PIEMERS ministrijas lietotajam — pamatojoties uz noradito, ministrijas (resora) 13.Finansu ministrija lietotdjam
tiks pieSkirtas Sadas tiesibas ePlanos - skatit ministrijas (resora) iestazu finanséSanas planus.

Ministrijas Pieejas reZims
vai (atziméet nepieciefamo)

o U= Ministrijas vai iestddes nosaukums
iestades ~ o _ . ~ L
kods? skatTt iestade — vadit ministrija — vadit apstiprinat
13 Finansu ministrija X O | O

Ar normativajiem aktiem par kartibu, k3da nodrofina informactjas apriti, izmantojot Valsts kases e-pakalpojumus,
estnu iepazinies un savas saistibas apzinos pilniba.

Iestades vaditdjs/pilnvarotd persona

(vErds, uzvards) (parakst=") {datums")

Pieteikuma sagatavotd)s Talrunis E-pasts
(vards, uzvards)

v" Pieteikuma janorada pilnu vardu un uzvardu iestades vaditdjam/pilnvarotai personai, kura paraksta
pieteikumu.

v Pieteikuma jaaizpilda sadala par pieteikuma sagatavotaju, noradot kontaktpersonu ar kuru sazinaties
gadijumos, ja pieteikuma ir konstatétas neprecizitates.

v' Katrs pieteikums janoformé ka atseviski parakstams elektroniskais dokuments. Elektroniskam dokumentam
nedrikst pievienot skenétu pieteikumu vai citus dokumentus.

v" Pieteikumu elektroniska dokumenta veida paraksta:
e parstavettiesiga persona, kurai Uznémumu registra ir tiesibas parstavét klientu atseviski vai, ja nav $adas

tiesibas, kura iesniegusi Valsts kasé dokumentu ar tiestbam parstavét klientu atseviski un Valsts kase e-
pakalpojumu portala sadala Pieteikumi ir apstiprindjusi parstavéttiesibas;
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e vai pilnvarota persona, kurai e-pakalpojumu portala sadala Pieteikumi klienta parstavéttiesiga persona ir
apstiprinajusi pilnvaru ar pilnvarojumu Parakstit pakalpojumu un e-pakalpojumu lietotaju pieteikumus.

v Pieteikumu nosita uz Valsts kases e-adreses apak$adresatu KLIENTU APKALPOSANA.

Konsultacijas var sanemt:
- zvanot uz atbalsta servisa talruni 67094368
- sttot e-pastu ekase@kase.gov.lv




