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Inventarizacyjas tiesiskais pamats (1)

= Likums «Par gramatvedibu»

Il nodala «Inventarizacija un parskati» nosaka pamatprincipus un
nosacijumus inventarizacijas veikSanai

=  Ministru kabineta 21.10.2003. noteikumi Nr.585 «Noteikumi par gramatvedibas
kartoSanu un organizaciju»

V. dala «Inventarizacijas norises kartiba» - detalizétaks skaidrojums
likuma «Par gramatvedibuy ietvertajam normam

=  Ministru kabineta 21.01.2003. noteikumi Nr.584 «Kases operaciju uzskaites
noteikumi»

Skaidras naudas inventarizacijas process (39.p.) un darbibas kases gramata, ja
konstatg iztrikumu vai parpalikumu (9.p.)
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Inventarizacijas tiesiskais pamats (2)

Ministru kabineta 13.02.2018. noteikumi Nr.87 «Gramatvedibas uzskaites kartiba
budzeta iestadés» (turpmak — MK not. Nr. 87)

Nosaka darbibas, ka uzradit inventarizacijas rezultatu gramatvedibas
uzskaite

Ministru kabineta 19.06.2018. noteikumi Nr.344 «Gada parskata sagatavoSanas
kartibay»

Nosaka ka veikt savstarpgjo darjjumu un atlikumu salidzinasanu
cParskatos

Budzeta iestades iekS€jie apstiprinatie dokumenti, pieméram, inventarizacijas
Instrukcija vai kartiba.

u.c.

L.Kelmere: Inventarizacijas veikSana un dokumentg€Sana



Inventarizacijas nozime (merki)

= Apstiprinat, ka gramatvedibas uzskaite registros uzraditie dati ir patiesi, tie ir
salidzinami, saprotami un pilnigi

= Sniegt pamatotus un kvalitattvus datus iestades darba un procesu novértesanai,
kontrolel, lemumu pienemsanai.

= Parbaudit gada parskata ieklautos datus — gada parskata sagatavoSanas pamats.
Pamatojoties uz inventarizacijas datiem, parskats sniedz skaidru un patiesu
prieksSstatu par iestades finansialo un saimniecisko stavokli bilances datuma.
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Inventarizacijas uzdevumi

1. Visu iestades Tpasuma, valdijuma, turéjuma un glabajuma esoSo kermenisko un
bezkermenisko lietu, ka art naudas lidzeklu apjomu parbaude daba

Precizet uzskaites datus, lai tie atbilstu visu vértibu faktiskajam atlikumam
3. Salidzinat materialo vértibu faktisko atlikumu ar uzskaites datiem

Pamatot ilgtermina ieguldijumu, apgrozamo lidzekli un saistibu novert€jumu un
uzradiSanu bilancg, ieverojot parskata perioda izmainas daudzuma un vértiba

Parbaudit vértibu glabasanas noteikumu ievéroSanu
Parbaudit, val norékini un citi bilances posteni atbilst istenibai (faktiskajali
situacijai)

7. Parbaudit Iémumu, rikojumu, darba Iigumu un darfjumu Iigumu izpildes datus un
noteikt paredzamas saistibas, ja tadas veidojas

8. Zinat — Kkas Ir mana saimnieciba, cik daudz, kada kvalitaté un veértiba
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Apliecinajuma forma

| Apliecinam: ]

[1] ieviestas kontroles procedoras nodrosina, ka:*
[2] ir sanemti visu konsolidacija iesaistito iestaZu vaditaju apliecindjumi par to, ka:”

— gada parskata sniegta informacija atbilst gramatvedibas uzskaites datiem
— finanSu parskata ir izmantota normativajiem aktiem atbilstoSa un konsekventa gramatvedibas uzskaites kartiba un
pamatotas apléses

— visas konsolidacija iesaistitas iestades nodroSina vienotu principu pieméroSanu gramatvedibas uzskaité un parskatu
sagatavosana

— gramatvedibas registros un finangu parskata ir noraditi visi uz parskata periodu attizcinamie darfjumi, notikumi, ienémumi
un izdevumi

— finansu parskata visi akivi un saistibas noraditas piesardzigi

| — ir veikia visu akiivu un pasivu inventarizacija |
— naudas [tdzeklu atlikumi sakrit ar parskata noradito informaciju
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Inventarizacija: sagatavoSanas -> rezultats

Atbildigie darbinieki izverte
inventarizacijas rezultatu,
pienem un dokumente

* SagatavoSanas, planoSana

Q=
@ =
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lemumus, uzdod
gramatvedibas uzskaite
veikt nepiecieSamas
darbibas

Inventarizacijas nosléguma
darbibas, datu 1zvertesana,
priekslikumu izstrade

L
Inventarizacijas procediiru
parskatiSana, materiali
atbildigo personu darbibas.
Instruktazas.
o

Inventarizacija
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Inventarizacijas apjoms un 1iznpémumi

= Inventarizaciju veic, nosakot uznémuma Tpasuma Vval lietojuma objektu apjomu
daba un salidzinot ar debitoriem un kreditoriem prasijumu un saisttbu summas.

= Izpeémums Ir tikai VID un tikal viena inventariz€jama objekta, t.I., VID atbilstosi
Likumam par budZetu un finansu vadibu VID administréto nodoklu, nodevu un
citu uz valsts budzetu attiecinamo maksajumu uzskaiti un drikst veikt ar

minétajiem maksajumiem saistito prasijumu UN saistibu salidzinaSanu izlases
kartiba pec butiskuma principa. /MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 585, 50.%p./

L.Kelmere: Inventarizacijas veikSana un dokumentg€Sana



Atbildiba un organizacya (1)

= Jestades vaditajs Ir atbildigs par inventarizaciju iestade
= Jestades wvaditdjs Izveido inventarizacijas komisijas atsevisku  objektu
inventarizeéSanail

= Ar rakstisku rikojumu nosaka: inventarizacijas Komisijas personalsastavu un
inventarizacijas sakSanas UN pabeigSanas terminu Un taja var letvert ari
inventarizacijas dokumentéSanas terminu.

=  Komisija ieklaujamo cilvéku skaits:
= MK noteikumi Nr. 585 nenosaka precizu skaitu;
= MK noteikumi Nr. 584 nosaka inventarizacijas komisija obligati icklaujamo

personu - atbildigo gramatvedi /MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 584, 39.p./

= Ja kads no inventarizacijas komisijas locekliem nevar piedalities inventarizacija un
jJa_to paredz uznémuma vaditdja apstiprinatd inventarizacijas Instrukcija,
inventarizacijas sarakstu var parakstit tikai dala no inventarizacijas komisijas
locekliem /MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 585, 59.3.p./.
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Atbildiba un organizacya (2)

= Inventarizaciju Veic tas personas klatbutné, kas atbild par konkréto kermenisko
lietu, ar1 skaidras naudas, saglabasanu (turpmak - atbildiga persona), ja tada ir.

= Arkartas gadijumos, ja atbildigas personas klatbiitne nav iesp&jama (pieméram,
atbildigas personas slimibas, bezvésts prombiitnes dél vai tadél, ka $1 persona ir
mirusi), iestades vaditajs pienem I€mumu par inventarizacijas veikSanu bez
atbildigas personas klatbiitnes. /MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 585, 53.p./

= MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 584 nosaka, ka arkartas gadijumos — saskana ar
uznémuma vaditaja rikojumu bez kasiera klatbiitnes var veikt inventarizaciju.
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Atbildiba un organizacya (3)

= Jestades vaditajs uzaicina uznémuma revizijas komisiju (revidentu), ieksgja
audita (revizijas) dienesta darbinieku (sabiedribas kontrolieri) vai zv€rinatu
revidentu noveérot parskata gada sléguma inventarizacijas gaitu.

= Lidz inventarizacijas dienai jabiit pabeigtal visu attaisnojuma dokumentu (par
kermenisko lietu sanemsSanu un nodoSanu) apstradei, izdaritiem attiecigajiem
lerakstiem analitiskas uzskaites registros un aprekinatiem atlikumiem.

L.Kelmere: Inventarizacijas veikSana un dokumentg€Sana



Cik 1lgi1 drikst veikt inventarizaciju

= Parskata gada sléguma inventarizacija nav obligati javeic parskata gada pédgja diena, ja
gramatvedibas dati dod iespéju arT bez daba veiktas inventarizacijas noteikt patiesos
materialo vertibu veidus, daudzumus un to nov&rtejumu naudas vienibas.

= Parskata gada sl€guma inventarizaciju drikst veikt triju ménesu laika pirms parskata
gada beigu dienas val ménesa laika péc tas, parrékinot inventarizacijas diena konstatétos
atlikumus atbilstosi gramatvedibas datiem parskata gada beigu diena.

Inventarizacijas
rezultatu
apstrade Iidz
operaciju kontu
slegSanai

Al
X |

oktobris novembris decembris janvaris

31.decembris 31.janvaris

/Likums «Par gramatvedibu» 11.p./
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Inventarizacija pabeigta pirms 31. decembra

=  Piemé&rs: inventarizacija pabeigta uz 30.11.2021. — prieks gada parskata sagatavoSanas
datiem jabut uz 31. decembri

oktobris novembris decembris

janvaris
31.decembris 31.janvaris
= |r jasagatavo v&l viens dokuments, lal uzskatami paraditu kustibu decembra ménesi

(pamatota ar attaisnojuma dokumentiem) un aprékinatu atlikumus uz 31. decembri.

Faktiski konstatéts uz _ _ Atlikums uz 31.12.2021. péc
30.11.2021. Kustiba 2021. gada decembrt plirrekina

Daudzums | Summa, EUR | Sanemts |zdots Norakstits Daudzums Summa, EUR
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Inventarizacija pabeigta péc 31. decembra

= Ja inventarizacija faktiski notikusi vai tas rezultati iegiti péc parskata gada pédejas
dienas, parskata gada sléguma inventarizacijas rezultatus iegramato ta, lai attiecigais
gramatvedibas leraksts tiktu ietverts attieciga parskata gada finansu parskatos.

= Piemérs: inventarizacija pabeigta uz 31.01.2022. — priekS gada parskata sagatavoSanas
datiem jabut uz 31. decembri

|
|
Ime...
[
|
|
|
|
oktobris novembris decembris 1| janvaris
31.decembris 31.janvaris

= Ir jasagatavo vel viens dokuments, lal uzskatami paraditu kustibu janvara meénesi
(pamatota ar attaisnojuma dokumentiem) un aprékinatu atlikumus uz 31. decembri.
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Iestades, kuras inventarizacijas process ir
automatizets vai dal€j1 automatizets,
videjais darba diena inventariz€tais

objektu skaits 1r 147 815 vienibas, kas 1r

astonas reizes vairak neka iestades, kuras
inventarizaciju veic manuali — 19 658

vienibas darba diena.

/Valsts kontroles revizijas zinojums «Par Latvijas Republikas
2020. gada saimnieciska gada parskatuy, sadala « Gada
parskata sagatavosSanas process ministrijas»/
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Digitala / elektroniska inventarizacija (1)

= Sakt pamazam. Merki 100% apméra velkt visu
inventarizaciju elektroni sadalit uz vairakiem gadiem. Bis
saudzigak.

= Elektroniski (digitali) var inventarizét pamatlidzeklus,
krajumus, prasibas un saistibas.

= Var izmantot e-platformas, skenerus, dronus, foto fiksacija
u.tml.

= Gramatvedibas programmas Ir jasakarto dati

= Atseviskas gramatvedibas programmas ir savietojamas ar
Latvija 1zstradatam sken€Sanas programmam

= Var izmantot excel datni, ja nevar izveidot sasaisti starp
gramatvedibas uzskaites programmu un sken&Sanas ierici.

= Jerices var pirkt vai nomat, vai art panemt arpakalpojuma,
piemeéram, krajumu inventarizaciju.

Attels no Visma.lv timekla vietnes.
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Digitala / elektroniska inventarizacija (2)

Programma Visma Horizon — elektroniskas inventarizacijas process:

® m

LU

==
1. Z 3. 4. 3
Darbinieks Sagatavoto Ar mobilo ierici Inventarizacijas Rezultatu
Horizon sagatavo  sarakstu, izmantojot skené svitrkodu uz  rezultati, izmantojot apstrade. Video demostracija no
inventarizéjamo starp-aplikaciju, inventarizéjama starp-aplikaciju, tiek visma.lv un timesaving.lv
lietu sarakstu. eksporte uz mobilo pryekfsn“]et‘a un Ukse |3|53L\oet[ Horl-zori publiski pieejamas
~ a I hm | Al1AK A .’ — e
iericl. n ()r17|aCV|JL., JILI talaKal apstruce] prezentacljas
nepiecieSams.

https://youtu.be/RudtlvsinSM

Attels no visma.lv un timesaving.lv publiski pieejamas prezentacijas
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Digitala / elektroniska inventarizacya (3)

= Ja Ir cita gramatvedibas uzskaites programma, tad minimala informacija, kas Ir
jasakarto un jaiegist eksport€jama veida uz excel datni Ir sekojosa:
1) Nosaukums
2) Numurs
3) AtraSanas vieta
4) Atbildiga persona
5) Lietotajs

L.Kelmere: Inventarizacijas veikSana un dokumentg€Sana



Inventarizacijas pamatprincipi (1)

= Nematerialo ieguldijumu un citu bezkermenisko lietu, ka art prasibu un paradu (ari

arpusbilances postenu) summas inventarizé, t0 apjomu parbaudot saskana ar
attiecigajiem dokumentiem.

= Vienadu priekSmetu inventarizaciju var veikt ari izlases veida, lietojot datu
izvertésana matematiskas statistikas metodes. Sada veida noteikta materidlo
lidzeklu veértiba nedrikst bitiski atSkirties no vienlaidu inventarizacijas
rezultatiem. Jabiit aprakstitam iekS€jos dokumentos.
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Inventarizacijas pamatprincipi (2)

IpaSuma vai lietojuma objektu apjoma noteikSana daba ietver o objektu:
= daudzuma,
= lietoSanas ilguma un
= pilnvertiguma (kvalitates, deriguma) novert€Sanu ar visparigi Izmantojamiem
panémieniem.
= Visparigi izmantojamie panémieni Ir, piem&ram: apskatiSana, saskaitiSana, nosvérSana,
izmé&risSana u.tml.
= Specialiem panémieni Ir, pieméram: geod&ziskie mérijumi, tehniskie aprékini, paraugu
kimiska analize laboratorijas, picaicinato ekspertu vertéjums, valsts registru dati u.tmi.
= Minéto noveértéSanu pieméro ipaSuma, valdijuma, turjuma vai glabajuma esoSajam
kermeniskajam lietam (ilgtermina ieguldijumiem un apgrozamajiem lidzekliem, ka ari
arpusbilances aktiviem), ar1 tam lietam, kas uznpémumam Iir nodotas atbildiga glabasana
val uznémuma Ir parstrades vai labosanas (remonta) procesa.
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Inventarizacijas instrukcijas

= Valsts kontrole konstatéja, ka kopuma instrukcijas Ir izstradatas atbilsto$i normativo aktu
prasibam un ietver pamatprasibas. Pietriikst detalizétaks jeb tieSi iestadei pielagots
apraksts vai shema.

= Ko ieklaut inventarizacijas instrukcija papildus un vél pasi Saja situacija, kad daudz
atseviski objekti atrodas arpus iestadem, piemeéram, pie darbiniekiem majas?

= Piemeram....
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Inventarizacijas komisijas darbibas pirms inventarizacijas

= Pirms kermenisko lietu faktiska stavokla parbaudes sakSanas inventarizacijas
komisija:
= jepazistas ar inventariz&jamo oObjektu un inventarizacijas instrukciju, ka ari
sastada inventarizacijas planu;

= parbauda, val visas sv€rSanas UNn meériSanas ierices I precizas Un lietoSanas
kartiba;

= noskaidro, vai visi dokumenti, ar1 pedejie dokumenti par kermenisko lietu
sanemsanu, atsavinasanu vai likvidaciju, ir registréti attiecigajos registros. Ja
tas nav izdarits, paredz laiku min€to darbibu veikSanai un inventarizaciju sak
tikai pec tam, kad §is darbibas veiktas.

= Pirms par&jo objektu inventarizacijas — iepazistas I inventarizacijas Instrukciju
u.tml.
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Nematerialie ieguldijumi

= Galvenokart dokumentali veikta inventarizacija — parbauda dokumentus, kas
pamato gramatvedibas uzskait€ esoSos lerakstus:

val Ir iekartot analitiska uzskaitei pec to veidiem un atseviskiem objektiem;
val iegades vertiba analitiskaja uzskaite atbilst attaisnojuma dokumentos
uzraditajal informacijai;

val licencém, koncesijam, patentiem un lietoSanas tiesibam Ir nepiecieSamas
atlaujas un licences;

val nematerialie aktivi atrodas tur, kur jabiit (piem&ram, uz noteiktiem
datoriem);

val to vél lieto?
val amortizacijas aprékins atbilst dokumentos noteiktajam u.c.
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Nematerialo ieguldijumu amortizacija

= Katra parskata gada beigas un janoverté vali ir noteikts vai nenoteikts lietderigas
lietoSanas laiks nematerialajam ieguldijumam

= Ja nematerialajam ieguldijumam nosaka nenoteiktu lietderigas lietoSanas laiku,
amortizaciju partrauc rékinat ar nakama ménesa pirmo datumu péc izvert€jumam
un nematerialo ieguldijumu turpmak uzskaita atlikusaja veértiba

{ Nemateriilie ’

ieguldijumi
I
\ i
Ar noteiktu Ar nenoteiktu
lietderigas lietoSanas lietderTgés lietoSanas
laiku laiku
Uzskaita izmaksu | (
vertiba, atskaitot Uf.skm_ta izmaksu
p—— R wértiba, atskaitot
uzkrdto amortizaciju q - g
T P e izdevumus no veErtibas
| vertibas samazinajuma | SAMAZINAMA

v \

P
Katra parskata perioda Netiek amortizéts,
N I beigis noverte, vai tomér katra parskata
S e (] |IBI(_1€1_‘IgaS nepastav vértibas perioda beigas
lietoanas laika i =5 2
aaaaaaaa Sanas aprekina aktiva
pazimes atglistamo vertibu
J
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Komisija vai specialists

Lemumu pienemSanai par darjjumu klasifikaciju, aktivu un pasivu novért€Sanu
(pieméram, aktivu lietderigas lictoSanas laika noteikSanai, vértibas samazinajuma,
uzkrajumu aprékiniem) un citam aplésém budZeta iestades vaditajs var:

= jzveidot komisiju, ja nepiecieSams, pieaicinot attiecigas jomas specialistus;

= noteikt budzeta iestades atbildigo attiecigas jomas specialistu.
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Pamatlidzekli, 1eguldijuma 1paSumi

= Inventariz§ot pamatlidzeklu, ieguldijuma ipaSumus un citu kustamu un
nekustamu mantu:

veic objektu apskati daba;

parbauda 1paSuma tiesibas;

verte objekta pilnveértigumu (kvalitate, derigums, atlikuSais lietderigais
lietoSanas laiks);

noverté val nepastav pazimes, kas liecina par aktiva vertibas biutisku
samazinajumu,

val nolietojumu aprékina atbilstos§i MK noteikumiem Nr.877

nosaka lietoSanas 1patsvaru, lai novértétu un veiktu parklasifikaciju, ja
nepiecieSams (pamatlidzeklis < ieguldijuma Tpasums)
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[lgtermina 1eguldijumi nomatajos nekustamajos ipasumos

= Jzvert€ 1270 konta uzskaititos ieguldijumus un nodod budzeta iestadei, kural
aktivs atzits uzskaité (ien€mumi un izdevumi bez atlidzibas).

= Ja ieguldijums Ir kapitalizéjams, to nodod citali budzeta iestadei. Darfjumu abas
puses uzskaita ieveérojot MK noteikumu Nr.87 2.18.sadala noteikto kartibu.

= Jlgtermina ieguldijuma atlikuSo vertibu noraksta konta “8420 lzdevumi no
sanemtam UnN nodotam v&rtibam bez atlidzibas”, bet sanémé;js atzist konta “8410
[enémumi no sanemtam un nodotam ve&rtibam bez atlidzibas™.
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Pamatlidzeklis vai ieguldijuma 1pasSums

= Katra parskata gada beigas - Iidz gada parskata sagatavosSanai izverté un parskata
gada beigas pamatlidzeklu sastava uzskaita zemi un biives, ja parskata gada tas:
1) lietotas funkciju nodrosinasanai,
2) 1znomatas pilniba vai dal&ji visparéja valdibas sektora struktiiru ietvaros;
3) lietotas gan funkciju nodrosinasanai, gan iznomatas arpus vispargja valdibas

sektora struktiiram.

= Zemi val biives parskata gada beigas uzskaita ieguldijuma 1pasumu sastava, ja tas
neatbilst ieprick§ minétajiem krit€rijiem val nav pienemts lémums par to
1zZmantoSanu.

Dokumente g
1zvertéjumu
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Zeme

= Budzeta iestade Iidz 2021. gada 31. decembrim aktualiz€ ilgtermina ieguldijumu
sastava un krajumu sastava uzskaititas un sakotnéji atbilstosi MK not. Nr. 87 53.
punktam novertétas zemes uzskaites veértibu atbilstosi 2020. gada sleguma
inventarizacijas letvaros izmantotajiem Nekustama ipaSuma Vvalsts kadastra
informacijas sist€émas datiem (kadastralajai vertibai) un starpibu atzist parskata
gada pargjos ienémumos Vval 1zdevumos.
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Zemes platibu 1zmainas (1)

= Papildus sai vértibas aktualizacijai, ja inventarizacija konstatétas zemes platibas
izmainas, jJau sakot ar 2019.gadu kadastrala veértiba uzskaititas zemes vertibu
aktualize atbilstosi iestades gramatvedibas uzskaites kartiba noteiktam izmainu

btitiskuma Irmenim.
= Biitiskumu zemes platibu izmainu uzskaitei nosaka nozare vai pasvaldiba.
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Zemes platibu 1zmainas (2)

= AtbilstoSi zemesgabala platibas izmainam Nekustama TpaSuma Vvalsts kadastra
informacijas sisttma (pieméram, precizéta grafiski noteikta platiba, veikta
kadastrala uzmeériSana) gramatvedibas registros veic Sadas izmainas, Ja
zemesgabals sakotnéji atzits atbilstoSi MK not. Nr. 87 53.p. un izmainas
saskana ar budzeta iestades gramatvedibas uzskaites kartibu ir biitiskas:

= korigg aktiva uzskaites vertibu atbilstosi aktualajai kadastralajai vertibai,

= starpibu starp aktualo veértibu un iepriekS uzskaitito veértibu atzist parskata
perioda pamatdarbibas ienémumos Vval 1zdevumos;

= precize aktiva analitisko informaciju (pieméram, platibu).

L.Kelmere: Inventarizacijas veikSana un dokumentg€Sana



Bibliotekas krajuma kart€ja inventarizacya (1)

= Bibliotékas krajuma kartgjo inventarizaciju veic $ados terminos:
=  Dbibliotékas, kuru krajuma ir Iidz 50000 vienibu, — ne retak ka reizi astonos gados;
= Dbibliotékas, kuru krajuma ir no 50000 lidz 100000 vienibu, — ne retak ka reizi 10 gados;
=  Dbibliotékas, kuru krajuma ir no 100000 Iidz 500000 vienibu, — ne retak ka reizi 15 gados;

= Dbibliotékas, kuru krajuma ir vairak neka 500000 vienibu, — izlases kartiba saskana ar
bibliotékas vaditaja (direktora) apstiprinatu parbaudes planu ne retak ka reizi 20 gados.

= Bibliotekas krajuma inventarizaciju Veic, salidzinot krajuma esoSos lespieddarbus un citus
dokumentus ar individualas uzskaites dokumentiem.

= Bibliotekas krajuma inventarizacijas rezultatus apkopo bibliotekas krajuma inventarizacijas akta
(6.pielikums). Inventarizacijas aktu apstiprina bibliotekas vaditajs (direktors) vai bibliotékas
dibinatajs. Inventarizacijas aktu iesniedz gramatvediba.

6.pielikums no Ministru kabineta 30.03.2010. noteikumiem Nr.317 «Nacionala bibliotéku krajuma noteikumiy
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Muzeja krajuma karteja mventarizacija (1)

=  Muzeja krajumu vai ta atsevisku dalu (kolekciju) esibu parbauda katru gadu.
= Pilnu krajuma esibas parbaudi muzejs nodroSina:

= reizi piecos gados, ja muzeja krajums neparsniedz 10 000 vienibu;

= reizi septinos gados, ja muzeja krajums neparsniedz 30 000 vienibu,;

= reizi 10 gados, jJa muzeja krajums neparsniedz 50 000 vienibu;

= reizi 20 gados, ja muzeja krajums ir liclaks par 50 000 vienibam, bet neparsniedz 200 000
vienibu. Ja krajuma apjoms parsniedz 200 000 vienibu, esibas parbaudi veic ne mazak ka 15 000
vienibam gada.

=  PriekSmetu esibas parbauzu dokumenti:

= parbaudamo priekSmetu saraksts;

= neatrasto priekSmetu saraksts;

= muzeja krajuma komisijas lemums par prickSmetu esibas parbauzu rezultatiem

= Par muzeja Nacionala krajuma priekSmetu esibas parbaudes rezultatiem sastada aktu. Min&to aktu
paraksta komisijas locekli.
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[lgtermina finansSu ieguldijumi

Parbauda:

val Visl ilgtermina finansu ieguldijumi Ir atziti atbilstoSi pienemtajiem lémumiem
un Sie ieguldijumai Ir ilgak par gadu;

val nodroSinata atseviSka uzskaite par finanSu ieguldijumiem radniecigajas,
asocietajas un citas kapitalsabiedribas;

val Ir attaisnojuma dokumenti, kas apliecina finansu ieguldijumu esamibu;
salidzina datus ar publiskajas datu bazeés uzradito informaciju;

val vertspapiriem Ir attiecigi dokumenti, kas apliecina ipasuma tiesibas U.C.
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Krajumi (1)

= Inventarize:
= veicot krajumu novértéSanu daba: skaitiSana, svérSana méerisana u.tml.
= nosaka nepabeigto razojumu pabeigtibas pakapi un faktiskos apjomus;
= nosaka izejvielu atlikumus un kvalitati, kas atdoti, lal sagatavotu razojumus;
= poverté krajumu kvalitati, pilnigumu un derigumu;
= U.C.
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Krajumi (2)

Krajumiem katra parskata perioda beigas noverte:

= Pasreiz&jas aizstaSanas izmaksas katral krajumu vienibai, kas paredzéta funkciju
nodroSinasanai, ja ta nav nodota lietosana vai izlietota (izn€mumi noteikti MK not.
Nr.87 216.p.)

= Neto pardosanas vértibu katrai krajuma vienibai, kas paredz€ta atsavinaSanai
treSajam personam (iznémumi noteikti MK not. Nr.87 219.p.)

= Zemakaja veértiba materialus un citas izejvielas, kuras paredzets izlietot krajumu
razoSana val pakalpojumu sniegsana

= Jlgstosi lietojamo inventaru noverté saskana ar pamatlidzeklu vértibas samazinajuma
pazimém (MK not. Nr.87 116.p.)
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Inventars

= Ta inventara uzskaitel, kas 31.12.2018. uzskaitits kontu grupa «2160 Inventarsy, 1idz
31.12.2020. piemero Ministru kabineta 2009. gada 15. decembra noteikumos Nr.
1486 «Kartiba, kada budzeta iestades karto gramatvedibas uzskaiti» noteikto kartibu.

= Sakotar 01.01.2021. pieméro MK noteikumus Nr.87

= Piedavatais parejas periods ir beidzies!




Debitor1 un prasibu vertibas samazinajuma izvertéSana

= Katru gadu javeic prasibu un samaksato avansu
inventarizacija, parbaudot gramatvedibas kontos uzraditas
summas atbilstosi attiecigajiem dokumentiem un saskanojot
A = € tas ar darijjumu partneriem.

2. 3.VERT Vértibas samazinijums sadalijumi pa metodém

Konia Mr. Konia nosaukums Metodes apraksis

» Katra parskata datuma janovert€, vai pastav objektivi
pieradijumi prasibu un samaksato avansu sanemsanai,
1zvertejot (ja tas ir iesp&jams), katru paradnieku un katru
darfjumu, un, ja nepiecieSams atzist prasibu un samaksato

itbilsrodt lestdes avansu vertibas samazinajumu.

2395 amazingfums | rasibu summas, ja = Prasibu vértibas samazinajumu atzist apSaubamas summas
S| dariuma partnerim erosindia apmera vai procentos no prasibu summas atbilsto$i budzeta
lestades gramatvedibas uzskaites kartiba noteiktajai
metodologijai.
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Ieteitkumi debitoru inventarizacijas sarakstam

Ieklaut ailes, lai izpilditu MK 13.02.2018. noteikumu Nr. 87 187. -189.p. noteikto.

Piemeéram.
Prasibas kum temun$ ir kavats vairak ka
, . Paradam , ' .
_ Saskana ar debitora sniegto . _ 90 dienas (noradit prasjuma summu
Saskana ar T B iestajies Atzistams par , . , ,
_ ' informaciju L o B attiecigaja kavato dienu perioda), MK
gramatvedibas ; noilgums Jfaubigu (nedrosu)
. : i . not. 87. 189.p.
datiem / dati (1zv elsties debitoru
noraditi akta kadu no (izveleties kadu
par savstarpgjo piedav atajiemy no piedav atajiem
norgkinu apstiprinatais [neapstiprinatais] variantiem. varnantiem, MK |91 - 180181 -270)271 - 365> par 365
salidzinasanu parads parads*® MK not. 87. ] not. 87. 188.p.) | dienas | dienas | dienas | dienam
187.p.)
3. 4. 3. 6. 7. 8.1. 8.2, 8. 3. 8.4,

Skatit pieméeru

% 3. pielikums
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Naudas lidzekhi

Inventarize:

= pezskaidras naudas lidzeklu atlikumus norékinu kontos;
= naudas lidzeklus cela;

= stingras uzskaites dokumentus (kvitis).
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Uzkrajumi, tiesvedibas

Uzkrajumus atzist tikai tad, ja ir speka visl Sie nosacijumi:

= Ir paSreiz€js pienakums (juridisks vai prakses radits), Kuru izraisijis pagatnes
notikums;

= |r ticams, ka sa pienakuma izpildel biis nepiecieSams resursu izlietojums;
= pienakuma izpildel nepiecieSamas summas var ticami novertet.

V6. piezime "Tiesvedibas” 7 7 Dokumente g
Informacija par aktualam tiesvedibam, ja ir ticams, ka bos nepieciefams resursu izlietojums izvértéjumu
Parsk
Kods Mosaukums p - —
finansu parskats
A B C

Informaciju par tiesvedibam nordda atbilstosi 5adai klasifikacijai:

- tiesvedibas arvalstu un starptautiskajas tiesu institdcijas (kods — STIE);

L - citas tiesvedibas (kods — CTIE).
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Zembilances aktivi un zembilances saistibas

= [zveérte zembilances postenus.
= Jaiesp€jams, aprekina butiskas zembilances postenu izmainas 2021.gada.

Pieméram, varbiit iespejamas saistibas par galvojumu sniegsanu japarklasifice bilances
posteni « Uzkrajumiy val «llgtermina saistibas» val «Istermina saistibas».

Dokumenté g
1zvertejumu
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Salidzinasanas ar V

= Ar01.01.2021. stajas speka normas, kas nosaka kartibu ka uznémums salidzinas ar VID
par nodokliem.

= Ar VID administrétajiem nodokliem, nodevam un citiem uz valsts budzetu
attiecinamiem maksajumiem saistitas prasijumu UN saisttbu summMas uznémums

inventarizg, salidzinot uznémuma datus ar VID EDS pieejamiem datiem. /MK 21.10.2003.
noteikumi Nr. 585, 50.1p./

= Ja, veicot inventarizaciju 50.! punkta minétaja kartiba, uznémums konstatgé, ka ta dati par
prasijumu Un saistitbu summam, kuras attiecas uz VID administrétajiem nodokliem,
nodevam un citiem uz valsts budzetu attiecinamiem maksajumiem, atSkiras no VID EDS

pieejamiem datiem, uznémums par So faktu informé VID, izmantojot VID EDS. /MK
21.10.2003. noteikumi Nr. 585, 66.'p./
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Salidzinasanas starp vispar€jas valdibas sektora partneriem (struktiram) (1)

= Salidzinasanos veic izmantojot eParskatus

= Kontu atlikumu un darfjumu salidzinasanas procedira, Izmantojot
eParskatus, aprakstita MK noteikumu Nr. 344 8.nodala

= (ada parskata sagatavoSanas laika salidzina darfjuma partneru:
= kontu atlikumus parskata perioda ped¢ja diena un
= darfjumus (naudas un bezatlidzibas) parskata perioda
= Laikposma no ljanvara Ilidz 31.janvarim, Izmantojot eParskatus,

salidzinasanos veic elektroniski.
= |zmanto MK noteikumu Nr. 344 pielikumos noteiktas veidlapas.




Salidzinasanas starp vispar€jas valdibas sektora partneriem (struktiram) (2)

= SalidzinaSanas izzinas noraditie konti, klasifikacijas kodi un summas
atbilst gada parskata veidlapas un finansu parskata pielikuma noraditajiem

datiem
= [zslégta prasiba, ka iestades vaditajs gada parskata inventarizacijas
eParskatos paraksta salidzinasanas aktus
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Salidzinasanas starp vispar€jas valdibas sektora partneriem (struktiram) (3)

= No gramatvedibas programmas var importét salidzinasanas datus eParskatos.

= Datu apmainai izmanto xml faila formatu.

= Vairak informacija pieejama: https://www.kase.gov.lv/pakalpojumi/e-
pakalpojumi/eparskati

Veidlapas un instrukcijas [espéjas Parskatu imports Informacijas apkopoSana

Parskatu elektroniskd datu apmaipas faila formatu izmanto, lai no gramatvedibas programmas importétu datus eParskatos (Testazu
parskatos), tadéjadi nodrosinot parskatu automatisku sagatavosanu,

Gramatvedibas programmatiras izstradat3jiem, kuri plano izstrddat datu apmaipu, izmantojot publicEto parskatu elektronisko datu
apmainas faila formatu, iesp&jams izmantot produkcijas vidi. Lai sapemtu pieeju produkcijas videi, atbildiga iestade aizpilda Pieteikumu par
eP3rskatu (TestdZu parskatu) lietosanu (sk. sadalu "Pieteikumi un instrukcijas”).

Parskatu elektroniskais dat i faila f At . : \
a.rsl atu ?e r-:.:nlsx ais datu apmainas faila formats | n —— (izmainas 11.10.2021.)
1 (visiem parskatiem) J;
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SalidzinaSanas starp vispar€jas valdibas sektora partneriem (struktiram) (2)

Sagatavojas
salidzinasanas
procesam E-
parskatos

L.Kelmere: Inventarizacijas veik$ana un dokumentésana

Salidzinasanas
Procesa Nnorise

(atbilde 10
dienas)

Rezultatu
apkopoSana un
dokumentésana,
1zvertejuma
dokumentésana

Vaditaja
lemums
\Veic ierakstus

gramatvedibas
registros

/




Definicrjas

Inventarizacijas saraksts - dokuments kura noradits faktiski daba
inventarizetais, 1zsakot daudzuma vienibas un sniedzot noveért€jumu naudas
izteiksme. Preciza definicija MK 21.10.2003. noteikumu Nr. 585 59.1.p.

SalidzinaSanas saraksts - norada inventarizacija konstatéto gramatvedibas
uzskaites un inventarizacijas sarakstu datu starpibu, lal saskana ar

inventarizacijas rezultatiem varétu precizet lerakstus gramatvedibas kontos.
/MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 585 65.p./

Var izmantot kombinétos dokumentus, kura ietverti abi saraksti. Janosaka

ieksSeja kartiba. . S

Skatit inventarizacijas

___ procesa raksturojuma
pieméru

1. pielikums
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Inventarizacijas saraksta sagatavosanas pamatprasibas

Inventarizacijas dokumenta obligatie rekviziti:

" uznémuma un attiecigas inventariz€jamas strukturvienibas nosaukums,
= dokumenta nosaukums un numurs, sastadiSanas datumu,

" pamatojumu inventarizacijas veikSanai,

" zinas par personam, kuras piedalas inventarizacija,

= kermenisko lietu uzskaites vienibu nosaukumu un uzskaites kodu (numuru) (ja tads ir),
mervienibas, daudzumu un citus rekvizitus (cenas, summas),

nemot vera inventarizéjama objekta veidu un uznémuma inventarizacijas instrukcija noteikto
kartibu.

/MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 585, 59.1.p./
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Inventarizacijas saraksta sagatavoSanas pamatprasibas (2)

Inventarizacijas sarakstu sastada skaidri un saprotami, izmantojot datoru vai
1zdarot 1erakstus ar roku 1eprieks sagatavota inventarizacijas saraksta veidlapa.

Izdarot 1erakstus ar roku, 1eprieks sagatavota inventarizacijas saraksta veidlapa,
nedrikst atstat neaizpilditas rindas

Inventarizacijas rezultatus atspogulo inventarizacijas sarakstos atbilstoSo kontu
numuriem un atbildigajam personam
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Inventarizacijas saraksta sagatavoSanas pamatprasibas (3)

Atseviskus inventarizacijas sarakstos registrée:

objektus, par kuriem uzskaites registros nav informacijas. Parbauda
attaisnojuma dokumentus, konstat€é iemeslus un komisija inventarizacijas
nosléguma izsaka priekslikumus veicamajam darbibam.

par materialajam v&rtibam, kuras iestade sanémumi noma Vval atbildiga
glabasana par katru 1pasnieku;

par materialajam vertibam, Kurs inventarizacijas laika atrodas arpus iestades —
pieméram, citam personam iznomatie Vval atbildiga glabasana nodotie
pamatlidzekli
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Inventarizacijas saraksta sagatavoSanas pamatprasibas (4)

Inventarizacijas sarakstu paraksta inventarizacijas komisijas locekli un atbildiga
persona, ja tada ir. Ja kads no inventarizacijas komisijas locekliem nevar
piedalities inventarizacija un ja to paredz iestades vaditaja apstiprinata
inventarizacijas instrukcija, inventarizacijas sarakstu var parakstit tikal dala no
inventarizacijas komisijas locekliem.

Ja inventarizacijas saraksta ierakstu labo, jaievéro noteikumi par gramatvedibas
lerakstu labojumiem - svitro nepareizo ierakstu, izdara pareizo ierakstu un norada,
kas un kad labojis un kapéc labots.

Labojumu veic visos inventarizacijas sarakstos vienadi un labojumu paraksta visi
inventarizacijas komisijas locekli un atbildigas personas.

|zdarot ierakstus ar roku iepriekS sagatavota inventarizacijas saraksta veidlapa,
nedrikst atstat neaizpilditas rindas. Inventarizacijas saraksta pedeja lappusé
neaizpilditas rindas parsvitro.
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Dokumentacija (1)

* Inventarizacijas sarakstu eksemplaru skaits:

o vismaz 2 eksemplaros, no kuriem viens paredzets atbildigajal personai
un otrs - iestades vaditajam;

o vismaz 3 eksemplaros, ja inventarizaciju veic tadel, ka par atbildigo
personu 1Ir norikota cita persona. Persona, kura pienem kermeniskas
lietas vai naudu, parakstas inventarizacijas saraksta par to sanemsanu,
bet persona, kura tas nodod, — par to nodoSanu, treSais — iestades
vaditajam.
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Dokumentacija (2)

» Inventarizacijas komisijal atlauts sagatavot tikal vienu inventarizacijas sarakstu, ja
materiali atbildiga persona piekrit atseviSska inventarizacijas saraksta eksemplara
vieta sanemt inventarizacijas Komisijas apliecinatu inventarizacijas Saraksta
kopiju.

/MK 21.10.2003. noteikumi Nr. 585, 59.%p./

= Dokumentu vadibas sisttma (DVS) — var biut ka risinajums elektroniski
sagatavotiem un apstiprinatiem, parakstitiem dokumentiem.
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Dokumentacija (3)

= |eteikums — konsolid€joSajai iestadei apstiprinat gramatvedibas uzskaite
Izmantojamo vienota parauga veidlapas visam konsolidacija iesaistitajam
lestadém
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Objekt1 nav pieejami apskater daba

= BudZeta iestade var sagatavot atseviSku inventarizacijas sarakstu val

citu attaisnojuma dokumentu par tam kermeniskajam lietam vai to
Kopumu, kas parskata gada sléguma inventarizacijas laika nav
pieejams apjoma noteikSanai daba ar MK not.Nr.585 49.p. minétajiem

panémieniem (piemé&ram, par militariem objektiem, kas atrodas
starptautisko militaro operaciju rajonos).

» Saja dokumenta icklauj attiecigus skaidrojumus, tai skaita, ja
iesp&jams, noradi par to, kad inventarizaciju biis iesp&jams veikt. /MK
Nr.585 59.1p./




Inventarizacijas noslégums (1)

= Pgc attiecigo objekiu inventarizacijas pabeigSanas inventarizacijas komisija
iestades vaditajam lesniedz sagatavotos inventarizacijas Sarakstus kopa ar
attiecigajiem skaldrojumiem, prickslikumiem un citiem dokumentiem, kas iegiiti
val sagatavoti inventarizacijas gaita.

= Jestades vaditajs val cita persona (saskana ar amata pienakumiem uznémuma)
Izskata lesniegtos inventarizacijas dokumentus un parbauda, vai:
o |r lesniegtl inventarizacijas saraksti attieciba uz visiem rikojuma noteiktajiem

inventariz&jamajiem objektiem;

o Inventarizacijas saraksti ir noformeéti atbilstosi noteiktajal kartibai,
o inventarizacijas rezultati iegiti atbilstosi inventarizacijas instrukcijai;
= Jesniegtie paskaidrojumi un priekslikumi ir pamatoti;
o VISl inventarizacijas sarakstos noraditie aprékini Ir pareizi.
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Inventarizacijas noslégums (2)

[P Skatit 4. pielikumu

Salidzinasanas

saraksti

ININIES
priekSlikumi

Sapulce ar
protokolu:
vaditajs, materiali
atbildigas
personas,
gramatvedis u.c.

Vaditaja
lemums

\eic ierakstus
gramatvedibas
registros
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Priekslikumi ir
uzrakstiti, ar
pieradijumiem,
ja nepiecieSams,
un sagrupéti péc
bitibas

Apstiprina/noraida
komisijas
priekslikumus, par
objektu norakstiSanu,
ilgtermina ieguldijumu
parklasifikaciju u.tml.

B Skatit 5. pielikumu

Gramatvedibas
1zzina

A Skatit 2. pielikumu




Inventarizacijas noslégums (3)

Gramatvediba sagatavo salidzinaSanas sarakstus, kuros norada inventarizacija
konstatéto gramatvedibas uzskaites un inventarizacijas sarakstu datu starpibu, lai
saskana ar inventarizacijas rezultatiem varétu precizét lerakstus gramatvedibas
kontos.

Inventarizacija konstat€tas novert€juma starpibas, kermenisko lietu vienibu skaita
starpibu val to zudumus bojasanas, moralas novecoSanas val Citu iemeslu dgl
iegramato saskana ar iestades vaditaja noradijumiem. Gramatvedibas izzina —
ickS€js attaisnojuma dokuments, lai iegramatotu inventarizacijas rezultatus.

Ja inventarizacija faktiski notikusi val tas rezultati iegiti péc parskata gada
p&dgjas dienas, parskata gada sléguma inventarizacijas rezultatus iegramato ta, lai
attiecigais gramatvedibas leraksts tiktu ietverts attieciga parskata gada finansu
parskatos.

Iestades vaditajs var uzdot inventarizaciju veikt atkartoti, jJa nepiecieSams.
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Dokumentu

paraugl par Gramatvedibas uzskaites rokasgramatas
brivu

[zveidots : 01.10.2018. Atjaunots: 18.02.2021. Drukat

Valsts Kases timekla vietné

Rokasgramatas par Ministru kabineta noteikumu prastbu piemé&rosanu par gramatvedibas uzskaiti un gada

parskata sagatavosanu® (atjaunots
*rokasgramatas pieejamo informaciju ir jesp&iams kopat 18.02.2021.)
Attaisnojuma dokumentu paraugi

Pieejams: https://www.kase.gov.lv/metodika/rokasgramatas-un-vadlinijas/gramatvedibas-uzskaites-rokasgramatas

B Skatit dokumentu uzskaitijumu
2. pielikums
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