Atjaunots 08.12.2025.

INSTRUKCIJA PAR VEIDLAPAS AIZPILDISANU UN IESNIEGSANU
Apraksts Sistemas un Pakalpojumu konfiguracijai

Vispariga informacija

v

Aprakstu iesniedz iestades, kuram Valsts kase sniedz gramatvedibas pakalpojumu, saskana ar MK noteikumiem
Nr. 653 no 2024.gada 22.oktobra. Valsts kase atbilstosi apraksta noraditajiem datiem konfiguré sistému un
nodroSina pakalpojumu sniegSanu.

Aprakstu jaaizpilda datorraksta
Ja lauku aizpilda Valsts kase, Iestade to mainit nevar.

Ja nepiecieSams veikt izmainas apraksta, jaiesniedz jauns apraksts, noradot visu aktualo informaciju. Katrs
parakstitais un iesniegtais apraksts aizstaj ieprieks iesniegto.

Apraksta aizpildiSanas un saskanosanas kartiba.

Sakotngja sadarbiba un aizpildiSana:

- Aprakstu aizpilda iestade. Gadijuma, ja iestadei nepiecieSama konsultacija Apraksta aizpildisanai, tad
Aprakstu aizpilda iestade sadarbiba ar Valsts kasi.

- Sadarbiba un sazina starp iestadi un Valsts kasi tiek nodro§inata, izmantojot atbalsta servisu pa talruni/e-
pasta vai atbalsta sisttmu (Redmine).

SaskanoSana pirms apstiprinasanas:

- Pirms Apraksta iesniegSanas parakstiSanai lestades vaditajam, Apraksta sagatavotajs to saskano ar Valsts
kasi. Valsts kases saskanotajs Aprakstu elektroniski vize ka saskanotajs.

- Saskanos$anas process tick realizéts, izmantojot Atbalsta sistému (Redmine):
0 kanals VPC pakalpojumu parvaldiba un izmainu pieteikumi
0 kategorija P - Apraksts konfiguracijai

v' Aprakstu elektroniska dokumenta veida paraksta iestades vaditajs/pilnvarota persona.

v' Aprakstu nosiita Uz Valsts kases e-adreses apak3adresatu KLIENTU APKALPOSANA

Pieteikuma sadalu aizpildiSana

Iestades pamatdati

Iestides pamatdati

Iestades registracijas aumurs

Iestades registracijas datums

Testades juridiska adrese

Iestades PVN registracijas numurs, ja iestade registréta ki PVN maksataja vispardja kartiba
Testades PVN registracijas numurs, ja festade registréta ki PVN maksatdja bivniecibas pakalpojumu
sanems3anai (fpadais reZfms)

Iestades PVN registracijas datums

Vaditdjs - vards, uzvards

Vaditajs - amats

Iestades e-pasts

Testades talua numurs

Timekla lapa

Testades starptautiskais nosaukums

PEPPOL ID

Datu tikla r&ja IP adrese (Lai piesiégtos pie VPC Horizon, Jitsu ugumsmiir] i jaatiawy aréjats
\piesiégums uz Siem Valsts kases resursiem:

1 autentifikdcijas servisam: 91.245.194.222

2.datu bazei: 91.245.194.177:1551 produfkcijas un 91.245.194.178:1551 demo videi)

|[estﬁdes kontaktpersona | Kontaktpersona |

|Iestﬁdes statuss saskana ar Likumu par bud?etu un finaniu vadibu | |

v Testades registracijas numurs
Noradiet iestades oficialo registracijas numuru, ko juridiskai personai vai citam Uzpémumu registra (UR)
registrétam subjektam pieskir Latvijas Republikas Uzpémumu registrs.


https://latvija.gov.lv/KDV/Write/NewMessage?address=KLIENTI@90000597275

Iestades registracijas datums
Noradiet iestades oficialas registracijas datumu. Formats: DD.MM.GGGG.

Iestades juridiska adrese
Ievadiet pilnu iestades juridisko adresi (ielas nosaukums, majas/dzivokla numurs, pilséta, pasta indekss).

Iestades PVN registracijas numurs, ja iestade registréta ka PVN maksataja visparéja kartiba
Ja iestade ir registréta ka pievienotas vertibas nodokla (PVN) maksataja vispar¢ja kartiba, noradiet tas
PVN registracijas numuru. Ja nav attiecinams, noradiet “-”.

Iestades PVN registracijas numurs, ja iestade registréta ka PVN maksataja bivniecibas
pakalpojumu sanemsanai (ipasais rezims)

Ja iestade ir registréta ka PVN maksataja buvniecibas pakalpojumu sanemsanai ipasaja rezima, noradiet
tas PVN registracijas numuru. Ja nav attiecinams, noradiet “-”.

Iestades PVN registracijas datums
Noradiet PVN registracijas datumu (neatkarigi no ta, vai iestade ir registréta vispar¢ja vai ipaSaja reZima).
Formats: DD.MM.GGGG.

Vaditajs - vards, uzvards
Ievadiet iestades vaditaja pilnu vardu un uzvardu.

Vaditajs - amats
Noradiet iestades vaditaja oficidalo amatu (pieméram, "Direktors", "Parvaldnieks").

Iestades e-pasts
Tevadiet iestades oficialo e-pasta adresi.

Iestades talruna numurs
Ievadiet iestades oficialo talruna numuru.

Timekla lapa
Ievadiet iestades oficialas timekla lapas (majaslapas) adresi.

Iestades starptautiskais nosaukums
levadiet iestades oficialo starptautisko nosaukumu anglu valoda.

PEPPOL ID
Ievadiet iestades PEPPOL ID, ja tads ir pieskirts. Aizpildit, ja esat pieslégti PEPPOL tiklam e-rékinu
apmainai, pretgja gadijuma noradiet "-".

Datu tikla aréja IP adrese
levadiet iestades argjo (publisko) IP adresi, no kuras tiks nodroSinata pickluve Valsts kases Vienota
pakalpojumu centra (VPC) Horizon sist€mai.
Svarigi: Parliecinieties, ka iestades ugunsmiris (firewall) atlauj izejoSo un ienako$o trafiku uz Siem Valsts
kases resursiem:

Autentifikacijas serviss: 91.245.194.222

Datu baze (produkcijas videi): 91.245.194.177:1551

Datu baze (demo videi): 91.245.194.178:1551

Iestades kontaktpersona

Aizpildiet atsevisku faila lapu Kontaktpersona (skatit saiti apraksta attiecigaja sadala).

Saja lapa ir nepiecie$ams noradit atbalsta personas, kas ir atbildigas par sazinu iestades parzina esosajos
jautajumos un kuras, nepiecieSamibas gadijuma, nodrosina novirziSanu atbilstoSajai atbildigajai personai
iestade.

Par katru kontaktpersonu noradiet vardu, uzvardu, e-pasta adresi un telefona numuru.

Svarigi: Noradiet ne vairak ka divas personas prioritara seciba (1. persona — primara, 2. persona —
sekundara/aizvietota;s).

Iestades statuss saskana ar Likumu par budZetu un finan$u vadibu

Aizpildiet no izv€lnes iestades statusu atbilstosi "Likumam par budZetu un finansu vadibu":
0  Valsts budZeta iestiade
O  BudZeta nefinanséta iestade
0  Valsts budZeta daleji finanséeta atvasinata publiska persona.



HORIZON sistémas administréSana

HORIZON sistémas administrésana

Sistémas scendriju administrédanas veicjs
Sisitémas bridingjumu administrédanas veicsjs Iestade
Iestades HoP Firmas Parvaldnieks HP

v' Sistémas scenariju administréSanas veicgjs
Aizpildiet no izvélnes, kur§ veic standartiz&to finansu gramatvedibas (FG) un personala parvaldibas (PP)
procesu scenariju administré$anu Horizon sistéma:
0 lestade (ja So funkciju veic pati iestade)
o0 VPC (ja So funkciju veic Valsts kases Vienotais pakalpojumu centrs).
Svarigi: Ja iestade izv€las izmantot individualos scenarijus, janem véra $adi nosacijumi:
- turpmaka $o scendriju uzturéSana, aktualiz€Sana un pielagosana jablit nodroSinatai ar iestades
iek$gjiem resursiem;
- jaindividualie scenariji tiek izmantoti vismaz viena no jomam — FG vai PP, tad arT otra joma visus
scenarijus jadefing individuali, un tie jauztur vienoti.

v Sistémas bridinajumu administré$anas veicéjs
Bridinajumu un pazinojumu administréSanu Horizon sistéma veic pati iestade. So lauku aizpilda Valsts
kase, Iestade to mainit nevar.

v lestades HoP Firmas Parvaldnieks
HoP Firmas Parvaldnieks ir HoP sistémas loma, kas nodroS$ina tiesibas iestades robezas stradat ar lietotném
"Lietotaju parvaldiba" un "Uzstadijumi". Tas ietver iesp&u aktivizet/deaktivizet lietotajiem pieejamas
lietotnes, ka arT pieskirt un anulét licences piekluvei HoP moduliem. HoP Firmas Parvaldnieks var pieskirt
$o lomu arT citiem darbiniekiem, izmantojot lietotni "Lietotaju parvaldiba".
Noradiet iestades atbildigas personas vardu, uzvardu un e-pasta adresi atseviska faila lapa HP (sk. saiti
"HP" attiecigaja apraksta sadala).

Atlidzibas un personaila lietvedibas procesu dati

Atlidzibas un personala lietvedibas procesu dati

K3adas dienas/stundas apmaks3jamas nodarbinatiem ar summéto darba laiku darbnesp&jas lapas A
perioda?

Kad3 apmér3 tiek apmaksata darbnesp&jas lapa A: 0-80% vai 100% par visdm diendm?

v/ Kadas dienas/stundas apmaksajamas nodarbinatiem ar summéto darba laiku darbnespgjas lapas A
perioda?
Aizpildiet no izvélnes darbnespgjas lapas A apmaksas veidu darbiniekiem ar summéto darba laiku:
O Kalendara darba stundas DNL perioda (ja apmaksa notiek péc kalendarajam stundam)
O  Grafika noteiktas stundas DNL perioda (ja apmaksa notiek p&c grafika noteiktam stundam)
O  Nav attiecinams (ja Iestadei nav nodarbinato, kuriem noteikts summeétais darba laiks).

v' Kada apméra tiek apmaksata darbnespgjas lapa A: 0-80% vai 100% par visam dienam?
Aizpildiet no izv€lnes apmaksas apméeru darbnespgjas lapai A:
o 0-80%
o 100%.

FinanSu gramatvedibas procesu dati

FinanSu gramatvedibas procesu dati

Iestade lieto Autotransporta moduli

Iestade lieto Logistikas moduli

Testade lieto NIP moduli

Testade lieto RaZzoSanas moduli

Iestade veic PVN priek&nodokla atskaittSanu

Komandgjumu izdevumu limiti atSkiras no MK noteikumiem Nr.969

Ja izveIn€ atziméts "Ja". janorada normativo aktu (numuru un nosaukumu), kas nosaka at3kirigus
komandejuma dienas naudas vai viesnicu izdevumu limitus

Pamatdarbibas realizacijas rekina pamatdatu informacijas iesniegSana veids Realizacija
Zvérinata revidenta atzinums gada parskatam




v lestade lieto Autotransporta moduli/ Iestade lieto Logistikas moduli/ Iestade lieto NIP moduli/
Iestade lieto RaZoSanas modulis
Aizpildiet par katru moduli atseviski no izvélnes:
0 Ja (jalestade jau lieto sistémas moduli)
0 Ne (jasistemas modulis netiek izmantots)
Ja Iestade paslaik neizmanto $os modulus, bet nakotng, lai vienkarSotu gramatvedibas un uzskaites procesus, pienem
lémumu tos ieviest, izmainas veicamas péc saskano$anas ar Valsts kasi.

v lestade veic PVN priek$nodokla atskaitiSanu
Aizpildiet no izvélnes:
0 Ja (jaiestade ir registréta ka PVN maksataja un veic priek$nodokla atskaitisanu
0 Né (jaiestade ir PVN maksatdja, bet nav tiesiga un neveic prick$nodokla atskaitisanu)
O  Nav attiecinams (ja iestade nav registréta ka PVN maksataja)

v" Komandéjumu izdevumu limiti atSkiras no MK noteikumiem Nr. 969
Aizpildiet no izvélnes:
0 Ja (jalestade nosaka atskirigus komand&jumu izdevumu (piem&ram, dienas naudas vai viesnicas
izdevumu) limitus neka tie, kas noteikti Ministru kabineta noteikumos Nr. 969)
0 Neé (jaiestade komandgjumu izdevumu limitu noteikSana ievéro Ministru kabineta noteikumos
Nr. 969 noteiktas normas)

v’ Ja izvéléts "Ja", janorada normativo aktu (numuru un nosaukumu), kas nosaka at3kirigus
komandéjuma dienas naudas vai viesnicu izdevumu limitus
Aizpildiet ar tekstu, noradot normativa akta (1kojuma, nolikuma u.c.) numuru un pilnu nosaukumu, kura
ir fikséti MK noteikumiem Nr. 969 atskirigi komand&juma izdevumu limiti

v' Pamatdarbibas realizacijas rékina pamatdatu informacijas iesnieg§anas veids
Aizpildiet atsevisku faila lapu Realizacija (skatit saiti apraksta attiecigaja sadala), ja iestadei ir
pamatdarbibas realizacijas rekini.
Saja lapa ir nepiecieams noradit rékina veidu un tam atbilstoSo pamatdarbibas realizacijas pamatdatu
informacijas iesniegSanas veidu, izv€loties vienu no Siem variantiem no izvélnes:
0 Veicot ievadi VPC IS (t.sk. ar veidni) (dati tiek ievaditi manuali vai izmantojot datu ievades
veidnes tieSi VPC IS (RVS Horizon)
0  NodroSinot ieladi VPC IS no Biznesa sistemas (dati tick automatiski ieladéti (importéti) VPC
IS (RVS Horizon) no iestades atseviskas (argjas) Biznesa sistémas
O  Pieteikums VPC Atbalsta sistema (Redmine) (datu iesniegSana notiek, iesniedzot pieteikumu
VPC Atbalsta sisttma Redmine)
0 \Veidojot no Pakalpojumu liguma (dati gener€ti, pamatojoties uz noslégto Pakalpojuma
ligumu).
11! Tevérojiet $adus nosacijumus:
- javisiem pamatdarbibas realizacijas rékiniem iestadg tiek izmantots viens informacijas iesniegSanas
veids, tad ka rékina veidu noradiet "Visi rekini"
- ja iestadei pastav vairaki informacijas iesniegSanas veidi, noradiet katru no tiem atseviska rinda,
precizi defingjot, uz kadu rekina veidu (vai to grupu) tas attiecas.

v’ Zvérinata revidenta atzinums gada parskatam
Aizpildiet no izvélnes:
0 Ir (jaiestadei saskana ar normativajiem aktiem ir pienakums sagatavot gada parskatu un tam ir
nepiecieSams zverinata revidenta atzinums
0 Nav (ja iestadei saskana ar normativajiem aktiem nav pienakums piesaistit zverinatu revidentu
gada parskata parbaudei)

Treso pusu sistému integracijas ar HORIZON

Trefo pudu sistému integricijas ar HORIZON
Integracijas apraksts | Integracijas |
v" Integracijas apraksts
Aizpildiet atsevisku faila lapu Integracijas (skatit saiti apraksta attiecigaja sadala), ja iestadei ir kadas
RVS Horizon integracijas ar argjam informacijas sistémam. ST lapa paredzéta tehniski detalizGtas
informacijas apkopos$anai par katru integracijas punktu.

Kolonnas nosaukums Aizpildama informacija Piezimes / Ieskats parauga

Integréjamas informacijas Argjas sistemas nosaukums, ar kuru Aizpilda iestade.
sistémas nosaukums RVS Horizon notiks datu apmaina. Piemérs: Sistema XZ.




Kolonnas nosaukums

Aizpildama informacija

Piezimes / Ieskats parauga

REST resurss

Precizs REST pakalpojuma resurss,
kas tiek izmantots datu ieglsanai
vai nosutiSanai.

Aizpilda iestade.

Piemérs:

1. GET REST
rest/TdmVAmatsSL/query?columns
= AMA PK_AMATS, AMA.KODS,
AMANOSAUK, AMA.STATUSS,
AMA.COUNTER

2. GET REST
rest/TdmStrSar/query?columns=STR.
PK_ADMSH, STR.PK_GRUPA,
STR.PK_ADM, STR.KODS,
STR.NOSAUK, STR.SAK_DAT,
STR.BEIG_DAT, STR.EPASTS,
STR.TELEFONS,
STR.CTELEFONS, STR.FAKSS,
STR.WEBADR, STR.COUNTER

Integréjamie datu lauki

Saraksts ar konkrétiem datu
laukiem, kas tiek apmainiti caur So
resursu.

Aizpilda iestade.

Piemérs:

1.Amati,

2.Struktiirvienibas,

3.Amata pozicijas,

4.Darbinieki > Personas,
5.Darbinieki > darba informacija,
6.Darbinieki > Lietotajs,
7.Darbinieki > Prombiitnes

Iestades atbildiga persona par
integraciju (vards, uzvards,
talruna numurs, e-pasts)

Kontaktpersona iestadg, kas parzina
integraciju, var risinat problémas
un atbildét uz jautajumiem.

Aizpilda iestade.
Janorada visi
kontaktinformacijas elementi.

noraditie

Lictotajvards, kas tiek izmantots

Aizpilda Valsts kase.

Integracijas servera adrese

integracijas pakalpojums.

Lietotajvards autentifikacijai (pieslégsanas Sis tiek noradits péc saskano3anas, lai
vards). nodro$inatu piekluvi.
I Il
ruliila \Plcl\%u\/cb uodIvU lllllClllD/,
Loma kas pieskirta dotajam Aizpilda Valsts kase.
lietotajvardam.
Servera adrese, kura atrodas

Aizpilda Valsts kase.

Atskaites

Atskaites

‘FinanSu parskati par pakalpojuma sanémeja finansu darbibu

| Atskaites

v" FinanSu parskati par pakalpojuma sanéméja finan$u darbibu
Aizpildiet atsevisku faila lapu Atskaites (skatit saiti apraksta attiecigaja sadala). Saja lapa ir noraditas tas
atskaites, kuru iesniegSanu attiecTgajai institiicijai nodroSina Valsts kase. Katrai $aja lapa noraditajai
atskaitei, noradiet, vai pastav nepiecieSamiba péc konkrétas atskaites iesniegSanas, izv€loties vienu no
Siem variantiem no izvélnes:

0 Ir (ja atskaite ir saisto$a iestadei un ta ir jaiesniedz)

0 Nav (ja atskaite nav saistosa iestadei un tas iesniegSana nav nepiecieSsama)

v’ Apraksta paraksta zona janorada iestades vaditaja/pilnvarotas personas pilnu vardu un uzvardu.

v' Apraksta jaaizpilda sadala par apraksta sagatavotaju, noradot kontaktpersonu, ar kuru sazinaties
gadijumos, ja ir konstatétas neprecizitates




Konsultacijas var sanemt:
- zvanot uz atbalsta servisa talruni 67094368
- stitot e-pastu ekase@kase.gov.lv

- iesniedzot pieteikumu Atbalsta sistema (Redmine) kanala VPC pakalpojumu parvaldiba un izmainu pieteikumi
ar "'P - Apraksts konfiguracijai"



