PP PERSONALA LIETVEDIBA (1.lapa no 10)

PP1 IecelSanas/ pienemsanas administréSana

" Sakums
5 R
= Informacijas iesnieggana un Darba liguma parakstisana ~ Iepaznfanas a Pieteikumu ar personla lietvedibai
= dokumentu Iestades noteikta kartiba rikojumu PaS?p_lialposanaS un atlevzibas a_prvévlgl‘namv 11eP1ecle§a1no
= uzradisana lestades noteikta 6a (process nr.1.2.) portala informaciju na
-§ kartiba 6b (process nr.1.3.2.) Pasapkalposanas portala
2 1 (process nr.1.1.1.) Darba ligums A 7 (process nr.1.5.2.)
J
A 4 Darba liguma vai rikojuma A 4
ba liguma vai rikoj . informacij a i
. Dgr a Vlguma W_“ l'lv Ojuma par Vai darba mform_acuas apstrade un Nodarbinata personala
Informacijas par iecelanu izveidosana RVS - - parbaude RVS o Lo
binato i . Horizon* un apstiprinasana un ligums vai 24 Hori Nodarbinata lietvedibai nepiecieSamas
Nodarbinato 1§vadlsana onzkon_v va pk asana Testades Ie tade > . orizon. Nodarbinata - informacijas pieteikuma
RVS Horizon parakstisana Pasapkalposanas rikojums? rikojums |niormesana par veicamajam apstiprinasana Pasapkalposanas
2 (process nr.1.1.2.) portala’ darbibam, darbu uzsakot o O -
5 portala. Informacijas ievadi§ana
4a (process nr.1.2., 1.3.1.) 7 (process nr.1.2.,
131,142, 15.1) RVS Horizon
J A T 8 (process nr.1.5.3.)
'g Beigas
<
ol
@ .
ﬁ ‘ai parcelSana no
citas iestades? Ne.
3
Parcel$anas no citas iestades »|  Ppp2-1
dokumenta pievienosana RVS Horizon.
w| Atlidzibas kontrolei un aprékinasanai
Ja 7| nepieciesamas informacijas iegiisana un
pievienosana RVS Horizon
4b (process nr.1.4.1.) »{ PPO-1
A
»
|©)
A
>

* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba




PP PERSONALA LIETVEDIBA (2.1apa no 10)
PP2 Izmainu nodarbinatibas gaita administreSana
PP2-2 Informacijas par Iestades struktiru R o 1 .
. . s . . . jas p L o PP2-3 Personala lietvedibai un atlidzibas aprékinam
PP2-1 Izmainu pamatojosa dokumenta parakstiSana un izmainam nodarbinatibas gaita RN . sy
’ oy nepiecieSamas informacijas aktualizéSana
aktualizeSana
Vienosanas parakstisana
@ vai iepazisanas ar rikojumu Sakums y
‘= Pasapkalposanas portala* ] )
= 2 (process nr.2.1.2.) Pieteikumu ar personala lietvedibai
=) un atlidzibas aprékinam
f nepiecie$amo informaciju
_g iesniegSana izmainu gadijuma
=) Pasapkalposanas portala
7z 1 (process nr.2.3.1.)
Sakums A Sakums y
Vienosanas, rikojuma vai . Informacijas par Nodarbinata personala lietvedibai
|&émuma par izmainam V_le?osar_la_s vat nliolgma Iestades struktiiru, t.sk. amatiem un amatu nepieciesamas informacijas
nodarbinatibas gaita '”l; or(;nacu as aplzraﬂe i Klasifikaciju, vai izmainam Nodarbinato pieteikuma apstiprinasana
izveidosana, apstiprinasana par aUR;;n}?aPl nasana nodarbinatibas gaita (t.sk. novértgjumiem, Pasapkalposanas portala
% un parakstiSana 3 Onzzo? 3 finans&Sanas avota mainu u.c.) ievadisana RVS Informacijas ievadisana vai
] Pasapkalposanas portala* (process nr.2.1.3.) Horizon aktualizeSana RVS Horizon
K 1 (process nr.2.1.1.) (processnr.2.2.1.,2.22,223,224.,225,24), 2 (process nr.2.3.2.)
- Beigas -
Beigas -
Beigas
»
L N
L
PP7-3; FG4-T\
%3 > | FG4-2: FG4-3;
= d FG4-4.3;
FG4-4.4

* Dokumentu sagatavo3ana un aprite var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba




PP PERSONALA LIETVEDIBA (3.1apa no 10)

=¥

PP3 Atbrivo$anas administréSana

Parakstita uzteikuma vai
iniciativas noslégt savstarpgjo
vieno$anos iesniegSana . K VienoSanas
- Pasapkalposanas portala* Plete_lkuma par §msﬁbu pret parakstiSana
B Iestadi nokartosanas veidu < .
= 2a (process nr.3.1.1.) T N N PasapkalpoSanas
- iesnieg$ana Pasapkalposanas .
IS . ortala*
£ portala* 1; (process
£ Nodarbinata lepazisanas ar lestades 8a (process nr.3.3.4.1) nr. 2‘5.2 ) leskaitot
-g uzteikums vai uzteikumu vai bridinajumu A Vienosanas paraksﬁ§§na vai Iestades konta
] iniciativas Pasapkalposanas portala* iepazisanas ar rikojumu A l1dz atbrivosanai
z 5 3b (process nr.3.2.2.) Pagapkalposanas portala*
noslégt 11 (process nr.3.4.2.)
savstarpgjo —
vienosanos A
/\ \4
Vai
- . y
Sakums /Z(odarbmf}a \ 4 A
uztefkums vai iniciativa o
L s . Nodarbinata pieteikuma
noslégt savstarpgjo odarbinata uzteikuma apstiprinasana Infor_macuas par_Nodal:bllle\}a apstiprinasana .
vieno$anos Pasapkalpoganis portala* saistibam pret I_es_t{id' apkoposana Pasapkalposands portala* Vienoganas vai rikojuma ada Yeid*?
vai lestades 3a (process nr.3.1.2.) un Nodarbinata inform&sana 9a (process nr.3.3.4.2.) informacijas apstrade, odarlzmatal Vienosands
uzteikums vai lestades 8 ((process nr.3.3.3.) parbaude un papildinasana nqkartos informacijas
bridingjums vai uzteikums vai RVS Horizon saistibas apstrade un
cita veida bridingjums * 12 (process nr.3.4.3.) _ naudas parbaude RVS
(brTvosana, Ja Veicot izteiksmé pret Horizon
! ieturgjumu Iesiz;di? 16 (process
_ _ Nodarbinata saistibu pret Iestadi par no pedgjas nr.3.53)
. I_JZt elkqma Vv aly segtajiem kvalifikacijas VienoSanas vai rikojuma par darba samaksas
é bndl:?s‘;(:l:ol;a\:;i?ma’ paaugs_tin§§anas jzf]evgmiem un atbrivosanu izveidosana, Beigas
4 o kompensétajiem macibu izdevumiem ir saistibas ~ apstiprinasana un
= Pas kpflara Vstls_ana ctalE* X lfommle . naudas —Ne parakstiSana Pasapkalposanas .
asapkalposanas portala —» VPC informésana par Nodarbinata izteiksmé pret portala* Tetrgjuma
2b (process nr.3.2.1.) pl§n9to atbrivo§apu un ir}formacijas par lestadi? 10a/ 8b (process nr.3.4.1.) ) dokumenta Nosledzot
citam Nodarbinata saistibam pret 7 ievadisana RVS vienosanos Vienos$anas par
o Iestadi pieprasisana VPC Atbalsta Horizon par atmaksas atmaksas grafiku**
1ta sistéma (Redmine) 14a (process rafik P
veida 4a/ 4b/ 2 331 343 gratiku izveidoSana,
atbrivosana * ¢ (process nr.3.3.1.) nr.3.4.3) apstiprinasana un
parakstiSana
Informacija par Pasapkalposanas
Nodarbinata saistibam portala
pret Iestadi 14 (process
nr.3.5.1)
A
Y
Testades pieprasitas informacijas
sagatavosana, izmantojot RVS
Horizon d s b Y
© orizon datus, un nositisana Atbalsta
& sistéma (Redmine) FG5-3
- 5 (process nr.3.3.2.)

* Dokumentu sagatavo3ana un aprite var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba

**Ja par atbrivosanu ticis izdots rikojums tiek noslégta papildu vienosanas. Ja atbrivosana, pamatojoties uz savstarp&ju vienosanos, atmaksas grafiku iek|auj taja.



PP PERSONALA LIETVEDIBA (4.lapa no 10)
PP4 Papildu samaksas administréSana
PP4-1 Papildu samaksas pieSkirSana PP4-2 Atvalinajuma . sy . - PP4-4 Pabalsta Nodarbinata naves
L p ) _p_ ST . ,J, PP4-3 Papildu samaksas pieskirSana, izdodot rikojumu o
pamatojoties uz Nodarbinata pieteikumu pabalsta pieskirSana gadijuma pieSkirSana
Sakums o
@ eteik 1 Iepazisanas ar pieskirto lepazisana
‘= Pietei cuma par papt "_1" famaksas nformacija par papildu samaksu vai > _epazisanas ar
- plvesly(lrsanuv iesniegSana pieskirto vieno$anas par plesll(,ﬂrta‘s papllqu
£ Pasapl;a}posanas poitala,_ papildu samaksu virsstundu darbu » Sa{:‘% ST(S ;zmvam;am
f .neplem.esamea_s gadijuma . Pasapkalposanas apstiprinasana asaposap;;ianas
_g pievienojot maksajlxmy un/vai portala Pasapkalposanas 6 (pr P 4432
S uzradot lestadei 3 portala* (process nr.4.4.3.2.)
Z pamatojuma dokumentus 2(
process nr.4.3.2.) -
1 (process nr.4.1.1.) A Beigas \ Beigas
A
Sakums
\ 4 .V ‘ —
) o Rikojuma par Rikojuma vai Rikojuma par papildu Tesnieguma registracija
Nodarbinata pieteikuma papildu samaksas vienoSanas s a[-]'] aksas telfn?na Testades noteikta kartiba.
apstiprinasana Pasapkalpo3anas pieskirsanu vai informacijas izmainam izveidosana un Informacijas par Nodarbinata
p?nala. Samaksgs dokumenta vienosanas par apstrade, 2 stiprinasana &imenes locekli ievadisana
Sgenerésana Uﬂ_lﬂfOTmE_‘CUaS virsstundu darbu parbaude un Paga ksl ;’sam_‘s ortala* un samaksas dokumenta
parbaude un paplldmisana RVS Samaksas dok izveido$ana un pap11d1n§§ana l‘,’ il[Zi i ’ izveido§ana un informacijas
Horizon an}ays‘e:js dokumenta apstiprinasana RVS Horizon infonsapci’a:lssaa]k?;al?;l;éana parbaude RVS Horizon.
2 (process nr.4.1.2.) | ‘zvedosanaun Pasapkalposanas 3 (process ; : ~ Nodarbinata gimenes locek]a
informacijas parbaude s 433 _ . RVS Horizon saskana ar ooe >
X portala nr4.33.) Ja, ir noteikts un o informésana
RVS Horizon . . _ rikojumu
1 42 1 (process nr.4.3.1.) ir nepiecieS$ams mainit/ Sa (process nrd.4.3.1) 2 (process nr.4.5.2.)
(process nr4.2.) D —— NE, nav noteikts un >a lprocess nra.4.2. 1. \.
ir nepiecieSams noteikt . / A Beigas
% Beigas
(2]
= ..
Z Informacijas par
= _ . papildu
datums un/vai Ni)’ naz;(ngtellfts, samak§as be_i‘g,u
to ~ betrikojuma datumu ievadisana
. ietverts nosacijums, RVS Horizon
nepiecie§ams et
mainit? kas iestajas 5b (process
nr4.4.2)
PP9-1
Ja, ir noteikts un
nav nepieciesams mainit/
Nav attiecinams
3>
L
o »| FG4-1
& <
> >
@ Sakums
= 2 '
'2 1 lesnieguma par pabalsta
= k= pieskir§anu iesniegSana
; ] Iestadei, uzradot
= = pamatojosos dokumentus
S 9
z £ 1 (process nr.4.5.1.)
=

* Dokumentu sagatavo$ana un aprite var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba



PP PERSONALA LIETVEDIBA (5.1apa no 10)

PP5 Prombiitnes administréSana

PP5-1 Komandéjuma administréSana

PP5-2 Atvalinajuma administréSana

PPS-3 Darbnespgjas informicijas administréSana

PP5-4 Neattaisnota
prombiitnes, atstadinasanas

PP5-5 Prombiitnes
saistiba ar kvalifikacijas

PP7-3;
FG4-2

»

sistéma (Redmine) par RVS
Horizon labotu
dokumentu
3 (process nr.5.3.3.)

aktualizésana RVS

Horizon saskana ar
Nodarbinata
pieteikumu
7 (process nr.5.3.4.3.)

Beigas

R AP aaugstinaSanu
vai dikstaves administréSana paaugstinas
administréSana
Sakums Plét.eikum.a par Sakums
K . Atvalindjuma pieskirSanu — Iepazisanas ar prombitnu
@ | omandejuma Pieteikuma par vai izmainam taja Informesa_r}a par informaciju Pasapkalposanas
E pletellfuma iesniegSana Komandgjuma atcelSanu iesniegiana darbnespgju un portala. nepieciesamibas Tepazisanas ar rikojumu
g Pasapkalglcisanas vai izmainam taja PaSapkalposanas portala*, tés beigim gadijuma iesniedzot Pasapkalposanas
= portala, iesniegsana nepiecie§amibas gadijuma lestades noteikta Pasankalosanas portala portala**
= nepiecieSamibas x oo . - . : kartiba**  asapkaip port 2 (process nr.5.4.2.)
™ S Pasapkalposanas portala uzradot vai iesniedzot Ja pieteikumu par stradasanu P T
% gadijuma pievienojot 4 (process nr.5.1.3.1.) Testadei 1 (process ° darbnespéjas lapas A laika
2 pamatojuma pamatojuma dokumentus ne5.3.1) 5 (process nr.5.3.4.1.)
dokumentus 2 (process nr.5.2.2.1.,
1 (process nr.5.1.1.) 523.1)
Vai
- .\ epiecieSam; Sakums Sakums
Nodarbinata Nodarbinata \ 2 eikt izmainas) Y N\
Komandg&juma pieteikuma . | RVS Horizon }— o Rikojuma par lestades inicigtu Prombiitnes saistiba ar
p“?te"k‘{Ta o apstiprinasana Inlzo r;“al‘;!Ja_s par prombiitnes Ngdafbmata Nodarbinata prombiitni, t.sk. kvalifikacijas
apstiprinasana N"da"b‘“_at?‘ p_‘;c‘e‘kuma Sakums Pajapkalposanas odarbinata lokumentos, pletel.kuma neattaisnotu prombiitni, aaugstinasanu dokument:
[Pasapkalposanas portala. apstiprinasana portala. Prombiitnes darbnespgju un apstiprinaSana atstadinasanu, dikstavi izveidosana un
Prombiitnes dokumenta Pasapkalposanas portala dokumenta izveidosana , tas_l?elgam } Pasapkalposanas izveidosana, apstiprinasana un informacijas parbaude
izveidogana un 5 (process nr.5.1.3.2.) Nodarbinita vai labogana un ievadisana RVS portala parakstisana RVS Horizon
informacijas pe‘\rbaude Atvalingjuma informacijas parbaude I'_I;’"ZO“** (J;_tta 6 (process nr.5.3.4.2.) Pasapkalposanas portala***. 1 (process nr.5.5.)
RVS Horizon uzkrajuma informacijas RVS Horizon ve n\a/\irl’mé)[(;se a Rikojuma informacijas apstrade
) 2 (process nr.5.1.2.) ievadiSana vai 3 (process nr.5.2.2.2., noz . ) un parbaude RVS Horizon. Beigas
= aktualizedana 5232) process Né N& Nodarbinata informésana
= ; \ J
RVS H sk, nr.5.3.2))
g S cirlzon,vt sk. ar | Beigas \ J 1 (process nr.5.4.1.)
— atputas laiku
kompensg&jamo Beigas
Virsstundu pievieno$ana
Atvalingjuma
uzkrajuma |
RVS Horizon
1 (process nr.5.2.1.)
Y
Komandgjuma Darb Sias |
_ arbnespéjas lapu )
prombiitnes , o > PP7-3;
dokumenta labosana 1mportesana RVS FG4-2
vai anulésana RVS Hon?on ne VI],) EDsf >
Horizon Parklasanas gadijuma citu
6 (process nr.5.1.3.3.) prombiitnu labosana RVS
1S Horizon. lestades — Darbnespgjas lapas
[ informésana Atbalsta informacijas
-

* Dokumentu sagatavo$ana un aprite par bérna kopsanas atvalinajumu var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba

** Darbibu veic, ja lestadei nepiecieSama tulit€ja darbnesp&jas lapu informacijas aprite

*** Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba



PP PERSONALA LIETVEDIBA (6.1apa no 10)
PP6 Ieturéjumu administrésana
. . . Ce . - . . sy PP6-3 Pieteikuma par Nodarbinata
PP6-1 Iestades noteiktu ieturéjumu administrésana PP6-2 Ieturéjumu saskana ar tiesas izpildrakstu administrésana e e el . . p. C
inici¢tiem leture]umlem iesniegsana
Pieteikuma ar informaciju par lepazisanas ar
@ apgadiba esosiem pﬁkojumu Pieteikuma ar informaciju Sakums
= ) nepnl:xvgadlgajvlem bem:em_ Pasapkalposanas par 1etuf§]umu venk§§nu ieteikuma par ieturgjumiem
lg 1esmeg_se_ma P?sapkalp_osapas portala* vai par vienosanos ar tiesu no darba samaksas
3 portala,‘ uzradot Iestadei Sa (process izpilditaju par citu iesnieg3ana Pasapkalposanas
; pamatojuma dokumentus nr6.122) atn_mksgs kartibu portala Pieteikuma
'g 4a (process nr.6.1.1.2.) i 1esn:eg§ana - 1 (process nr.6.3.1.) apstiprinasana
zZ Pasapkalposanas portala** — Pasapkalposanas portala
3 (process nr.6.2.2.) 3b (process nr.6.3.1.)
A Beigas
Sakums A Ja
[ lzdevumu limitu noteikSana, '\ Nodarbinata pieteikuma
nepieci‘e§ameas gad_Tjumé izdodot Nodarbinata informésana apstiprinasana un
“_kOJ umu par to parsnieguma par nepiecieSamibu Informacijas par
ieturéSanu no Nodarbinata iesniegt informaciju par Nodarbinata apgadiba Nodarbinata pieteikuma B .
ikménesa darba samaksas, un apgadiba esosiem esosiem apstiprinagana** turgjumi par bledr
limitu parsniegumu u.c. nepilngadigajiem nepilngadigajiem 4 (process nr.6.2.3.) Komunikacijas ar naudas lnaksi\Jumlem
Nodarbinata saistibu naudas bérniem bérniem ievadisana RVS tiesu izpilditaju arodbiedribai?
izteiksmé pret lestadi a (process nr.6.1.1.1.) Horizon o organizgSana
kontrol&sana. 5a (process nr.6.1.1.3.) _ Nodarbinata S 6a/ 7b (process
PR 5% informe3ana par Vienojas ar
Nodarbinata informésana par A 1a p . tiesu izpilditaju nr.6.2.3.)
veicamajiem ieturgjumiem sggemto tiesas ._Val, ar citu Ne
1 (process nr.6.1.1.1.) izpildrakstu ~ Javeic ‘ allz - Beigas
é Darba devai \ 4 2 (process nr.6.2.1.) ieturgjumi \dtmaksas veidu
[ arba eye-'am vai Nodarbinatais Nodarbinata
17} nodarfto Rikojuma par ieturgjumu izveidosana un vienojies ar ietei
9 . . ! pieteikuma
- zaudgjumu . Vpar_akstlsa_ni _ . lesas apstiprinasana
atlidzina%ana Pf\sgpkalpos?nas porEala Rikojuma Sakums 1zp11d1ta] u par Pagapkalpogands
informacijas apstrade un parbaude RVS Horizon " citu atmaksas 515
Kada veid 6a/3b (process nr.6.1.2.1.) Tiesas veidu?** Tiesas izpildraksta portala
Kada veida Db izpildraksts ’ Kopii P a (process nr.6.3.2.)
ieturgjumi no _ 1 opijas nositisana
Nodarbinata darba . L fk Beigas VPC Atbalsta sistema Beigas
amaksas javeic? Citi ieturgjumi | (Redmine)
Informacijas par veicamajiem ietur&jumiem no Javeic 6b (process nr6.2.3.)
Nodarbinato darba samaksas iesniegSana : TR
= i . . leturgjumi
Par Iestades noteikto VPC Atbalsta sistéma (Redmine) ar ]
izdevumu limitu strukturgtu MS Excel datni
parsniegsanu 3¢ (process nr.6.1.3.)
Beigas
v
&) ’d }l_FG4-3
A~ »| FG4-3
>

* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba

** Darbibu veic, ja Iestadei nepiecieSama informacija no Nodarbinata




PP PERSONALA LIETVEDIBA (7.lapa no 10)

PP7 Darba laika uzskaite

PP7-2 Summéta darba laika un mainu darba Nodarbinato darba

PP7-1 Summeéta darba laika un mainu darba Nodarbinato darba laika laika planoana un uzskaite , ja ta tiek veikta PasapkalpoSanis

M L . . « . _ PP7-3 Darba laika uzskaite citos gadijumos, t.sk. virsstundu uzskaite
planoSana un uzskaite, ja ta tiek veikta arpus PaSapkalpoSanas portala

portala
2z
]
N
(]
£
f Informacijas par nostradatajam
_g Virsstundam iesniegSana
=} Sakums Iestadei tas noteikta kartiba
z Sakums 2 3a (process nr.7.3.2.)
-~ .
> Darba laika Darba laika I A
planosana > planosana
P 1 (process nr.7.1.1.) L (process nr.7.2 l-)|
\ 4 Darba laika uzskaites
PPL; PP2-1; PP1; PP2-1; a jakompense tabeles izveidosana
PP2-2; PP3; Darba &r afika PP2-2; PP3; L4 Nodarbinata __Ar atpiitas | Pasapkalposanas portala un
PP5-1; PP5-2; sagatavosana un PP5-1; PP5-2; - Virsstundas? Jaiku Nodarbinata nostradato
5 5 PN - > y D fik: t
PP5-4; PP5-5/ apstiprinasana lestades| PP5-4; PP5-3/ a‘”b:lff'a“p;ﬁ‘::iﬁz::a"sa“a 4a Virsstundu ievadisana taja
noteikta kartiba un . - .
\ 4 Nodarbinato Plzsagkilp‘zsa“ai port_avla un i Sc (process nr.7.3.3.)
T | omesaa Daa egrbindto nforméSans 1 I
Ny grafika o .
7| Nodarbinato nosiitiana Ar piemaksu Atsevisha
o nostradata laika VPC Atbalsta sistéma \ 4 i tzevlls',l:i
= uzskaite un darba (Redmine) ,ﬁ P — N arba laika
g laika uzskaites 2 (process nr.7.1.1.) 153?3212%:?3??;113? uzskaites tabele
= tabeles sagatavosanal / >» dokumenta 4 lestade informaciju Pa
w| un apstiprinasana Jatavos Nodarbinato virsstundam
71 Ilestades noteikta | saga z_iyosang ut iesniedz VPC?
Kartiba apstiprinasana (iznemot PPL; PP2-1) n
o par laiku pirms PP2-2; PP3;
::;)léoxgs?r:a Atvalingjuma) PP5-1: PP5-2:
- Abaista Pasapkalposanas portala PP5-4. PP5-5/ sia darba laik
sistéma (Redmine) 3 (process nr.7.2.2 > d —__ Kopgja darba laika
4 (process nr.7.1.3.) P 723) R uzskaites tabele
S Vai Darba laika uzskaites tabeles parbaude,
;—/ 4 darbi:;ta’am » precizésana, ja nepiecie§ams, un
Virsstun, d;s o —N¢ apstiprinasana
2 ’ Pasapkalposanas portala
6a/3b/6¢ (process nr.7.3.3.)
A\ Beigas
Y
PP5-3 Darba laika uzskaites 113\ W Sakums
informacijas =
ievadizana i{VS A 4 Darba laika uzskaites
Horizon Darba laika uzskaites tabeles projekta %zveidoéana
. Darbagrafika 5 (process nr.7.1.4.) tabeles izveidosana RVS Horizon
&) informacijas ievadiSana RVS Horizon 1 (process nr.7.3.1.)
- RVS Horizon Beigas 4 (process nr.7.2.4.)
> 3 (process nr.7.1.2.)
Beigas
L




PP PERSONALA LIETVEDIBA (8.1apa no 10)

PP8 Uznémuma liguma vai autoratlidzibas liguma administréSana

Otra ligumsledzeja
puse

Informacijas iesnieg3ana

Liguma elektroniska
un dokumentu uzradisana parakstisana lestades
Testades noteikta kartiba noteikta kartiba

4a (process nr.8.1.2.) 6a (process nr.8.1.4.)

Sakums

Vieno§anas par

Pienemsanas - nodo$anas
akta elektroniska

parakstiSana
Iestades noteikta kartiba
9a (process nr.8.2.2.)

Y
Liguma pievienoSana,
apstiprind$ana un parakstiSana Pienemsanas -
Pasapkalposanas portala* nodosanas akta
Liguma informacijas apstrade, izveido§ana RVS
parbaude un papildinasana RVS Horizon*
Horizon 8a (process nr.8.2.1.)
7a (process nr.8.1.5.)

veicamo darbu un
samaksas
nosacijumiem
3a (process nr.8.1.1.)

Informacijas par otru
ligumslédzg&ju pusi
ievadiSana un liguma
izveido§ana RVS Horizon
Sa (process nr.8.1.3.)

Y

Pienemsanas - nodosanas akta
pievienosana,
apstiprinasana un paraksti§ana

Pasapkalposanas portala*
Pienemsanas - nodosanas akta
nformacijas apstrade, parbaude un
papildinasana RVS Horizon

° 10a (process nr.8.2.3.)

=

[} Beigas

@n

L+

—

> PPO-1

@)
-9
>

* Dokumentu sagatavosana un aprite var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba




PP PERSONALA LIETVEDIBA (9.lapa no10)

PP9 Personala parskatu iesniegsana, izzinu izsniegSana un informacijas sniegsana

PP9-1 Reguliro parskatu iesnieg§ana PP9-2 Izzinas izsnieg§ana PP9-3 Informacijas par Nodarbinata nesanemto atlidzibu sagatavo$ana

Sakums

Izzinas par
nodarbinatibu lestade

pieprasisana lestades
noteikta kartiba
1 (process nr.9.2.1.)

Nodarbinatais
(t.sk. bijusais)

Sakums

/Personélvadibas jomas parskatu sagatavosana UN

iesniegSana, t.sk.:
1) informacijas par Nodarbinatajiem sagatavosana

RVS Horizon un automatiska iesnieg$ana Valsts . .
PP1; PP2; PP3; kancelejas datu noliktava; Informacijas par I\I_odz_arbmz'ito
PP4-1, PP4-2; PP4-3) 2) zinu par darba némgjiem sagatavosana RVS R nef?.nemto atl'dmb_u‘_ _
PP4-4; PP5-1; PP5-2; Horizon un automatiska iesniegsana VID EDS; pieprastsana Atl?alsta Inforacija e-adresé
PP5-4; PP5-5; PP 3) Valsts amatpersonu saraksta grozijumu (Redmine) 3
sagatavosana, izmantojot RVS Horizon datus, un 1 (process nr.9.3.1.)
iesniegSana VID EDS;
) 4) darba samaksas apméru sadaltjuma pa amatu Beigas
= = % . . - . .
[} grupam sagqtavczsana, 1zn_1anto_|o_§ RVS Horlzon cjatus, Beigas
2 un publisko$ana lestades majaslapa interneta ) )
— 2 (process nr.9.1.2.) Izzinas sagatavosana RVS Horizon,
Sakums 3 nepiecieSamibas gadijuma
konsultgjoties ar VPC Atbalsta
Beigas sistéma (Redmine). Izzinas
Parskatos ieklaujamas parakstiana, registréSana un
informacijas parskatisana nosutisana pieprasitdjam lestades
un precizésana RVS noteikta kartiba
Horizon, ja nepieciesams 2 (process nr.9.2.2.)
1 (process nr.9.1.1.)
Informacijas
sagatavosana, izmantojot RVS
Horizon datus, un nositisana
Testadei
8 e-adresg, informgjot Iestadi par
> to Atbalsta sistema (Redmine)
2 (process nr.9.3.2.)

* Dokumentu sagatavo$ana un aprite var tikt veikta cita lestades noteikta kartiba



PP PERSONALA LIETVEDIBA (10.lapa no10)

PP10 Personala dokumentu glabasana

Testade

4 N

RVS Horizon glabajamo personala
lietvedibas dokumentu lietu saraksta
saskanosana Atbalsta sistema
(Redmine) un attiecigas informacijas
ieklausana Iestades dokumentu
klasifikacijas shema

2 (process nr.10.1.2.)

\_ /

Arpus RVS Horizon vai Pasapkalposanas
portala
veidoto personala lietvedibas dokumentu
glabasana.

Personala lietvedibas
dokumentu arhivésana, t.sk. no RVS
Horizon*, un nodosana Iestades arhivam
vai Latvijas Nacionalajam arhivam, ja tas
nepiecieSams
4 (process nr.10.3., 10.4.)

- /

Beigas

VPC

Sakums

4 N

RVS Horizon glabajamo personala
lietvedibas dokumentu lietu saraksta
izstrade un nosttisana Iestadei
saskano$anai Atbalsta sistéma
(Redmine)

1 (process nr.10.1.1.)

. /

I} izveidoto personala

4 N

RVS Horizon glabajamo personila lietvedibas
dokumentu lietu saraksta publicésana. RVS
Horizon vai Pasapkalposanas portala

lietvedibas dokumentu
glabasana RVS Horizon
3 (process nr.10.1.3.,10.2.)

N /




