PP PERSONALA LIETVEDIBA (1.lapa no 9)

PP1 lecel§anas/ pienemSanas administrésana

@ Sakums
S O
lg Informacijas iesnieg$ana un Darba liguma parakstiSana ) lepazléanas a Pieteikumu ar personala lietvedibai
= dokumentu lestades noteikta kartiba rikojumu Pasapkalposanas un atlidzibas aprékinam nepiecieSamo
o uzradisana lestades noteikta 6a (process nr.1.2.) portala informaciju iesniegiana
% kartiba 6b (process nr.1.3.2.) Pasapkalpo$anas portala
2 1 (process nr.1.1.1.) Darba ligums A 7 (process nr.1.5.2.)
Darba liguma vai rikojuma A 4
Darba liguma vai rikojuma par E informacijas apstrade un
. A Vai darb: inata i
Informacijas par iecelSanu izveidoSana RVS ITgal‘lmasrvii parbaude RVS l_I\iodg_r:n_lata Per.sovnala_
Nodarbinato ievadi§ana Horizon un apstiprina$ana un Lestdes Iestades Horizon. Nodarbinata }:%iq;ass';:pli::ﬁ?nf
RVS Horizon parakstiSana PaSapkalpoSanas rikojums? rikojums informgSana par veicamajam apsti| rinééani P p“a kalpoSanas
2 (process nr.1.1.2.) portala 5 o darbibam, darbu uzsakot pn,—llj— Informacii PX pd’““
4a (process nr.1.2., 1.3.1.) - 7 (process nr.1.2., portafa. rlllslrsmljzlﬁfso:va 15ana
13.1, 142, 15.1. “
rocess nr.1.5.3.
A > ) 8 (p 1.5.3
2 Beigas
]
=
@»n
= ai parcel$ana no

citas iestades?
3

»)

Ja

Parcel$anas no citas iestades
dokumenta pievienosana RVS Horizon.
Atlidzibas kontrolei un aprékinasanai

71 nepieciesamas informacijas iegisana un

pievienosana RVS Horizon
4b (process nr.1.4.1.)

Y

PP2-1 >

» PPO-1 >

VPC

-




PP PERSONALA LIETVEDIBA (2.lapa no 9)

PP2 Izmainu nodarbinatibas gaita administrésana

PP2-1 Izmainu pamatojosa dokumenta parakstiSana

PP2-2 Informacijas par Iestades struktiiru
un izmainam nodarbinatibas gaita
aktualizéSana

PP2-3 Personala lietvedibai un atlidzibas aprékinam

nepiecieS$amas informacijas aktualizé$ana

Vieno$anas parakstisana

@ vai iepaziSanas ar rikojumu Sakums y
‘= Pagapkalposanas portala
= 2 (process nr.2.1.2.) Pieteikumu ar personala lietvedibai
=) un atlidzibas aprékinam
-E nepiecie$amo informaciju
< iesnieg§ana izmainu gadijuma
'ﬂ M ~ = =1=
=] Pasapkalposanas portala
4 1 (process nr.2.3.1.)
Sakums A Sakums A
Vienosanas, rikojuma vai SV Informécijas par Nodarbinata personala lietvedibai
lemuma par izmainam VienoSanas vai rikojuma Iestades struktiiru, t.sk. amatiem un amatu L p 3s inf _V..
pa han informacijas apstrade, N A . nepieciesamas informacijas
nodarbinatibas gaita _ pSHate klasifikaciju, vai izmainam Nodarbinato pieteikuma apstiprinasana
izveidoSana, apstiprinasana parbﬂu;i]l;n;aglldlnasana nodarbinatibas gaita (t.sk. novertgjumiem, Paapkalpotands portala
. orizon ansésanas avota mai jevadidana 3 Co |
% _un paravkstisana N 3 (process n2.13.) finansesanas “I\;?/tg gzi?;o‘;‘c‘) ievadidana Intbrn?icijas icvadﬁ:ane% vai
S PasapkalpoSanas portala 1 221.222.223. 224 aktualizésana RVS Horizon
3 1 (process nr.2.1.1.) (process nr.2.2.1.,2.2.2.,2.2.3.,2.2.4., 2 (process nr.2.3.2.)
— Beigas 2.2.5.,24)
Beigas Beigas
>»| PP9-1 —>» PP9-1

VPC




PP PERSONALA LIETVEDIBA (3.lapa no 9)

PP3 AtbrivoSanas administréSana

Parakstita uzteikuma vai
iniciativas noslégt savstarpgjo
vieno$anos iesnieg§ana

Pasapkalposanas portala*

Ieskaitot iestades konta

lidz atbrivosanai

5 (process nr.3.3.2.)

Pieteikuma par saistibu pret Vienosanas
.E 2a (process nr.3.1.1.) . Iesltédl nokénf)§anas V?ldli parakstisana
= iesniegSana PaSapkalpoSanas aSapkalposanas
£ portala portala
£ Nodarbinata Iepazisanas ar lestades 8a (process nr.3.3.4.1.) o - ' 15 (process
g uzteikums vai uzteikumu vai bridinajumu A Vieno$anas parakstiSana vai nr.3.5.2)
S iniciativas Pasapkalposanas portala* iepaziSanas ar rikojumu
4 miciativas 3b (process nr3.2.2.) Pagapkalpo$anas portala A
noslegt_' 11 (process nr.3.4.2.)
savstarpgjo
vienosanos
Sakums ,Z(.gdarbinil\u\ / Y -
uztefkums vai iniciativa S
1 g P Nodarbinata pieteikuma
noslégt savstarpgjo odarbinata uzteikuma apstiprinasana| lInfotmac1]as pariNlodarbmavta apstiprinasana
vienosanos Pagapkalposanas portala* saistibam pret lestadi apkoposana Pasankalposana ala Vieno3anas vai rikojuma
i Iesta Nodarbinata informgsana asapkalposanas portala . ge 2
vai lestades 3a (process nr.3.1.2.) un 9a (process nr.3.3.4.2.) informacijas apstrade,
uzteikums vai lestades 8 ((process nr.3.3.3.) parbaude un papildinasana nokartos VienoSanas
bridinajums vai uzteikums vai . . RVS Horizon Ly saistibas informacijas
cita veida bridinajums | * 12 (process nr.3.4.3.) naudas apstrade un
tbrivosana Ja izteiksm@ pret parbaude RVS
! Testadi? Horizon
. Nodarbinata saistibu pret lestadi par 13 16 (gr;);e)ss
Uzteikuma vai i SElAe X . . nr.3.5.3.
bridinajuma izveidoSana, segfa{l?m kv.allﬁkacu‘aS Vienosanas vai rikojuma par
3 saJskanoéana un‘ ’ paaugs_tm.z%sanas 1zdeV\.1m1em un odarbinatajam atbrivosanu izveidoSana, Beigas
g 10541 kompensétajiem macibu izdevumiem ir saistibas B apstiprinagana un
= parakstisana kontrole. naudas —Ne parakstiSana Pasapkalposanas
Pasapkalposanas portala* —»| VPC informésana par Nodarbinata izteiksmé pret portala
2b (process nr.3.2.1.) lanoto atbrivos informacii ) .
planoto atbrivosanu un miormacijas par lestadi? 10a/ 8b (process nr.3.4.1.) _ Vienosanas par
citaim Nodarbinata saisttbam pret 7 Nosledzot atmaksas grafiku**
Cita Iestadi pieprasisana VPC vienosanos izveidoSana.
PaSapkalposanas portala e
veida 4a/ 4b/ch (I;rocess ir 33.1) par atmaksas apstlprma_sana un
atbrivogana o grafiku parakstisana
/ Pasapkalposanas
Informacija par portala
Nodarbinata saistibam 14 (process
pret Iestadi nr.3.5.1.)
A
Y
lestades pieprasitas informacijas
sagatavosana, izmantojot RVS
&) Horizon datus, un nosiitisana VPC
A sazinas risinajuma
>

* Dokumentu sagatavoSana un aprite var tikt veikta citas Iestades noteikta kartiba

**Ja par atbrivosanu ticis izdots rikojums tiek noslégta papildu vienosanas. Ja atbrivo$ana, pamatojoties uz savstarp&ju vienosanos, atmaksas grafiku ieklauj taja.




PP PERSONALA LIETVEDIBA (4.lapa no 9)

PP4 Papildu samaksas administrésana

PP4-1 Papildu samaksas pieskirSana,
pamatojoties uz Nodarbinata pieteikumu

PP4-2 Atvalinajuma
pabalsta pieskirSana

PP4-3 Papildu samaksas pieskir$ana, izdodot rikojumu

PP4-4 Pabalsta Nodarbinata naves
gadijuma pieskirSana

Sakums

Iestade

@ Picteik id K lepazisanas ar pieskirto lenaziana
L S sas Cormaci: apildu samaksu vai . epaziSanas ar
= teter ,U:E? Ear p.a?l u zflma sas nformacija par papildu samaksuvai p—— §jjrcctundas icéiirtﬁs apildu
f; p'f:b > 1rsanuv 1Ls_mc.gsa_ne_1 pieskirto vieno$anas par piesk X p p, -
= Pasapkalposanas portala, papildu samaksu virsstundu darbu samaksas izmainam
.E _nepleC{eéamea_s.gadTJumé ) Pasapkalposanas apstiprinaSana Pasapkah_)lo_sanas
= pievienojot maksajumu un/vai portala Pasapkalposanas porta’a
g uzradot lestadei 3 portala 6 (process nr.4.4.3.2.)
Z pamatojuma dokumentus 2( X
process nr.4.3.2.)
1 (process nr.4.1.1.) A Beigas / ABeigas
A
Sakums N\
v ‘V .
Rikojuma par Rikojuma vai Rikoi id Iesnieguma registracija
Nodarbinata pieteikuma papildu samaksas vienosanas ! Ojuli?a P! ir paprdu Iestades noteikta kartiba.
apstiprinasana Pasapkalpo$anas pieskir$anu vai informacijas . sgn_la 845 .eémvma Informacijas par Nodarbinata
portala. Samaksas dokumenta Sakums vienosanas par apstrade, lzmamam 1zveidosana un

generésana un informacijas
parbaude un papildinasana RVS
Horizon
2 (process nr.4.1.2.)

Samaksas dokumenta

informacijas parbaude

izveidosana un

RVS Horizon
1 (process nr.4.2.)

Beigas

apstiprinasana

parbaude un

virsstundu darbu Ja, ir noteikts un

izveidoSana un papildiné?ana ir nepieciesams maint———] Pdé;ik‘illlgzzﬁzlfg;dl&
apstiprinasana RVS Horizon N, nav noteikts un informgcijas aktualize$ana
Pasapkalposanas 3 (process ir nepiecieSams noteikt RVS Horizon saskana ar
portala nr.4.3.3.) ;

rikojumu
Sa (process nr.4.4.3.1.)

1 (process nr.4.3.1.)

—

Informacijas par
papildu
samaksas beigu

NE, nav noteikts,

datums un/vai bet rikojuma

datumu ievadisana

to : m

nepiecieSams letverts nosacyjums, RVS Horizon
preciesams kas iestajas 5b (process
mainit? S

nr.4.4.2.)

Ja, ir noteikts un
nav nepiecieSams mainit/
Nay attiecinams

gimenes locekli ievadisana
un samaksas dokumenta
izveido$ana un informacijas
parbaude RVS Horizon.
Nodarbinata gimenes locekla
informé&sana
2 (process nr.4.5.2.)

A Beigas

VPC

—L
—

P FG4-1

Nodarbinata
loceklis

gimenes

Sakums

Iesnieguma par pabalsta
pieskir§anu iesnieg$ana

Testadei, uzradot
pamatojosos dokumentus
1 (process nr.4.5.1.)




PP PERSONALA LIETVEDIBA (5.1apa no 9)
PP5 Prombiitnes administrésana
PP5-4 Neattaisnota PPS-S Prombatnes
. C ey . c ey S . = e C ey - S saistiba ar kvalifikacijas
PP5-1 Komandéjuma administréSana PP5-2 Atvalinajuma administréSana PP5-3 Darbnespéjas informacijas administreSana prombiitnes, atstadinaSanas tinas J
PR = .. —v aaugstinasanu
vai dikstaves administréSana p .g DI
administreSana
Sakums / Pieteikuma par \ Sakums lestédgs infgnnééana par.
~ Atvalinajuma pieskirsanu darbnespéjas beigam tas noteikta
- ) 1.<0man§le_]u.ma‘ vai izmainam taja Inform@Sana par veida**, Iep.azﬁanisuar Iepazisanas ar rikojumu
‘= picteikuma iesniegSana nformacija par iesnicggana darbnespgju prombiitnu informaciju Pasapkalposanas portala
I‘é Pasaplgitlgl;sanas izmainam Pasapkalposans portala*, lestades noteikia PaSiap%(EtlpoS;anés poitﬁla'\,_ ) va.i icpaz?%anés _ar
= portala, komandgjuma nepiecieSamibas gadijuma | Kartiba** nepiecieSamibas gadijuma rikojumu citd Iestades
-E n_e.plec_ies.arn.Tbas. uzradot vai iesniedzot 1 (process 3 iesniedzot Pasapkalposanas noteikta karttba
_g gadijuma p1§v1e|10]0t lestadei 531 Ja o portala 2 (process nr.5.4.2.)
S pamatojuma pamatojuma dokumentus pieteikumu par stradasanu
z dokumentus 2 (process nr.5.2.2.1., darbnespgjas lapas A laika
1 (process nr.5.1.1.) 5 (process nr.5.3.4.)
Vai
T Pieteikuma iesnieg$ana iecies Sakums Sakums
Nodarbiqata un apstiprinasana Nodarbinata Informacijas par N\
Komaqdejuma Pasapkalposanas portala pieteikuma Nodarbinata P | RVS Horizon )— informacijas Rikojuma par Iestades iniciétu Prombiitnes saistiba ar
ple_tel_kuma par Nodarbinata apstiprinasana darbnespgju prombitnes aktualiz&Sana (ja ta vel Nodarbinata prombiitni, t.sk. kvalifikacijas
apstiprinasana Komandgjuma atcelsanu Pasapkalposanas ievadisana RVS okumentos; nav importéta no VID neattaisnotu prombiitni, aaugstinasanu dokument:
Pasapkalposanas portala. vai izmainam taja. portald. Prombiitnes Horizon** EDS)**. Nodarbinata | atstadinaanu, dikstavi izveido$ana un
Prombiitnes dokumenta Nodarbinata informééana [dokumenta izveidosana 2 (process pieteikuma izveido$ana, apstiprinasana un informacijas parbaude
~ izveidosana un par Komandgjuma Nodarbinata vai labogana un nr.5.3.2.) apstiprina$ana parakstisana RVS Horizon
informacijas parbaude atcel3anu vai izmainam Atvalinajuma informacijas parbaude PaSapkalpoSanas Pasapkalposanas portala. 1 (process nr.5.5.)
RVS Horizon taja lestades noteikta uzkrajuma informacijas RVS Horizon portala Rikojuma informacijas apstrade
% 2 (process nr.5.1.2.) veida ievadisana vai 3 (process nr.5.2.2.2., s 6 (process nr.5.3.5.) un parbaude RVS Horizon. Beigas
i1 \_4 (process nr.5.1.3.1.) aktualizésana 52.32) Nodarbinata informé&sana
E ¢ —/ RVS Horizon, t.sk. ar ;—/ 1 (process nr.5.4.1.)
- atpiitas laiku Beigas \. /
kompensg&jamo Beigas
' Virsstundu pievienosana PP9-1
S > -
nepiecie$amas Atvillfl,a-lu‘fm
uzkrajuma
RVS Horizon
1 (process nr.5.2.1.)
s \ /
»
Y
Komandgjuma Darbnespégjas lapu
prombiitnes Ly PP7-1; importéana RVS Ly PP7-1; > PP7-1;
dokumenta laboSana 2 FG4-2 Horizon no VID EDS. FG4-2 FG4-2
vai anu]ééana RVS Parklasanas gadijuma citu
Horizon prombiitnu labosana RVS
5 (process nr.5.1.3.2.) HOriZOH lestades Darbnespéjas lapas
8 informésana VPC informacijas
> .} FG3-5 sazinas rls_majuma par RVS aktualiz&sana saskana
Horizon lgbotu ar Nodarbinata
kgrrll(ande_]lima pieteikumu
3 0 ?¢511;3 3 RVS Horizon
P71 \ (process nr.5.3.3.) / 7 (process nr.5.3.6.)
» -1
7l FGa2 -
Beigas

* Dokumentu sagatavo$ana un aprite par bérna kopsanas atvalindjumu var tikt veikta cita Iestades noteikta kartiba

** Darbibu veic, ja lestadei nepiecie$ama tulitéja darbnespgjas lapu informacijas aprite



PP PERSONALA LIETVEDIBA (6.lapa no 9)

PP6 Ieturéjumu administrésana

PP6-1 Iestades noteiktu ieturéjumu administréSana

PP6-2 Ieturéjumu saskana ar tiesas izpildrakstu administrésana

PP6-3 Pieteikuma par
ieturéjumiem par biedra naudas
maksajumiem arodbiedribai

Sakums

Pieteikuma par ietur&jumiem no

Picteiki informacii IepaziSanas ar
g o a;?;d?l:imesoor;?;;uu - erojumvu darba samaksas par biedra naudas
b nepilngadigajiem bérniem Paga[ikfl lpo.sa?vixs Pieteikuma‘ ar i‘nformiciju maksajumiem arodbiedribai
E iesnieg3ana Pa3apkalpoSanas P or_tala vat C,lta_ . par p‘?kr isanu iesniegSana Pagapkalposanas
ro ala. uzradot lestadei Iestades noteikta ietur&jumiem vai par portala
= portala, uzradot Iestadei Kartiba L i
=} pamatojuma dokumentus vienosanos ar tiesu 1 (process nr.6.3.)
S 2a (process nr.6.1.1.2.) 5a (process izpilditaju par citu
z |\ 4a(processnr6.l.1.2. nr.6.1.2.2.) atmaksas kartibu Beigas
A 3 (process nr.6.2.2.
A Beigas @ )
A
Sakums v
1zdevumu limitu noteik3ana, nepiecieSamibas Nodarbinata pieteikuma Nodarbinata picteikuma
gadijuma izdodot rikojumu par to parsnieguma apstiprinaSana un apstiprinaSana
ieturésanu no Nodarbinata ikmenesa darba Informacijas par 4 (process nr.6.2.3.)
samaksas, un limitu parsniegumu u.c. Nodarbinata apgadiba L
Nodarbinata saistibu naudas izteiksmé pret esoSiem Kpmumkz.ic!a_s. ar
Iestadi kontrolésana. nepilngadigajiem tiesu 1zP1}EiltaJu
Nodarbinata informésana par veicamajiem bérniem ievadisana RVS organizésana
ieturgjumiem un par nepiecieSsamibu iesniegt Horizon o . Vienojas ar 6a/ b (process
informaciju par apgadiba esodiem 3a (process nr.6.1.1.3.) Nodarbmat_a 1nf9mesana par tiesu izpilditaju nr.6.2.3.)
% nepilngadigajiem bérniem sanemto tiesas izpildrakstu rbind par citu i
s 1 (process nr.6.1.1.1.) 2 (process nr.6.2.1.) ) pn?knt‘ atmaksas veidu Beigas
2z ieturgjumiem
= A vai v%enojas ar
A v _ tiesas
. . . Sakums izpilditaju par Pickrit
I‘nfOTﬂ'aCU‘as par velcaméjl?m Rikojuma par ieturgjumu izveidoSana un Tiesas citu atmaksas jeturgjumam
leturgjumiem no Nodflrbvmato parakstiSana izpildraksts
;érl;avsariai(saf 1C§mcgszirlrf1 PaSapkalposanas portala. Rikojuma 1
asapkalpoSanas portala ar informacijas apstrade un parbaude RVS . o
strukturétu MS Excel datni v pH orize ol:q paroau kOTilzssaz ;zg;;i;ila(silapc
2b (process nr.6.1.3.) 4a (process nr.6.1.2.1.) Pafa;)kalpoianis portala
6b (process nr.6.2.3.)
o
g » FG4-3




PP PERSONALA LIETVEDIBA (7.lapa no 9)

PP7 Darba laika uzskaite

PP7-1 Darba laika uzskaites tabeles apstiprinaSana

PP7-2 Virsstundu uzskaite

12
B
?g Informacijas par nostradatajam
£ Virsstundam iesnieg$ana Iestadei
= tas noteikta kartiba
: 2 (process nr.7.2.1.)
=
(=]
4
Darba laik: kaites tabel
Darba laika plano$ana sadarbiba ar Jarba avl a uzskattes fa e_e_s
Lo izveido$ana un Nodarbinata
Nodarbinatajiem. Darba grafika . ==ty : o
< _ . Vai nostradato Virsstundu ievadisana
sagatavosana lestades noteikta menesa vai ci taja
Summétais-y [Kartiba un I]\)I?d;rbm,éft"l)( informesana. arba laika uzskaites) PagapkalpoSanas portala
o arba gravl a o tabele? Cita™] 3 (process nr.7.2.2.)
nosiitisana VPC Pasapkalposanas 42 Ja, normala darba laika
B portala, t.sk. ta apstiprinasana Nodarbinatajam ir uzdots
Sakums ) 2a (process nr.7.1.1.1.) virsstundu darbs
|
inataja Ikménesa
noteikts
© summgtais vai Sikums
'I'g ormz'll.ais darba Ikméneﬁav darba lajka uzska_iteE taibeile75 Ja, summéta darba .
v laiks? sagatavosana lestades noteikta kartiba laika a jakompense
] siifigans asapkalposanis Nodarbinatajam ir inata
1 un nositisana VPC Pasapkalposanas 0 Y P 3 S
- ortila, t.sk. tas aj stiprin;;ana Virsstundas? - N.oda.rbmatajam _— > \I\/I.odarblgatﬁl) —Ar at.p utas,
P » 5K pstip: 1 ir Virsstundas irsstundas? laiku
5a (process nr.7.1.2.) parskata perioda
Beigas i
Normalais & Beigas
Darba laika uzskaites tabeles parbaude,
PP1; PP2-1; precizesana, ja nepieciesams, un
PP2-2; PP3; apstiprinasana
PP5-1; PP5-2; Pagapkalposanas portala ) Ar
PP5-4; PP5-5/ 7a/ 3b (process nr.7.3.2.) piemaksu
A Beigas
N& »
Darba laika uzskaites i »| FG4-4.3
tabeles projekta izveidoana
RVS Horizon
) A 4 6a/ 2b (process nr.7.3.1.)
| Darba grafika informacijas
> ievadisana RVS Horizon A

3a (process nr.7.1.1.2.)




PP PERSONALA LIETVEDIBA (8.lapa no 9)

PP8 Uznémuma liguma vai autoratlidzibas liguma administréSana

Otra ligumslédzgja)
puse

Iestade

Sakums

Vieno$anas par
veicamo darbu un
samaksas

nosacijumiem
3a (process nr.8.2.1.)

un dokumentu uzradisa

4a (process nr.8.2.2.)

Informacijas iesnieg$ana

lestades noteikta kartiba

Liguma elektroniska
parakstiSana Iestades

na

noteikta kartiba
6a (process nr.8.2.4.)

Pienemsanas - nodosanas
akta elektroniska
parakstisana
Iestades noteikta kartiba
9a (process nr.8.3.2.)

Y Y

Liguma pievienosana,
apstiprina$ana un parakstiSana
Pasapkalposanas portala. Liguma
informacijas apstrade, parbaude
un papildinasana RVS Horizon

7a (process nr.8.2.5.)

Informacijas par otru
ligumslédz&ju pusi
ievadiSana un liguma
izveidosana RVS Horizon
5a (process nr.8.2.3.)

Pienemsanas -
nodosanas akta
izveidosana RVS
Horizon
8a (process nr.8.3.1.)

y

Pienemsanas - nodosanas akta
pievienosana,
apstiprinasana un parakstiSana
Pasapkalpo$anas portala.
Pienemsanas - nodosanas akta

informacijas apstrade, parbaude un

papildinasana RVS Horizon
10a (process nr.8.3.3.)

Beigas

> PP9-1

VPC




PP PERSONALA LIETVEDIBA (9.1apa no 9)

PP9 Personila parskatu iesnieg§ana, izzinu izsnieg§ana un informacijas sniegSana

PP9-1 Regularo parskatu iesniegSana

PP9-2 Izzinas izsniegSana

PP9-3 Informacijas par Nodarbinata
nesanemto atlidzibu sagatavoSana

PP10 Personila dokumentu glabasana

Sais)

Sakums

1zzinas par

Nodarbinatais
(t.sk. biju

nodarbinatibu lestade

pieprasisana lestades

noteiktd kartiba
1 (process nr.9.2.1.)

Iestade

Y

Izzinas sagatavosana RVS Horizon,
nepiecieSamibas gadijuma
konsultgjoties ar VPC VPC sazinas
risinajuma. Izzinas parakstiSana,

Sakums Sakums

Arpus RVS Horizon vai
Pasapkalposanas portala
veidoto personala lietvedibas
dokumentu glabasana.

ﬁrsonﬁlvadibas jomas parskatu sagatavoEanam

iesniegSana, t.sk.:
1) informacijas par Nodarbinatajiem sagatavoSana
RVS Horizon un iesniegSana Valsts kancelejas datu

RVS Horizon glabajamo \
personala lietvedibas dokumentu
lietu saraksta saskanos$ana VPC

Informacijas par
Nodarbinato nesanemto
atlidzibu pieprasiSana
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" . 3) Valsts amatpersonu saraksta grozijumu 2 (process nr.9.2.2. 2 (process nr.10.1.2. . .. L _ .
PP5-4; PP5-5; PP sagatavosana, izmantojot RVS Horizon datus, un ® ) Inforacii dress ® ) vai Laan;:’iz;:zil:gnn::rhwam’ Ja
iesniegana VID EDS; . nioracia e-adrese A
4) darba samaksas apméru sadalfjuma pa amatu Beigas 3 4 (process nr.10.3., 10.4.)
grupam sagatavo$ana, izmantojot RVS Horizon datus, A Beigas
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& 2 (process nr.9.1.2.) / elgas

Sakums A Beigas

Parskatos icklaujamas
informacijas parskatiSana
un precizé$ana RVS
Horizon, ja nepiecie$ams
1 (process nr.9.1.1.)

Y
Informacijas
sagatavosana, izmantojot RVS

RVS Horizon glabajamo personala
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dokumentu lietu saraksta

izstrade un nosutiSana
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lietvedibas dokumentu
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FG4 SAISTIBU PAR ATLIDZIBU UZSKAITE (1.lapa no 5)

FG4-1 Papildu samaksas un samaksas saskana ar uznémuma ligumu vai autoratlidzibas ligumu apstradasana un aprékinasana

)
=
s Informacija par aprékinato
'§ apildu samaksu Pasapkalposanas
2 portala
5 4
S
S 7
Z Beigas
PP3; PP4-1;
PP4-2; PP4-3;
° PP4-4; PP8
=
IR
-
wn
Q
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FG4-4.1
Sakums Wy
Iestades izveidota _ ) . Papildu
samaksas dokumenta Kada M cida Papildu s‘i““F‘k“’_ samaksas izmaksu
apstradasana RVS papildu par kuru piclikuma saraksta
Horizon —> sa.mvak.sa ir ——par.edzeta atseviska 1%maksa sagatavosana RVS
1 pieskirta? vai samaksa par uznémuma :
a (process nr.4.1.1., 2 i autoratlidzibas It Horizon
4.12.,4.13.,4.15) Vvai autoratiidzibas figumu 3 (process nr.4.1.3.)
Sakums
&) Informacijas par lestades Papildu samaksa,
A Nodarbinato veselibas vai kuras izmaksa pielikuma
>

nelaimes gadijumu
apdro$inasanas polisém
ievadisana RVS Horizon

1b (process nr.4.1.4.)

vai pieteikuma paredzete—— FG4-4.3
kopa ar darba samaksu

AtlaiSanas pabalsts un/vai cita veida
— pabalsts vai kompensacija —>»| FG4-44
Nodarbinata atbrivosanas gadijuma

Atvalindjuma pabalsts, kura >

FG4-2
izmaksa pieteikta pirms Atvalinajuma

\ 4




FG4 SAISTIBU PAR ATLIDZIBU UZSKAITE (2.1apa no 5)

FG4-2 Samaksas par prombiitnes laiku aprékinasana
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3
|§ Informacija par aprékinato
= apildu samaksu PasapkalpoSanas /g
= portala -
]
..g 6
V4 A Beigas
© PP3; PP5-1;
= PP5-2; PP5-4;
- PP5-5
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Y
PP5-3;
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_niormacljas par. Darba samaksas I1dz
ieprieksgja iestade Atvalinajumam un
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Sikums izpelnu izgiisana no Atvalinajums, Atvalinajuma laiku
- RVS Horizon —kura samaksa paredzéta—>»] a rc':kin?!&ana un izmaksul y)
lestades izveidota vai no VID 3 (process nr.4.2.1.) pirms Atvalindjuma psarélksta sagatavosana 7
EDS ieladéta prombiitnes Ja sat
dokumenta apstradasana RVS RVS Horizon
Horizon Sa (process nr.4.2.2.2.)
1 (process nr.4.2.2.1.,4.2.3.1.,
4.24)
g
= Kada veida Samaksas par darbnespg&jas lapas A

ai Nodarbinata,
kas parcelts no
citas iestades,
samaksas par
prombiitni
aprekinam
nepiecieSama
vidgjas izpelnas
informacija?
2

Ne/
Nav attiecinams

Darbnespgjas lapa A,
— 1 kas sakas iepriek$gja menesI un beidza >
kartgja menest

prombiitnes
dokuments?

laiku aprékinasana un izmaksu

saraksta sagatavosana RVS
Horizon
5b (process nr.4.2.3.2.)

Cita prombiitne

Atvalinajuma kompensacija atbrivosanas

gadijuma




FG4 SAISTIBU PAR ATLIDZIBU UZSKAITE (3.1apa no 5)

FG4-3 Ieturégjumu aprekinasana
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% PP6-1;
=t PP6-2
-
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—
FG3-5 I lestade »| FG4-4.3
Sakums W noteikti
Ietur&jumu no Nodarbinata
darba samaksas dokumenta Kada veida
izveidosana RVS Horizon ietur&jumi? ArodbiedTba Izmaksu saraksta par maksajumu
1a (process nr.4.3.1., 2 biedra nauda arodbiedribai vai tiesu
43.3.1) izpilditajam sagatavosana RVS
Horizon
&) Sakums 4 (process nr.4.3.3.2.)
m B
> Beigas

lestades izveidota ieturgjumu
no Nodarbinata darba

Saskana ar tiesas
izpildrakstu

»|  samaksas dokumenta

apstradasana RVS Horizon
1b (process nr.4.3.2.)

lestades informésana VPC
sazinas risinajuma par ieturgjumu

P! saskana ar tiesas izpildrakstu
uzsaksanu vai pabeigSanu
3 (process nr.4.3.3.1.)




FG4 SAISTIBU PAR ATLIDZIBU UZSKAITE (4.1apa no 5)

FG4-4 Nodarbinatajam izmaksajamas atlidzibas aprékinasana

FG4-4.1 Atlidzibas

izmaksaSanai nepiecieSama
informacijas aktualizéSana

FG4-4.2 Avansa aprékinasana

FG4-4.3 Ikménesa darba samaksas u.c.

atlidzibas apréekinaSana

FG4-4.4 Pedéjas darba samaksas u.c.
atlidzibas aprékinasana

FG4-4.5 Pazinojuma par fiziskai

personai izmaksatajam summam

sagatavo$ana

»n
§ mformacija par aprékinato avansu _ . . _ azinojgms par ﬁzi_skai
P Pa3apkalpo3anas portala Informacvlja par as)relfmato "iul_ldﬁbu Informacija par aprékinato atlidzibu personai izmaksatajam
£ Pasapkalposanas portala Pasapkalposanas portala summam Pasapkalposanas
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S PP2-3 PP2-3 A Beigas 2
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V4 N Beigas ABeigas
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-
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Q
o
Sakums W Sakums Yy Sakums
Atlidzibas izmaksasanai lerak Nodarbinata FG4-1: Nodarbinato ikmenesa Nodarbinata darba 4.4.5.1. Pazinojuma
e erakstu par Nodarbinata S darba samaksas samaksas u.c. atlidzibas par fiziskai personai
. neplle‘(:lesamas avansu izveidoSana vai FG4 25 aprekinagana . aks aprékiné&ana un FG4-2 . aksataid
informacijas ievadiSana aktualizesana RVS FG4-3; aprekinasana un 1zmaksu apres -2; izmaksatajam
vai aktualizesana RVS Hori FG4-4.1: sarakstu sagatavoSana izmaksu saraksta FG4-4.2 summam
e ; 01‘120:114 ) FG4»4 2’ RVS Horizon sagatavosana RVS FG4-4.3; izveidosana RVS
orizon (process nr.4.4.2.1. ) i 1 (process nr.4.4.3.) Horizon Horizon
1 (process nr.4.4.1.) 1 (process nr.4.4.4.) 1 (process nr.4.4.5.)
@) .
Beigas
g . Nodarbinato avansu

Y

FG4-4.1

aprekinasana un
avansu izmaksu saraksta
sagatavosana RVS
Horizon
2 (process nr.4.4.2.2.)




FG4 SAISTIBU PAR ATLIDZIBU UZSKAITE (5.1apa no 5)

FG4-5 Nodoklu atlikumu precizé$ana saskana ar sanemto

informaciju no VID

Iestade

Informacija par minimalo iemaksu
un solidaritates nodokla iemaksu
atmaksas veikSanu VPC sazinas

risinajuma

2

A Beigas

VPC

Sakums

estades informé&$ana VPC sazinas risinajuma par
VID EDS sanemto
informaciju par lestades minimalo
iemaksu veik$anu un solidaritates
nodokla iemaksu sanemsanu.
Informacijas par minimalajam iemaksam
un solidaritates nodokla parmaksu,
atzistot atmaksu valsts budzeta par valsts budzeta
iestadém, ievadisana RVS Horizon
1 (process nr.4.5.1.,4.5.2.)




