
PP PERSONĀLA LIETVEDĪBA (1.lapa no 4)

PP1 Iecelšanas/ pieņemšanas administrēšana
N

od
ar

bi
nā

ta
is

Informācijas iesniegšana un
dokumentu

uzrādīšana Iestādes noteiktā
kārtībā

1 (process nr.1.1.1.)

Darba līguma parakstīšana
Iestādes noteiktā kārtībā

4 (process nr.1.2.p)

Pieteikumu ar personāla lietvedībai
un atlīdzības aprēķinam nepieciešamo

informāciju iesniegšana
Pašapkalpošanās portālā

6 (process nr.1.5.2.)

PP2-3

Sākums

Ie
st

ād
e

Informācijas par
Nodarbināto ievadīšana

RVS Horizon
2 (process nr.1.1.2.p)

Darba līguma izveidošana RVS
Horizon un apstiprināšana un
parakstīšana Pašapkalpošanās

portālā
3 (process nr.1.2.p)

Darba līguma informācijas
apstrāde un pārbaude RVS

Horizon. Nodarbinātā 
informēšana par veicamajām 

darbībām, darbu uzsākot
5 (process nr.1.2.p, 1.5.1.)

Nodarbinātā personāla
lietvedībai nepieciešamās
informācijas pieteikuma

apstiprināšana Pašapkalpošanās
portālā. Informācijas ievadīšana

RVS Horizon
8 (process nr.1.5.3.)

PP2.1.
PP9.1.

Beigas

Informācijas ievadīšana
un apstiprināšana VIIS
6 (process nr.1.2.1.1.p)

Informācijas pārbaude
RVS Horizon un VPC

informēšana
8 (process nr.1.2.1.5.p)

PP7.3;
PP9.1.

PP 2.4. PP7.3;
PP9.1.

V
PC

FG4-4.2

VIIS - RVS Horizon integrācija, Slodzes un
piemaksu veidošana RVS Horizon un

informācijas sniegšana iestādei
7 (process nr.1.2.1.2.p; 1.2.1.3.p; 1.2.1.4.p;)

Informācijas
precizēšana RVS

Horizon pēc
nepieciešamības

9 (process nr.1.2.1.6.p)
FG4 4.4.1;
FG4 4.4.3.

FG4 4.4.1;
FG4 4.4.3.



PP PERSONĀLA LIETVEDĪBA (2.lapa no 4)

PP2.5.p Informācijas par izmaiņām pedagogu tarifikācijā administrēšana, tās ievadīšana un apstiprināšana VIIS, VIIS - RVS Horizon integrācija un tās datu apstrāde

N
od

ar
bi

nā
ta

is

Iepazīšanās ar
paziņojumu

Pašapkalpošanās
portālā

2 (process nr.2.5.2.p)

Vienošanās
parakstīšana Pašapkalpošanās

portālā
4 (process nr.2.5.4.p)

Ie
st

ād
e Paziņojuma pedagogam par

plānoto darba slodzi un
atalgojumu sagatavošana
Pašapkalpošanās portālā

1 (process nr.2.5.1.p)

Rīkojuma apstrāde RVS
Horizon. Vienošanās par 

nepieciešamajām izmaiņām 
pedagoga tarifikācijā 

sagatavošana un 
apstiprināšana 

Pašapkalpošanās portālā
3 (process nr.2.5.2.p, 2.5.3.p)

Vienošanās apstrāde RVS
Horizon. Informācijas

ievadīšana un apstiprināšana
VIIS

6 (process nr.2.5.5.p, 2.5.6.p)

Informācijas pārbaude
RVS Horizon un VPC

informēšana
8 (process nr.2.5.10.p)

PP7.3;
PP9.1.

Sākums

V
PC

VIIS - RVS Horizon integrācija,
Slodzes un piemaksu veidošana RVS
Horizon un informācijas sniegšana

iestādei
7 (process nr.2.5.7.p; 2.5.8.p; 2.5.9.p;)

Informācijas
precizēšana RVS

Horizon pēc
nepieciešamības

9 (process nr.2.5.11.p)

FG4 4.4.3.Beigas



PP PERSONĀLA LIETVEDĪBA (3.lapa no 4)

PP3 Atbrīvošanas administrēšana

Nodarbinātā
uzteikums vai 

iniciatīvas 
noslēgt 

savstarpējo 
vienošanos

Ieskaitot 
Iestādes kontā

līdz atbrīvošanai

N
od

ar
bi

nā
ta

is

Parakstīta uzteikuma vai 
iniciatīvas noslēgt savstarpējo 

vienošanos iesniegšana
Pašapkalpošanās portālā*

2a (process nr.3.1.1.)

Iepazīšanās ar Iestādes
uzteikumu vai brīdinājumu 
Pašapkalpošanās portālā*

3b (process nr.3.2.2.)

Pieteikuma par saistību pret
Iestādi nokārtošanas veidu

iesniegšana Pašapkalpošanās
portālā*

8a (process nr.3.3.4.1.)
Vienošanās parakstīšana vai

iepazīšanās ar rīkojumu
Pašapkalpošanās portālā*

11 (process nr.3.4.2.)

Vienošanās
parakstīšana

Pašapkalpošanās
portālā*

16c (process
nr.3.5.2.)

Ie
st

ād
e

Iestādes
uzteikums vai 
brīdinājums 

Cita 
veida 

atbrīvošana

Vai
Nodarbinātā

uzteikums vai iniciatīva 
noslēgt savstarpējo 

vienošanos
vai Iestādes

uzteikums vai 
brīdinājums vai

cita veida
atbrīvošana?

1

Uzteikuma vai 
brīdinājuma izveidošana, 

saskaņošana un
parakstīšana

Pašapkalpošanās portālā*
2b (process nr.3.2.1.)

Nodarbinātā uzteikuma apstiprināšana
Pašapkalpošanās portālā*

3a (process nr.3.1.2.)

Nodarbinātā saistību pret Iestādi par
segtajiem kvalifikācijas

paaugstināšanas izdevumiem un
kompensētajiem mācību izdevumiem

kontrole.
VPC informēšana par Nodarbinātā

plānoto atbrīvošanu un informācijas par
citām Nodarbinātā saistībām pret
Iestādi pieprasīšana VPC Atbalsta 

sistēmā (Redmine)
4a/ 4b/ 2c (process nr.3.3.1.)

Informācija par
Nodarbinātā saistībām

pret Iestādi
6

Nē

Vai
Nodarbinātajam

ir saistības
naudas

izteiksmē pret
Iestādi?

7

Vienošanās vai rīkojuma par
atbrīvošanu izveidošana,

 apstiprināšana un
parakstīšana Pašapkalpošanās

portālā*
10a/ 8b (process nr.3.4.1.)

Nodarbinātā pieteikuma
apstiprināšana

Pašapkalpošanās portālā*
9a (process nr.3.3.4.2.)

Vienošanās vai rīkojuma
informācijas apstrāde,

pārbaude un papildināšana
RVS Horizon

12 (process nr.3.4.3.)

Noslēdzot
vienošanos

par atmaksas
grafiku

Veicot 
ieturējumu 
no pēdējās 

darba samaksas

Kādā veidā
Nodarbinātais

nokārtos
saistības
naudas

izteiksmē pret
Iestādi?

15

Vienošanās par
atmaksas grafiku**

izveidošana,
apstiprināšana un

parakstīšana
Pašapkalpošanās

portālā
16b (process

nr.3.5.1.)

Vienošanās
informācijas
apstrāde un

pārbaude RVS
Horizon

17 (process
nr.3.5.3.)

Informācijas par Nodarbinātā 
saistībām pret Iestādi apkopošana 

un Nodarbinātā informēšana 
8 ((process nr.3.3.3.)

Jā

PP7-1;
PP7-2;
PP9-1

Sākums

Beigas

Ietrējuma
dokumenta

ievadīšana RVS
Horizon

16a (process
nr.3.4.3.)

Informācijas ievadīšana
un apstiprināšana VIIS

13 (process nr.3.4.4.1.p)

V
PC

Iestādes pieprasītās informācijas
sagatavošana, izmantojot RVS

Horizon datus, un nosūtīšana Atbalsta 
sistēmā (Redmine)
5 (process nr.3.3.2.)

PP7-3;
FG4-1;
FG4-2;
FG4-4.4

FG5-3
FG4-3

VIIS - RVS Horizon integrācija,
Slodzes un piemaksu informācijas

precizēšana RVS Horizon
14 (process nr.3.4.4.2.p; 3.4.4.3.p)

* Dokumentu sagatavošana un aprite var tikt veikta citā Iestādes noteiktā kārtībā

**Ja par atbrīvošanu ticis izdots rīkojums tiek noslēgta papildu vienošanās. Ja atbrīvošana, pamatojoties uz savstarpēju vienošanos, atmaksas grafiku iekļauj tajā. 



PP PERSONĀLA LIETVEDĪBA (4.lapa no 4)

PP4 Papildu samaksas administrēšana

PP4-1 Papildu samaksas piešķiršana,
pamatojoties uz Nodarbinātā pieteikumu

PP4-2 Atvaļinājuma
pabalsta piešķiršana

PP4-3 Papildu samaksas piešķiršana, izdodot rīkojumu PP4-4 Pabalsta Nodarbinātā
nāves gadījumā piešķiršana

N
od

ar
bi

nā
ta

is
Ie

st
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e
V

PC
N

od
ar

bi
nā

tā
ģi

m
en
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 lo
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kl

is

Pieteikuma par papildu samaksas
piešķiršanu iesniegšana

Pašapkalpošanās portālā,
nepieciešamības gadījumā

pievienojot maksājumu un/vai
uzrādot Iestādei 

pamatojuma dokumentus
1 (process nr.4.1.1.)

Nodarbinātā pieteikuma
apstiprināšana Pašapkalpošanās
portālā. Samaksas dokumenta
ģenerēšana un informācijas

pārbaude un papildināšana RVS
Horizon

2 (process nr.4.1.2.)
Samaksas dokumenta

izveidošana un
informācijas pārbaude

RVS Horizon
1 (process nr.4.2.)

Iepazīšanās ar piešķirto
papildu samaksu vai

vienošanās par
virsstundu darbu
apstiprināšana

Pašapkalpošanās
portālā*

2 (process nr.4.3.2.)

Rīkojuma par
papildu samaksas
piešķiršanu vai
vienošanās par

virsstundu darbu
izveidošana un
apstiprināšana

 Pašapkalpošanās
portālā*

1 (process nr.4.3.1.)

Nē, nav noteikts,
bet rīkojumā

ietverts nosacījums,
kas iestājas

Jā, ir noteikts un 
ir nepieciešams mainīt/
Nē, nav noteikts un  

ir nepieciešams noteikt

Vai papildu
samaksai ir

noteikts beigu
datums un/vai

to
nepieciešams

mainīt?
4 (process
nr.4.4.1.)

Informācijas par
papildu

samaksas beigu
datumu ievadīšana

RVS Horizon
5b (process

nr.4.4.2.)

Rīkojuma par papildu
samaksas termiņa

izmaiņām izveidošana un
apstiprināšana

Pašapkalpošanās portālā*.
Papildu samaksas

informācijas aktualizēšana
RVS Horizon saskaņā ar

rīkojumu
5a (process nr.4.4.3.1.)

Jā, ir noteikts un 
nav nepieciešams mainīt/

Nav attiecināms

Iesnieguma reģistrācija
Iestādes noteiktā kārtībā.

Informācijas par Nodarbinātā
ģimenes locekli ievadīšana

un samaksas dokumenta
izveidošana un informācijas

pārbaude RVS Horizon.
Nodarbinātā ģimenes locekļa

informēšana
2 (process nr.4.5.2.)

Iesnieguma par pabalsta
piešķiršanu iesniegšana

Iestādei, uzrādot
pamatojošos dokumentus

1 (process nr.4.5.1.)

Informācija par
piešķirto

papildu samaksu
Pašapkalpošanās

portālā
3

Rīkojuma vai
vienošanās

informācijas
apstrāde,

pārbaude  un
papildināšana
RVS Horizon

3 (process
nr.4.3.3.)

 Iepazīšanās ar
piešķirtās papildu

samaksas izmaiņām 
Pašapkalpošanās

portālā*
6 (process nr.4.4.3.2.)

PP5-2

PP7-3

PP9-1 PP9-1

FG4-1

PP9-1

FG4-1 FG4-1 FG4-1

Sākums

Sākums

Sākums

Sākums

Beigas

Beigas

Beigas

Beigas

* Dokumentu sagatavošana un aprite var tikt veikta citā Iestādes noteiktā kārtībā

PP7-1;
PP7-2

PP4-6.p Papildus samaksas noteikšana
pedagogiem ar datu integrāciju VIIS -

RVS Horizon

Informācijas par
papildus samaksas

izmaiņām ievadīšana
un apstiprināšana VIIS,
pedagoga informēšana
1 (process nr.4.6.1.p)

Sākums

PP2.2.4.7.p

 Iepazīšanās
ar Informācijas par
papildus samaksas
izmaiņām Iestādes

noteiktā kārtībā
2 (process nr.4.6.1.p)

VIIS - RVS Horizon
integrācija, piemaksu

veidošana RVS Horizon
3 (process

nr.4.6.2..p; 4.6.3.p)

FG4-1

Beigas


